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1. GESTION CONTABLE

1.1. DIARIO
1.1.1. MAESTRO DE CONCEPTOS

MAESTRO DE CONCEPTOS

Clave Concepto

Texto

Concepto incompletao
Cuenta necesaria
Debe o Haber

Ejercicio: 2881

El Maestro de conceptos posibilita tener prealmacenados textos de
concepto. Para ello introducimos una CLAVE numérica y el TEXTO dgue
deseamos prealmacenar. Si deseamos que al utilizarlo podamos introducir
una terminacién manual en el campo CONCEPTO INCOMPLETO introducimos una
“S”. Opcionalmente podemos establecer que dicho concepto solo se utiliza
con determinadas cuentas, para ello introducimos la CUENTA NECESARIA, que
pueden ser varias separadas por comas (Cuentas de 3 digitos), y por
tltimo indicamos si el movimiento contable es de DEBE o HABER.

La wutilidad de 1las claves de concepto no se limita a la posible
comodidad que representan a la hora de introducir partidas, sino que
posibilita obtener informacidén contable en base a dichos conceptos.
Como por ejemplo sacar el desenvolvimiento mes a mes de la Clave
correspondiente a IMPAGADOS.

En la misma linea de wutilidad se podria montar un seguimiento del
CASH-FLOW por el procedimiento de CAJA a base de codificar todas 1las
entradas y salidas de Tesoreria (Grupo 57) para luego obtener
cuadros del desenvolvimiento “mes a mes” de cada uno de los conceptos de
la Tesoreria. Para mas informacidén referirse al apartado 1.3.6.
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1.1.2. A/B/M APUNTES

INTRODUCCION DE APUMTES COMTAELES Ejercicio: ZBA1_
5d|{Fechal Cuenta Dacum Concepto Oebe Haber
Titulo Cta: Cuadre Dia: o,aa
Saldo Cta: B,88 Analitica: Cuadre Dcto: A,0808
Opciones
Una vez seleccionado el ejercicio indicamos SUBDIARIO, puede ser un

numero entre 1 y 97. Los numeros 98 vy 99 se reservan para los asientos
de Apertura y Cierre. El asiento de Regularizacidén usa también el 99. Con
el campo Subdiario tenemos la posibilidad de subdividir el diario de

un dia en partes que lo hagan més manejable. Dichas partes
comprenderan partidas homogéneas funcionalmente, o simplemente una
subdivisién arbitraria y a gusto del usuario.

Las partidas que se generan en otras aplicaciones distintas de Contabilidad llevan
distintos N° de Subdiario

- Bancos y Varios.. 2
- IVA Proveedores . 3

- Facturacién .....4

- Amortizaciones..95
Etc.

Pulsando <Intro> se toma el Subdiario de la linea anterior. Pulsando <ESC> se
retrocede.

Pulsando <F1> se dispone del buscador de partidas. Se las puede buscar tanto por
importe como por conceptos. Se busca en todas las partidas del ejercicio.

Digitando <PR> accedemos al sistema de asientos predefinidos. Se pide una clave
de predefinido. Aqui se contesta un numero vélido de Documento (Véase mads
adelante). Luego se nos pregunta por la fecha que deba tener el nuevo asiento.
Seguidamente apreciamos como se va escribiendo "solo" el nuevo asiento, resultando
una copia del correspondiente al Documento indicado. Naturalmente con la nueva
fecha y con un nuevo niimero de documento.
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Respuesta <P> da acceso a la RECEPCION DE FACTURAS DE PROVEEDORES.
Respuesta <R> da acceso a la pantalla de ANOTACION DE COBROS DE RECIBOS
O IMPAGADOS.

Respuesta <G> da acceso a la pantalla de ANOTACION DE PAGOS PREVISTOS.
Respuesta <I> da acceso al menti de RECEPCION DE IMPAGADOS.

A continuacién se nos pregunta por la FECHA. Esta se puede introducir con las
reglas generales de introduccion de fechas en PICK. Si pulsamos <Intro> se toma la
fecha de la linea anterior. Si pulsamos <ESC> se

retrocede.

Al campo CUENTA responderemos con un nimero de cuenta valido, es decir con la
cantidad de digitos necesaria, no siendo imprescindible que exista la Cuenta
previamente grabada. Ello es asi, por que si se detecta la

inexistencia de la Cta. se nos pregunta por el posible Titulo con que la queremos crear
(abrir). Si no la queremos crear, puesto que en realidad se tratara de una equivocacion,
responderiamos <INTRO> y se nos volveria a

preguntar por el Numero de Cta. Si fuera el caso contrario, una vez introducido el

Titulo quedaria grabada la Nueva Cuenta y pasariamos al campo siguiente.

Si se pulsa <INTRO> se toma la Cuenta de la linea anterior. Si queremos retroceder
al campo Fecha introducimos <ESC>.

Si a Cuenta respondemos con <D>, se dispone del modificador de partidas. Se
nos presenta el diario perteneciente a la fecha y Subdiario actual. Véase el Aptdo. 3.2
para mds detalle.

Téngase presente que para contabilizar en una determinada Cuenta han de existir las
correspondientes de Niveles inferiores.

Por ultimo indicar que la captura del campo Cuenta contiene un "ahorrador" de
digitaciones que tiene los siguientes efectos:

LAS SIGUIENTES DIGITACIONES SON EQUIVALENTES:
4310000 431000 43100 4310 431

5720001 572001 57201 5721

4300083 430083 43083

Es decir, que una vez digitados los tres nimeros de la Cuenta de mayor, el resto de
las posibles digitaciones se justifican en un campo de cuatro (cuatro para una
contabilidad a 7 digitos) ceros, por la derecha.

Si al campo Cuenta respondemos <F1> se lanza una biisqueda alfabética de claves por

titulo, bastando introducir cualquier conjunto de caracteres que supongamos contenga
el titulo de la cuenta, para que se nos muestren en las
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ultimas lineas de la pantalla todas aquellas que lo contengan.

Al campo DOCUMENTO se responde con cualquier numérico 1 'y 99999. Si se
pulsa <Intro> se repite el Documento de la linea anterior. Si se digita <N> se nos da
un nimero correlativo automatico.

El nimero de Documento es util para agrupar las partidas que en un momento dado
estamos contabilizando, ya que se controla el cuadre autométicamente de todos los
Documentos (de modo semejante al cuadre de fechas)y

también podemos sacar diarios por Documento. Es algo parecido al nimero de
Asiento, pero no exactamente igual, ya que permite mezclar fechas dentro de un
Documento.

En este programa no se contempla la numeracién de los Asientos, ya que la normativa
legal no lo obliga.

Si al Documento respondemos <ESC> retrocedemos. Si digitamos <E>
se nos presenta el extracto de la Subcuenta en gque estamos
contabilizando.

Si al Documento respondemos <V> se nos presenta el n° de documento libre mas
antiguo. Por este método evitamos que se queden “agujeros” en la numeracion de
documentos.

Antes de preguntdrsenos por el texto propiamente dicho del CONCEPTO,

se nos pregunta por la Clave de éste. Serdn respuestas validas un numero
entre 1 vy 999, siempre que esté previamente grabado en el

fichero de

Conceptos. Téngase en cuenta que las Claves 1 y 200 estdn reservadas
para el Asiento de Apertura y el de Cierre. Recuérdese que hay
conceptos que solo son véalidos si se utilizan con determinados
grupos de Cuentas (véase Aptdo.8.4.).

Si se responde con <INTRO> se tomard el Concepto de la linea anterior.
Si se responde <ESC> se retrocede al campo Cuenta. Si se responde <M>
se permite la entrada de Conceptos manuales. Se sefala que hay
Cuentas que

s6lo admiten Conceptos Automaticos.

Si pulsamos <F1> se lanza una busqueda alfabética de Claves de Concepto.

Si respondemos <D> se nos presenta el diario correspondiente
al documento actual. En este diario también podemos modificar (o
borrar) partidas.

Si respondemos <M> se accede al maestro de conceptos en el cual podemos
modificar o dar de alta uno nuevo.

Al campo DEBE se responde con la cantidad pertinente. Si desea retroceder se pulsa

<ESC>. Si no se desea Debe, si no que en realidad se desea Haber se pulsa <INTRO>
para pasar al campo siguiente.
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Al campo HABER se le responde con cantidades positivas y prescindiendo
del signo menos. Caso de que se desee retroceder se pulsa <ESC>. No
se admiten partidas con Debe y Haber nulos.

Una vez finalizada la introduccidén de la 1linea se pide la validacién a
base de un <INTRO>, ya que si se quiere anular basta con digitar <ESC>
para que asi sea.

Obsérvese que cuando se introduce una Cuenta, ademds de mostrdrsenos su
titulo en la linea inferior, también aparece su saldo, abajo, a la
derecha. También se nos va mostrando el cuadre del dia en gque vamos
pasando las sucesivas partidas para un mejor control de lo que
vayamos contabilizando. Asi mismo se va manteniendo el cuadre del
Documento que en ese momento estemos contabilizando.

1.1.3. MODIFICACIONES EN BLOQUE

En este punto se describe como efectuar cambios en bloque en las partidas
contabilizadas. El método mas sencillo para hacer cambios en partidas o
asientos individuales es acceder a la propia partida desde el Extracto de
Cuenta o desde el Diario tanto por fechas como el Diario por Documentos.
A estos Diarios se puede acceder una vez mas desde el Extracto de Cuenta,
o desde la pantalla de A/B/M de Apuntes pulsando la letra <D> en la
columna Cuenta después de haber introducido la fecha a consultar, o en la
comuna Concepto después de haber introducido el Documento a consultar.

1.1.3.1. ANULAR VARIAS PARTIDAS

Las partidas se pueden anular de una en una, o hacerlo en blogque para
un conjunto de ellas. En consecuencia se nos hacen una serie de
preguntas para conseguir una seleccidén de una o varias partidas.

Establecemos en primer lugar el rango de fechas que qgueramos

borrar. Si la, o las, partidas que queremos borrar se incluyen en un
solo dia contestamos la misma fecha a las preguntas: “Desde el dia” y
“Hasta el dia”. Si queremos borrar varios dias consecutivos
contestaremos con el primer y el ultimo dia. Ahora bien, si son varios
dias los que queremos borrar, pero no son consecutivos, habrd que hacerlo
dia por dia.

A continuacidn establecemos qué Subdiario queremos borrar. Si
indicamos <-1> damos a entender dque no seleccionamos por Subdiario.
Luego acotamos qué numeros de apunte vamos a borrar. A menos gue hayan

de ser todos en cuyo caso decimos <-1>. Si solo queremos borrar una
Unica partida indicamos su numero a las preguntas: “desde que numero” y
“Hasta que numero”. El1 numero de apunte o partida se puede ver en

cualquier listado por impresora de Diario por fechas o en cualquier
extracto de cuenta por impresora.

Después hemos de indicar si vamos a borrar solo las partidas de una
sola Subcuenta, introduciendo su numero, o sin distincidén de Subcuenta,
contestando <-1>.

Por Ultimo wvalidamos todas las opciones anteriores contestando que
efectivamente si que estamos de acuerdo vy se inicia el proceso de
seleccidén, a cuyo término y después de mostrarnos el numero de partidas
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seleccionadas se nos vuelve a preguntar por Ultima vez si estamos
de acuerdo. Es importante que nos fijemos en el numero de partidas
seleccionadas en el sentido de que confirme si realmente es la
cantidad que esperamos se borren de partidas. O sea, que si
nuestra seleccidén pretendia borrar dos partidas y solo dos, el mensaje
de cuantas partidas se han seleccionado debe indicar solo que “2”.

Y contestando afirmativamente a la uUltima validacidén se lanza el proceso
de borrar. EI1 cual se confirma por una sucesidn de numeros que
aparacen en el centro de la pantalla.

Si, por ejemplo, desedramos Dborrar un asiento de cierre entero, o uno de
apertura, bastaria con que indicdramos los subdiarios “98” para la
apertura o “99” para el de cierre, y se nos borraria inegquivocamente
tal asiento con todas sus partidas.

1.1.3.2. CAMBIAR PARTIDAS DE SUBCUENTA

Esta opcidén nos da la posibilidad de cambiar el numero de Subcuenta a
un blogque de partidas que pertenezcan a una determinada Subcuenta. Es
condicidén necesaria que la nueva Subcuenta esté previamente creada.

Se nos pregunta por los numeros de las cuentas “wvieja” y “nueva”, y si
estamos de acuerdo con la eleccidén hecha. Y después de mostrarnos la
cantidad de partidas sele-cionadas se nos pregunta por ultima vez
si estamos seguros.

1.1.3.3. CAMBIAR FECHA A VARIAS PARTIDAS

De igual modo tenemos la facilidad de cambiar la fecha a un Dblogque de
partidas que pertenezcan a una determinada fecha. La seleccidén de
partidas se consigue de forma semejante a como se hace al “borrar
partidas”, siendo el aspecto que presentaria la pantalla, en una sesidn,
como sigue:

Fecha vieja: 15-5-90

Fecha nueva: 16-5-90

Indique No. de Sub-diario 1: Todos):-1
Desde el No. de Partida (-1: Todas):-1

No. de Cuenta (-1: Todas):-1
De acuerdo 1-Si 2-No :1

10 REGISTRO(S) SELECCIONADO(S)

Esta Vd. seguro (1-Si 2-No):
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Donde se puede apreciar dque dentro de una misma fecha podriamos
seleccionar las partidas pertenecientes a un uUnico Subdiario, o una
Unica cuenta o en un determinado rango de numeros de partida, o incluso
combinando estas condiciones entre si.

1.1.3.4. CAMBIAR SUBDIARIO A VARIAS PARTIDAS

La sistemdtica en esta opcidn es muy semejante a la de la anterior,
solo que esta vez se nos pregunta por el “wiejo” vy “nuevo” nuUmero de
Subdiario, y se puede establecer un rango de fechas a combinar con el
resto de las especificaciones de seleccidn.

1.1.3.5. CAMBIAR DOCUMENTO A VARIAS PARTIDAS

De modo semejante a las opciones anteriores podemos cambiar las partidas
pertenecientes a un Documento, hacia otro distinto. Podemos seleccionar
dentro del documento a cambiar, un rango de fechas y un rango de
partidas.

1.1.4. DIARIO POR FECHAS

CONSULTAS DE DIARIOS POR FECHAS

Fecha| 50| Doz, [Cuenta Concepto Debe Haber

Ejercicio: ZBA1_

El Diario se puede consultar con las siguientes opciones:

- Por pantalla o por Impresora
- Desde un dia hasta otro dia
- Solo un Subdiario o todos
Las partidas siempre se listan con el siguiente orden:
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- Por orden de fechas, y dentro de una fecha

- Por orden de Subdiario, y dentro de €l
— Por orden de partida

Las consultas por pantalla siempre se tiene la oportunidad de
interrumpirlas, pulsando la letra <I> al final de cada pantalla.

Para verificaciones del CUADRE se dan 1los siguientes Totales de Debe
y Haber.

- Al final de cada Sub-Diario

- Al final de cada Dia

- Al final de cada Mes, solo si la consulta comenzé en dia Uno.

- Al final del Afio, solo si la consulta comenzo el dia Uno de Enero.

Si queremos listar todas las partidas de un Mes, bastard con indicar
desde el dia Uno de ese Mes, hasta el dia ultimo. Se efectuard una
seleccién de todos los dias existentes en el Mes y se listardn. No
es preciso que existan en ese Mes los dias Uno y Treinta y uno.

Las paginas del Diario se numeran todas en un Unico orden y desde el
numero “1” a partir de la primera HoJja.

Si motivado por algun incidente, como corte de energia eléctrica, se
dafia el Indice de Diario, lo cual se nos indica por el mensaje de
error que aparece cuando intentamos hacer consultas inttilmente,
deberemos efectuar una “Regeneracidn” (Véase Aptdo. 1.9.3.).

1.1.5. DIARIO POR DOCUMENTOS

CONSULTAS DE DIARRIOS POR DOCUMENTOS

Do, |50 Cuenta Concepto Debe Haber Cuadre

Ejercicio: ZB@1_

De modo semejante al diario por fechas, pero esta vez, se nos pregunta “desde que N°
Documento”, “hasta qué N°”. Tiene la caracteristica de que nos muestra en su ultima
columna de la derecha un arrastre o suma y sigue de todas las partidas que va
mostrando. De manera que esta columna va mos-trando el “cuadre”. Evidentemente
este cuadre cada cierto nimero de partidas debe dar cero. Y ello serd sefial de que
“va cuadrando” el documento en cuestion. Si se observa que en vez de repetirse el cero
de vez en cuando, lo que se repite es una determinada cantidad, nos esta queriendo
decir que hay un descuadre donde, precisamente, comienza a aparecer dicha cantidad.
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1.1.6. CONTROL DE CUADRES
Dada la flexibilidad que existe en cuanto a imputacién de partidas a
distintas fechas cabe y la no exigencia de cuadrar inmediatamente los
asientos que se introducen, pueden quedar descuadres descontrolados.
Mediante las siguientes utilidades podemos rastrear los ©posibles
descuadres producidos.

1.1.6.1. BUSQUEDA DESCUADRES POR AQL
Es la opcidén mas lenta, pues precisa leerse todo el fichero de partidas.
Da cuadres por Subdiario y por Fecha.

1.1.6.2. DESCUADRES POR FECHAS Y SUBDIARIOS
Semejante al anterior.

1.1.6.3. DESCUADRE POR FECHAS
Muestra todas las partidas y permite seleccionar Fechas y Subdiarios. Es
de respuesta mas rapida que la opcidén anterior.

1.1.6.4. PARTIDA A PARTIDA
Muestra una columna de arrastre que permite detectar cuando se inicia el
descuadre.

1.1.6.5. DESCUADRE POR DOCUMENTOS
Aqui se muestran los cuadres de cada documento, en vez de por fechas.
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1.1.7. A/B/M/L DE SUBDIARIOS

MAESTRO DE SUBDIARINS

Subdiario

Descripeidn

Ejercicio: ZBA1_

Permite documentar el uso que vayamos a dar a los distintos Subdiarios
que bajo nuestro propio criterio vayamos a utilizar.

1.1.8. FICHEROS ENLACE
Opcionalmente se puede establecer que los programas que generan partidas
contables wvuelquen sus movimientos en un fichero para ser posteriormente
actualizados. Por defecto el programa se entrega con el parametro
ACTUALIZA (1.9.9.) puesto a “NO”, de manera que no se generan dichos
apuntes para ser actualizado después.

1.1.8.1 ACTUALIZACIONES
Con éste proceso las partidas del fichero Enlace pasan al Histdérico de
Apuntes y son procesados por todos los acumulados pertinentes. Al
mismo tiempo se borran de su fichero. En consecuencia éste proceso es
irrepetible.

Escogido el Ejercicio que queremos actualizar sus apuntes, se nos da
la oportunidad de escoger un rango de partidas a procesar. También
podemos indicar “todas” contestando <T>.

Las partidas que por algun motivo no se actualicen, permanecen en el
fichero en espera de que se subsane el problema que impide su
actualizacién.

1.1.8.2. CONSULTAS

Antes de actualizarlas, quizds sea conveniente controlar lo que tenemos
pendiente de actualizar. Y controlar, por ejemplo, su cuadre. O
simplemente repasarlas con objeto de decidir si tenemos que modificar o
borrar alguna de ellas.

Escogida el Ejercicio y la via por la queremos efectuar la consulta,
se nos pregunta cual Subdiario gqueremos consultar. Si deseamos
todos indicamos <T>. También podemos escoger entre dos fechas. Asi
obtenemos un listado con todos los datos del fichero de Enlace. Téngase
en cuenta que el Debe y Haber salen en una sola columna, diferenciados
por el signo menos para el Haber, y que en la uUltima pagina nos
muestra su suma, es decir, el cuadre.
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No conviene, en general, mantener demasiado tiempo los Fecheros Enlace
sin actualizar. En primer lugar porque podemos estar agrandando su
fichero sin necesidad, y en segundo lugar debe tenerse en cuenta que
los posibles errores que contengan se localizarian mejor cuando vya
estdn actualizadas en el histdérico. Debido a los controles de cuadre que
en él son posibles.

1.1.8.3. MODIFICACIONES

En Contabilidad siempre es posible modificar partidas, incluso cuando
son partidas actualizadas. Pero aun asi se dispone de la posibilidad
de hacerlo en 1la fase del fechero Enlace.

Escogida Ejercicio se nos pregunta por el Numero de partida que
queremos modificar, para lo que previamente habremos efectuado una
consulta con el fin de averiguar tal numero. Normalmente el
identificador de Partida es un numérico. Pero puede darse el caso de
que sea una expresién alfanumérica. Un ejemplo de ello ocurre con
las partidas generadas por el proceso de copiar partidas de un Ejercicio
a otro.

Localizada la partida se nos muestran todos sus datos y se nos pregunta
cual queremos modificar. Las repuestas serdn chequeadas en la medida de
lo necesario.

1.1.8.4. BORRADO

Puede ocurrir que las partidas generadas no las queramos actualizar
por ser consecuencia de errores previos y en consecuencia lo que
necesitamos sea borrarlas.

Escogida la Ejercicio decidimos si queremos borrar toda o solamente
algunas de ellas.

1.1.8.5.CHEQUEO
Util para controlar de una mirada si hay partidas en los distintos
Ejercicios pendientes de actualizar.

1.1.8.6. INTERCAMBIO ENLACE / DIFERIDOS

Supongamos que por cualquier motivo, han llegado al fichero ENLACE
partidas con fechas futuras, que no se tendrdn gque contabilizar hasta
dentro de varios meses. Las podriamos dejar en el fichero ENLACE,
pues hasta que la fecha no fuera igual o menor que la del dia no se
contabilizarian. Pero si falta mucho tiempo para que “wenzan” seria
mas conveniente pasarlas al DIFERIDOS de manera que no nos estorbarian
cuando consultdramos el ENLACE. Lo cual se supone que lo hacemos mas
cotidiana-mente.

Esta opcidén también permite efectuar el pase en sentido contrario. O
sea, desde el DIFERIDOS hacia el ENLACE, con la Unica utilidad de
poder deshacer un error en el pase de ENLACE a DIFERIDOS
equivocadamente.
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1.1.8.7. FICHEROS DIFERIDOS
La gestidén de los ficheros Diferidos permite grabar partidas manualmente
para que se actualicen en el futuro, en el actual o en prdéximos
ejercicios.

1.1.8.7.1. GRABACION

GRABACION APUNTES DIFERIDOS

S0 FECHAR APTE CUENTH CONCEPTO DEEE HAEBER

Ejerciciao: ZB81_

Supongamos que hemos comprado un bien a pagar en 48 meses. Con esta
utilidad podemos contabilizar “ahora” los apuntes que cada fin de afo
tendriamos que hacer para reclasificar la deuda de largo plazo a
corto plazo. De este modo bastaria con gque cada fin de ejercicio
utilizdramos la opcidén Actualizacidn, para que se contabilizaran todas
las posibles partidas pendientes de esa indole.

Permite fechas con afios distintos a los del Ejercicio actual. Afos
futuros, no anteriores al actual. Carece de control de cuadre vy de

visién del saldo de la Subcuenta en la que contabilizamos. Para
controlar el cuadre habréa que usar la opcidn 1.8.7.3.
(Consulta....).

1.1.8.7.2. ACTUALIZACION
Mediante esta opcidén se actualizan en el histérico aquellas

partidas que tengan fecha igual o menor que la del SISTEMA (se supone
que es la de hoy) situadas en el fichero de apuntes DIFERIDOS.

Las que tengan fecha posterior, permanecen hasta que sean
actualizadas en la fecha que cumpla la condicidén mencionada.

1.1.8.7.3. CONSULTA
Mediante esta utilidad podemos consultar las partidas dque tenemos
pendientes de actualizar en el fichero DIFERIDOS. En la ultima
columna figuran los importes en positivo, los que van al DEBE, vy en
negativo, los que van al HABER. Al final nos da la suma de todos
los importes, es decir el cuadre. Este es el uGnico método de controlar el
cuadre de las partidas sitas en el fichero DIFERIDOS.
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1.1.8.7.4. MODIFICACIONES
Semejante al punto 1.8.3.

1.1.8.7.5. BORRADO
Semejante al punto 1.8.4.

1.1.8.7.6. CHEQUEO
Semejante al punto 1.8.5.

1.1.9. CONTROL BLOQUEO PERIODOS

Con esta utilidad se puede impedir cualquier posible modificacién,
introduccién o borrado de partidas pertenecientes al mes que deseemos.
Escogido el Ejercicio se nos presentan los 14 meses posibles (incluido
el de Apertura y el de Cierre) mostrando su estado de si blogqueado o
no. Normalmente la primera vez gque usa la utilidad, los meses estén
todos desblogqueados y por consiguiente no muestran ningin indicativo. En
la parte inferior de 1la pantalla se nos invita a escoger entre
“Bloquear o desbloquear”. A continuacidn se nos pregunta por el mes
sobre el que gqueremos intervenir. Si habiamos escogido bloquear, al lado
del mes en cuestién aparecerd el indicativo BLOQUEADO. Si fuera al
contrario desapareceria tal indicativo. De este modo de una simple mirada
apreciamos el estado de meses bloqueados en el Ejercicio.

Al final del ejercicio, cuando realizamos el asiento de regularizaciédn,
automdticamente se bloquean todos los meses menos el w137, para
permitir que se realice el Cierre. Una vez realizado éste se aconseja
que se bloquee dicho mes 13 vy asi impedir cualquier manipulacidn
posterior sobre nuestro Ejercicio cerrado.

1.2. MAYOR

MAESTRO DE CUENTRAS

Codigo Cuenta

Titule

Seccidn

Exije concepto automit,
Clave Gastos Generales
Analitica

Ejercicio: ZBA1_

1.2.1. A/B/M/L DE CUENTAS
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Una vez escogido el Ejercicio procederemos a ir introduciendo los
numeros de Cuenta y sus respectivos titulos, teniendo que rellenar el
campo “Exije Concepto automdtico” si la Cuenta es de 3 digitos y deseamos
obligar a que se usen Conceptos Automdticos cuando se imputen partidas a
ellas

E1l Concepto necesario se refiere a que si para una determinada
Cta. de Nivel 3 1le indicamos que SI que tiene concepto necesario,
quiere decirse que cuando introduzcamos partidas, o las
modifiquemos, se nos exigiré un Concepto Automéatico, sin
posibilidad de introducir uno manual.

El programa de Contabilidad esta provisto de un Plan de Cuentas a
Niveles 1, 2 y 3 Standard. Lo puede hacer mediante la Opcion “Cargar PLAN
Standar” en cualquier momento que lo desee, o directamente cuando demos
de alta el primer Ejercicio. En realidad se trata de cargar un Plan
pregrabado que se entrega a modo de ayuda, para evitar su
tediosa introduccidén. Téngase en cuenta que muchas de las Ctas. que
incorpora no le serdn de ninguna utilidad, por lo que le aconsejamos
que una vez cargado borre aquellas Ctas. que Vd. considere
conveniente. Si no lo hace algunos Balances resultardn con lineas de
saldo “cero” innecesarias.

Para borrar cuentas Vd. lo puede realizar siempre que quiera y due
dichas Ctas. carezcan de movimientos. Este es el procedimiento de borrar

cuentas una a una. Si quiere borrarlas en bloque refiérase a la opcidn
1.9.1.7.
Con la opcién LISTAR Vd. puede efectuar listados de cuentas sin que

se refleje su saldo, al contrario que ocurre con los balances donde si
se ve el saldo.

La opcidn LISTADO PLAN produce un listado de absolutamente
todas las cuentas del Ejercicio elegido.

1.2.2. EXTRACTO DE SUBCUENTAS
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Una vez escogida la Cia, se nos pregunta por el Numero de  Subcuenta
que gueremos consultar. Si desconocemos dicho Numero, pero si que
sabemos, al menos aproximadamente, su Titulo, pulsando <F1> se
lanza una busqueda alfabética.

Siempre se presenta en primer lugar la primera pagina del extracto. E
inmediatamente las siguientes opciones:

<V> Para ir al n° de pagina que queramos.
<8> Sube puntero
<2> Baja puntero

El puntero consiste en el grafismo “=>", el cual se mueve arriba y
abajo con las teclas <8> y <2>.

<M> Permite modificar la partida sefalada por el puntero, o
borrarla.
<ESC> Abandona la consulta <+> Mueve paginas hacia delante. <-> Mueve

padginas hacia atrés.
<P> Muestra la primera pagina.

<U> Muestra la ultima pagina. <F1> Lanza las Dbusquedas. Pudiéndose
efectuar por <F>echas <C>onceptos e <I>mportes. La busqueda dispone de
repeticién pulsando la tecla <S> una vez encontrado en la primera vez.

<D> Muestra el diario por fechas de la partida seflalada por el cursor.
El puntero del diario (video inverso) se situa sobre la partida en
cuestién. Si desedramos el diario por documentos bastaria con que
previamente a pulsar la <D>, pulsdsemos <Ctrl>+<D>, y al pulsar
nuevamente la <D> obtendriamos el diario por documentos. Hasta que
pulsédramos nuevamente <Ctrl>+<D>, no volveriamos a tener diarios
por fechas.

Si el extracto muestra partidas que por tener muchos digitos no
caben, sus importes, en las columnas de DEBE, HABER y SALDO, bastaria
con que pulsdramos <Tab> y las cantidades se mostrarian sin las comas (o
puntos) de los miles.

Si precisdramos conocer los numeros de partida o apunte, bastaria con que
pulsédsemos <Ctrl>+<P> vy en la columna de documento se nos
mostrarian dichos nuUmeros de partida.

1.2.3. EXTRACTO CON OPCIONES

Indicado el Ejercicio seleccionamos si deseamos todas las partidas o solo
las que esten conciliadas. A continuacidén se nos pregunta “Desde la

Subcta.”, y luego “Hasta la Subcta”. Si 1lo gque queremos consultar es
una sola Cta., a la segunda vez que se pregunta respondemos <INTRO>
y si fueran wvarias respondemos el N° de Cta. superior, habiendo

introducido antes el mé&s inferior. A la pregunta “Concepto” se le
responde <INTRO> para que liste la Cta. entera, y un N° de Concepto para
que solo liste las partidas de la Cta. con ese N° de Concepto. Después
acotamos entre que dias queremos que se confeccione el listado. Todas las
posibilidades de consulta son iguales por pantalla que por impresora.

En este punto de Menu es donde se obtiene el listado del Mayor para
encuadernar. Conviene sacarlo via “Listado protegido”, en vez de
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directamente por la impresora. De este modo se podrd imprimir por lotes
de paginas, y sin embargo conservando la numeracién.

Otra posibilidad interesante es obtener el listado wvia “Export”, para
posteriormente copiar el “C:\Listado##.txt” obtenido en un Cd-Rom. Y asi
disponer de un Mayor legible en cualgquier mdquina-sistema.

CONMCILIACION DE SUBCUENTAS

Cta: | |

Pag: |Pd5: |Ennc.f1nicia1: |Sa1dn Conciliada:

Ejercicio: ZH@1_

1.2.4. CONCILIACIONES

Escogido el Ejercicio se presentan tres opciones en el campo CUENTA:
1. <F1> para lanzar busqueda alfabética de cuentas.

2. <TAB> para determinar cuantos afos se nos deben mostrar para la
sesidén de conciliacidn.

3. <F10> para introducir un ajuste de saldo conciliado en el
momento de iniciar la conciliacién de la cuenta por primera vez
y haciéndolo no desde el principio histdérico de la cuenta.

Si no hemos indicado cuantos afios se nos presentan para la conciliacidn
se nos van a mostrar todos excepto aquellos que su apunte de cierre de un
ejercicio y apertura del siguiente estén conciliados. Cuando un afio
pretérito ya estd conciliado, basta con que se “marque” el asiento de
Cierre propio y el de Apertura del ano siguiente, para que dicho ano
pretérito ya no se nos muestre para su conciliacidn.

Las partidas que se “marcan” impiden su posterior anulacidén o
modificacién. Si se deseara hacerlo, hay que “desmarcarla” primero.

Una vez cargados todos los MESES-ANO se muestra en pantalla la primera
pagina.

Tecla + avanza una pagina

Tecla - retrocede una pagina

Tecla 8 sube el puntero

Tecla 2 baja el puntero

Tecla U va ala dltima pagina

TeclaP vaala 1? pagina
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Tecla S Inicia busquedas
TeclaM Marca o Desmarca

Las partidas que se van marcando se muestran en Video Inverso.

Se observard que a medida que se marcan las partidas wva variando el
SALDO CONCILIADO. De esto se desprende que se lleva un control de la
suma de partidas conciliadas.

Si estamos conciliando una cuenta de proveedor o de cliente, dicho saldo
conciliado deberia ser “0”, vya que vamos marcando Fras. y Pagos, los
cuales se van compensando unos a otros.

Si estamos conciliando extractos de banco, dicho saldo deberia
coincidir con el del banco, y ello significaria que hemos pasado todo
lo que el banco tiene, faltando por “conciliar” las partidas sin marcar.

1.2.5. EXTRACTOS MENSUALES

EXTRACTOS MENMSUALES DE UMA CUENTH

Mesz Oebe Haber S5aldo

Apertura
Enero
Febrerao
Marzao
Abril
Mayo
Junio
Julio
Agosta
Septiembre
Octubre
Nowiembre
Diciembre
Cierre

Totales

Ejercicio: ZBB1_

Nos posibilita, solo por pantalla, conocer los Debes y Haberes
mensuales de cualquier cuenta de 3 digitos o de méximo desarrollo
(Subcuentas) . Se muestran, asi mismo, los saldos en cada uno de los

finales de mes, y el total del Debe y del Haber.

1.3. BALANCES
1.3.1. RESULTADOS MENSUALES
1.3.1.1. CUADRO RESUMEN A INVENTARIO CONSTANTE
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RESUMEN INWGRES0Z Y GASTOS A INUVENTARIO CONSTANTE

MES

INGRES0S COMPRAS

GASTOS

RESULTROO

ACUMULADO

ENERD
FEERERD
MARED
AERIL
MAYD
TUNIO
TULIO
AGOETO
SEPTIEMERE
OCTUERE
NOVIEMERE
DICIEMERE

SUMAS
k3

188,88

Escoja: <U*na Empresa

“Urarias

u
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Cuadro resumen de Ingresos y Gastos mensuales por secciones o general
del Ejercicio a inventario constante.

En primer lugar deberemos escoger entre una Empresa o Varias, por el procedimiento
antes descrito. A continuacién se nos pregunta de que seccién queremos la
informacién. Si contestamos <Intro> se entiende que las queremos todas juntas, o sea,
la general de la empresa. Finalmente decidiremos si queremos el listado por
pantalla o por impresora. La primera columna recoge el grupo “7”, es decir, las Ventas
y otros Ingresos. En la segunda columna se nos muestran el total de Compras de
cada mes. En la siguiente el de los Gastos. La cuarta columna recoge las diferencias
entre Ingresos y Compras+Gastos, mes a mes. Es decir, el resultado mensual mes a
mes, a inventario constante. O sea, suponiendo que no hubieran variado las
Existencias.

1.3.1.2. DETALLADO POR SECCIONES C/VARIACION EXISTENCIAS
En primer lugar se establece si deseamos la informacién “Mes a mes” o
“Tres meses Jjuntos”, es decir datos mensuales o trimestrales.

Posteriormente si deseamos calcular “Wariacién de existencias” o a
“Inventario constante”. La variacidén de existencias se basa en las que
hayamos introducido en “Datos extracontables”. Referirse a la opcidn
1.2.A.2. (A/B/M Datos Extracontables) para mas informacidn.

Después se determina si deseamos datos de Una sola Empresa o de varias.
Luego se escoge el Ejercicio y si Pantalla o Impresora.

A continuacidén deberemos escoger entre tres opciones. A saber:

1. Con detalle de cuentas: Es decir obtendremos cuentas de
explotacién con todo el detalle de sus subcuentas, una por cada
seccidn. Si no existen secciones, se obtiene la general de
toda la empresa. Referirse a la opcidn 8.6. (Mantenimiento
de secciones) para informacidén sobre esta cuestidn.

2. Sin detalle: No aparece el detalle de las subcuentas,
si no solamente el resultado de cada seccidén, con un Gran-total.
Es atil si lo que deseamos es una visidén sintética de las
secciones.

3. Una sola seccidén: Igual que la primera pero solamente una sola
seccidn.

Por ultimo, y en funcién de si hemos escogido la Pantalla o una
impresora se nos pedird que escojamos Trimestre o Semestre.

Adviértase que en el listado figuran un total de COMPRAS, un
total de GASTOS y un total de INGRESOS. E1 RESULTADO del mes y un
RESULTADO CONJUNTO, que refleja el de la totalidad de la empresa.

1.3.1.3. IDEM A TRES DiGITOS
De modo semejante al punto anterior, pero trabajando con Ctas. De 3
digitos en vez de Ctas. De mdximo desarrollo.

1.3.1.4. A/B/M DE SECCIONES
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MAESTRO DE SECCIONES

Clave Seccian

Descripeion

Ejercicio: ZB@1_

Este fichero Unicamente recoge los nombres de las posibles secciones a
partir de las cuales queramos obtener cuentas de explotacidén mensuales
(o anuales) .

El concepto de seccién ha de entenderse en sentido amplio, y
pudiera asimilarse segun los casos al de Tienda, o quizéas Tipo de
Venta.

Para conseguir las Cuentas de Explotacidn separadas es preciso dgue
contabilicemos las CARGAS separadamente en Subcuentas distintas por
cada seccidén que queramos controlar sus gastos. Igualmente
ocurrird con los Ingresos. En el momento de la creacidén de las
Subcuentas deberemos rellenar el dato “Seccidédn” con el numero de la que
le corresponda. También lo podemos hacer posterior-mente mediante la
modificacidén de cuentas.

Hecho lo cual, la Opcidén 7.1.1 y 7.1.2, si se lo indicamos nos
confeccionard Ctas. de Explotacidén individualizadas por cada una, ademés
de la conjunta de todas ellas, que constituird la general de la
empresa.

1.3.2. ACTIVO, PASIVO Y PERDIDAS Y GANANCIAS

Este Estado Financiero se ha concebido de un modo semejante al
de las Cuentas Anuales, pero dotado de mas caracteristicas que le
hacen mas Util a nivel de herramienta de trabajo durante todo el
ano.

Permite la integracidén de varias Empresas. También puede incluir el
detalle de las Ctas. de nivel 3 con sus respectivos saldos, los
cuales conforman el de la rubrica del Balance. Se puede obtener en
cualquier mes del ejercicio, incluso con regularizacidén de
existencias, mediante la oportuna anotacidn de datos extracontables
(Ver. 1.3.A.2.), o simplemente introduciendo su total en el
momento de producirse. Muestra un Activo y Pasivo porcentual en base a
los Totales de Activo y Pasivo. Incorpora una cuenta de resultados
porcentual en base a la cifra de wventas, 1o que constituye el
tipico “escandallo”. Ofrece 19 ratios financieros.

Si queremos que regularice habremos de grabar las existencias
finales en 1la correspondiente ficha de Extracontables del mes
al que vayamos a pedir el Balance. Se puede también grabar el
numero de operarios que tenga la Empresa en ese mes al objeto de
obtener dos Ratios relacionados con el personal.
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Caso de que no pongamos existencias finales se nos pedirdn éstas.
Si contestamos ‘0’ se producird a inventario constante.

Una vez escogida la via debemos decidir si queremos que el informe
contenga el andlisis financiero, que no lo contenga, o solamente el
andlisis, sin el Balance y los Resultados.

Después hay que decidir si deseamos que se incluya el detalle de
saldos de Ctas. de nivel 3 que justifican cada importe de cada
ruibrica del informe.

Después escogemos el mes a cuyo término queremos efectuar el
cdlculo.

Téngase en cuenta que el balance que se produce no considera el
posible Impuesto de Sociedades. Por ultimo advertir que el Ejercicio ha
de estar cuadrado para que se pueda producir el Informe.

LISTADOS DE SALDOS
Concretamente el saldo que nos muestra es el resultado de todos los
movimientos que tenga la Subcuenta en cuestidén. Quiere ello decirse
que si no hay movimientos con fecha posterior a la actual, realmente
nos mostrard el saldo a fecha de hoy. Pero si hubiera movimientos con
fechas futuras, en realidad nos daria el saldo al ultimo dia, aunqgque
fuese futuro.

¢ Listado de saldos de todas las Cuentas en un rango de Cdédigos.
Ordenados por clave o por titulo. Se descartan las Subcuentas sin
Saldo.

¢ Tistado de saldos de todas las cuenta entre un rango dado. Ordenado
por Clave o por Titulo. Se presenta la Clave, el Titulo, el Saldo
de Apertura, la suma del Debe de todo el ano, la del Haber y y el
Saldo Actual.

1.3.4. COMPROBACION SUMAS Y SALDOS
Escogido el Ejercicio, decidimos si queremos Debe y Haber del mes, o arrastre del

]Debey]{aberhasaiel mes. Ahora indicaremos si queremos trabajar a Nivel 1,
2, 3 o a Max. desarrollo. Seguidamente escogeremos los meses de los que
queremos se produzca Balance de Comprobacidén, teniendo en cuenta que es
un ciclo. Si queremos solo el mes 12, respondemos:

Desde el 12

Hasta el 12
Si deseamos el Ultimo trimestre, los tres balances. El de Octubre, el de
Noviembre y el de Diciembre, respondemos:

Desde el 10

Hasta el 12

Una vez escogida la via, y en el caso de que lo hayamos hecho porzﬂguna

hnpresora, s€ nos pregun&ué 81 deseamos Subtotales por grupo de rango
inferior. El1 balance obtenido, con separacién de hojas por meses, se
dispone de la siguiente manera: En la primera columna los cdédigos
de cuenta. La ordenacidén es siempre por orden de cdédigo. En la segunda
columna los titulos de las cuentas. Y en las siguientes y en el mismo

orden, Suma del Debe del mes, Suma del Haber del mes, Saldos Deudores, y
Saldos Acreedores. Con sus correspondientes totales al pie.

1.3.5. CONSULTA DE SALDOS
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Con esta opcidén podemos realizar consultas rédpidas de saldos de
cuentas de niveles 2 y 3 y de Subcuentas (Madximo desarrollo). Ademés
podemos tener Subtotales de varias de estas cuentas, e incluso Gran-
totales de varios Subtotales. También podemos almacenar mediante una
clave alfabética la peticién de dichos saldos, para efectuarla
repetitivamente de modo automatico, sin necesidad de introducir
nuevamente la codificacién de las cuentas que queremos consultar. En
definitiva se trata de la confeccién de “Balances de ir por casa” que
pueden constituir valiosas herramientas de trabajo. Piénsese en las

distintas cuentas de IVA que conforman nuestra posicién deudora o
acreedora con respecto a 1la Hacienda Publica. Tiene, también, la
posibilidad de que se recojan en un solo “balance” cuentas
pertenecientes a distintas compafiias, incluso ubicadas en distintos
usuarios del SISTEMA. Ello puede ser muy atil para ver
posicionamiento de saldos mutuos entre Cias. Que mantienen
operaciones mutuas, con una unica propiedad, etc. Precisamente lo

primero que hemos de indicar es si vamos a pedir saldos de una sola o de
varias Empresas. A continuacidén hemos de escoger Ejercicio. Ello es a
efectos de guardar el “Preformato” en los ficheros de ese Ejercicio,
que hayamos escogido, aunque en ese Preformato puedan figurar saldos
de varias Empresas. Después disponemos de cuatro opciones: La primera es
para consultar saldos simplemente, o para consultarlos y grabar el
Preformato. La segunda es para hacer consultas pero vya a base de
Preformatos. La tercera sirve para borrar Preformatos que ya no nos sean
utiles. Y la ultima nos permite consultar todos los Preformatos que
tengamos grabados. Al escoger la primera opcidén en pantalla se
disponen tres bloques de lineas. En la primera podemos introducir Cédigos
de cuentas de Niveles 2, 3 y de Max. desarrollo, podemos también
introducir puntos (“.”), los cuales sirven para originar lineas en
blanco, es decir, lineas de separacidn. También podemos introducir
Subtotales (“ST”) o Gran-totales (“IT”). Los titulos de las cuentas nos
van apareciendo en la segunda columna y los saldos en la tercera. Si
en la primera columna introducimos <Intro> se interpreta como que
ya hemos finalizado la consulta y antes de abandonar la opcidén se
nos pregunta por la clave alfabética con que queremos memorizar
dicha consulta. Si contestamos <Intro> se sobreentiende que no 1la
queremos memorizar. Por el contrario si indicamos cualquier clave, a
nuestro gusto, esta se almacenara, quedando disponible para sucesivas
ocasiones la consulta de esas mismas cuentas, con los mismos totales
que hayamos pedido, pero con los saldos al dia que lo solicitemos.
Si hubiéramos escogido 1la opcidén de wvarias Cias tendriamos dos
columnas afiadidas en las que habriamos de indicar la Cia y el usuario en
que se encuentra ubicada, de un modo semejante a la integracién de
balances.

1.3.6. EXPLOTACION DE CONCEPTOS

1.3.6.1. CONCEPTOS POR MES

Escogido el Ejerciciose nos pide escojamos Cuenta. Aqui podemos escoger a

cualquier nivel: 1, 2, 3 % Max. desarrollo. También es posible
indicar todas las cuentas (“-1”). La idea es que los movimientos
que  se van a resumir agrupados  por conceptos, sean solo los

pertenecientes a la subcuenta (o grupo) escogida o a todas ellas sin
distincidn.
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Después hemos de indicar de cual <concepto queremos obtener la
informacién. También aqui es posible responder que a todos ellos.

Si hemos escogido la via para que salga por pantalla se nos preguntaré
de que Semestre queremos el informe.

El balance constara de tantas 1lineas como Conceptos y tantas columnas
como meses, mMas una que sera el total de todos los meses mostrados.

1.3.6.2. CUENTA / CONCEPTO / MES
Escogido el Ejercicio, se nos pregunta por el cédigo de cuenta, pudiendo
contestar a niveles 1, 2, 3 y Max. desarrollo. En general este
Balance funciona igual que el de la opcidn anterior, excepto en que las
lineas serdn una por cada cuenta de las que hayamos escogido. Por
ejemplo: Si hemos codificado todos los conceptos de Bancos Ctas. Ctes.,
en esta opcidn cabria obtener un informe del concepto “remesas
descontadas en bancos” en cada uno de los bancos a lo largo de cada mes.
Sin embargo, en la opcién anterior lo que podriamos obtener seria
en un informe de cada banco, las cuantias de cada concepto mes a mes.
O incluso de todos los bancos resumidos las cuantias de cada
concepto mes a mes. En vez de las cuantias de un solo concepto en cada

uno de los bancos mes a mes, como seria la opcidén presente.
Referirse a 1la opcién 1.1.1. (Maestro de Conceptos) para mas
informaciédn.

1.3.7. CUENTAS ANUALES
Con esta opcidén se puede confeccionar el Balance de Situacién y la Cuenta
de Perdidas y Ganancias de las Cuentas Anuales. Precisa para su ejecucidn
que el ejercicio actual y el anterior estén cerrados.

1.3.8. LIBROS A REGISTRO MERCANTIL

Con esta opcidén se puede confeccionar el Libro Mayor y el Libro Diario
para su presentacidén en papel al Registro Mercantil. Los datos se
obtienen por apuntes resumen mensuales y a Cuentas de 3 digitos.

1.3.9. BALANCES COMPARATIVOS

1.3.9.1. DE SALDOS
Permiten comparar situaciones patrimoniales a distintas fechas.

1.3.9.1.1 COMPARAR VARIOS MESES DE UN MISMO EJERCICIO
1. Establecemos gque meses queremos comparar

2. Escogemos Ejercicio

3. Elegimos Pantalla o Impresora

4. Determinamos si deseamos balance de saldos comparativo o evolutivo
y a cuantos digitos. El comparativo nos muestra las cifras de los
saldos, y el evolutivo nos muestra las variaciones porcentuales,
expresando en el primer mes “100” y en los siguientes “105”, “110”,

etc

5. Seleccionamos las Subcuentas que empiecen por: <Intro> Todas, <B>
solo las patrimoniales <R> Solo cuentas de Resultados
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1.3.9.1.2 COMPARAR VARIOS EJERCICIOS DE UN MISMO MES
1. Determinamos a que mes queremos comparar los Ejercicios.

2. Indicamos cuantos ejercicios queremos comparar.

3. Establecemos a partir de que Ejercicio y hacia atrés.
4. Pantalla o Impresora

5. Igual que el apartado anterior

6. Idem.

1.3.9.2. DE VARIACION DE SALDOS
De modo semejante al apartado anterior pero con expresién de los
porcentajes de variacidn.

1.3.A. UTILIDADES
1.3.A.1. DISENO LINEAS DE BALANCE
1. Listado de las asignaciones Estandar
Mediante esta opcidén podemos producir wun listado en el que figuran los
cédigos de linea de Dbalance, el titulo de cada rubrica que constituye

cada linea de balance, y la relacién de cuentas de 2, 3 o 4 digitos
que se debe incorporar su saldo a cada linea de balance. El programa se
entrega con las asignaciones que se desprenden del Plan general
de contabilidad de 1990 en versidén Cuentas Anuales Abreviadas. Si el

usuario desea usar cuentas que no se contengan en él, las podra incluir
mediante la siguiente opciédn.

2. Modificacion de asignaciones

Se presentan tres opciones. La primera consiste en afadir cuentas, la segunda en
quitarlas y la tercera en borrar las posibles asignaciones que tengamos y por ultimo,
la cuarta, restablecer la tabla por defecto que incorpora el programa.

3. Verificacidén de asignaciones

Cuando lo hacemos correr, a su término, nos muestra wuna relacién de
cédigos de cuenta que existen en el Plan en vigor y no estdn incluidas
en la tabla de 1lineas de balance.

Podemos hacer dos cosas con esas cuentas. La primera comprobar si tienen
saldo, y si es asi, incluirlas en nuestra tabla de asignaciones. Caso de
que no tuvieran saldo es indiferente 1la circunstancia de que no estén
incluidas en la tabla de asignaciones. En cuyo caso lo mejor seria
borrarla.
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1.3.A.2. A/B/M DATOS EXTRACONTABLES

MAESTRO DE DATOS EXTRACONTABLES

Mes
Exiztencias finales
N2 de aperarios

Ejercicio: ZBA81_

En alguno Balances se calculan Variaciones de Existencias sin haberlas
contabilizado, pues ello se hard al cerrar el Ejercicio. Para apollo de
ese calculo disponemos del Maestro de Extracontables. En él podemos
grabar las existencias finales de cada mes. Di igual modo el nuUmero de
operarios a final de cada mes para 2 ratios que se calculan en el punto
1.3.2. (Balance y Resultados)

1.3.A.3. EXPORTACION DE SUMAS Y SALDOS
Mediante esta utilidad y siguiendo la ldégica del punto 1.3.4. (Balances
de comprobacidén) podemos exportar un fichero plano con caracter separador
la raya vertical (“|”), para que pueda se abierto por Excel, Access, Etc

1.4. FIN DE EJERCICIO
1.4.1. ABRIR EJERCICIOS SIGUIENTES

Antes de imputar ninguna partida contable a un Ejercicio dado debe este
haber sido dado de alta previamente. Conviene hacer esto lo mas préximo
posible al fin del Ejercicio, ya que algunos ficheros se copian de un
Ejercicio a otro.

Lo primero que hace el programa es pedir confirmacién del Ejercicio que
se va ha dar de alta. Una vez confirmado se procede a crear todos los
ficheros necesarios.

1.4.2. REGULARIZACION EXISTENCIAS
Se produce la contabilizacion de las variaciones de existencias. Para poder
efectuar el proceso de Regularizacién son necesarias dos condiciones. La primera
consiste en que debe de haber al menos una Cta. del grupo 3 abierta. y la segunda en
que la contabilidad debe estar cuadrada. Escogido el Ejercicio que queremos
regularizar, se nos va a preguntar por las existencias finales, en cada una de las Ctas.
de Existencias que tengamos abiertas, aunque carezcan de movimientos. Se desprende
de esto la conveniencia de no tener Ctas. del grupo 3 innecesariamente abiertas.
Iremos, pues, introduciendo las distintas existencias. Cuando en alguna Cta. del
grupo 3 que se nos pregunte, carezca esta de existencias, contestaremos con un “0”.
Una vez finalizada esta operacion, se nos van a volver a presentar, pero esta vez con la
existencia introducida, todas las Ctas., permitiéndonos modificar la cantidad si es que
hubiéramos cometido algtn error. Al término de este repaso se nos da a escoger entre
“Continuar”, “Repasar de nuevo”, o “Abandonar”. Si se abandona, habrd que
empezar desde el principio. Si se continda se efectian los asientos previstos. La suma
de todas las cuentas de existencias, es decir la EXISTENCIA FINAL quedara grabada
en la ficha de "Extra contables" correspondiente al mes de Diciembre, para que de
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este modo cuando lancemos un Balance de Situacion Diciembre tome necesariamente
las existencias finales.

1.4.3. REGULARIZACION INGRESOS Y GASTOS
Una vez contabilizada la Regularizacidén de Existencias debemos saldar las
cuentas de ingresos y saldos abono o cargo a la de Perdidas y Ganancias.
Este proceso se efectla de forma automdtica en este apartado. El asiento
generado lleva el Subdiario 99, de manera que si se borra el asiento de
cierre también se borra este asiento.

1.4.4. CIERRE Y APERTURA

Para poder realizar el Cierre son necesarias tres condiciones. En
primer lugar debe de estar la Contabilidad cuadrada. Y la segunda que
debe de estar previamente hecha la Regularizacidén. O mids exactamente,
las Ctas. de Ingresos y Gastos deben tener todas saldo “0”. Y en tercer
lugar el Ejercicio nuevo tiene que haber sido de alta previamente.
Escogido el Ejercicio que queremos cerrar, introducimos la fecha del
asiento de cierre. Luego expresaremos si deseamos que se
efectile el asiento de apertura automdtico, en cuyo caso indicaremos
el afio del Ejercicio préximo y la fecha del asiento de apertura.

Una vez efectuado el Cierre se nos da la oportunidad de bloquear
automdticamente todos 1los meses.

Todas 1las partidas generadas por el proceso de Cierre 1llevarédn el

numero “99” de Subdiario, y las generadas por el proceso de Apertura
el No. ™“98”. Sea cual sea la fecha del Cierre, se tomard como mes
“interno” el mes TRECE, y sea cual sea la fecha de Apertura se tomaré
el mes CERO. Todos los Apuntes de Apertura llevan como clave de
concepto automdtico el No. “001” vy los de Cierre el No. “200”.

Caso de que se contabilizaran manualmente, tanto el Cierre como la
Apertura, deberdn de usarse tales Numeros de Subdiario y de Clave de
Concepto Aut. En cuanto a los numeros de Mes, va se toman

automdticamente los meses CERO y TRECE al utilizar los Subdiarios 98 vy
99.

1.4.5. APERTURA PROVISIONAL

Aungue los procesos de Cierre y Apertura son repetibles sin limitaciédn,
se dispone de esta utilidad que se emplea para generar Asientos de
Apertura, sin necesidad de efectuar el Cierre previo. De esta manera el
Ejercicio nuevo trabaja con saldos anteriores aunque el Ejercicio
anterior no estd definitivamente cerrado. El proceso se puede repetir
cuantas vecas haga falta.

1.4.6. BORRAR CIERRES Y APERTURAS
Para que los procesos de Cierre y Apertura sean repetibles se dispone de
esta utilidad que nos posibilita efectuar su anulacién.

1.5. GESTION IVA
1.5.1. LIBRO DE IVA REPERCUTIDO

En primer lugar se ha de escoger entre las siguientes opciones:

- Seleccionar entre dos fechas
- Seleccionar entre dos n° de factura
- Seleccionar solo las Fras. De la dltima facturacién por lotes.
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- Ordenadas por cliente y entre dos fechas, pudiendo escoger un
determinado tipo de cliente y pudiendo sacar cada cliente en una
pagina separada.

- Solo las de un cliente.

Siempre se escoge entre un listado con datos contables o con datos
fiscales.

1.5.2. LIBRO DE IVA SOPORTADO
Para listar el Libro Registro del Iva Soportado lo primero dque
hemos de decidir es por qué criterio queremos seleccionar las Fras.
a listar. El méds aconsejable es POR FECHA ya que asi no hemos de

reocuparnos de averiguar cual es el primer Numero y el ultimo
correspondientes al periodo que queremos consultar. Seleccionar
por Fra. solo tiene utilidad en muy contadas <circunstancias. A

continuacién indicamos por que orden queremos se listen las Fras.
Salvo determinadas ocasiones siempre contestaremos que por Numero de
orden. Nunca pasaremos Fras. con fecha anterior a la de la ultima
que pasamos. Es decir siempre deberemos pasar las Fras. de proveedores
ordenadas por fecha, pero fecha de recepcidén. Y téngase en cuenta que
las Fras. se pasan por orden de recepcidn. Y no segun la fecha que
figure en la Fra. Si las obligaciones fiscales nos obligan a dar un
numero de orden a la recepcidén de las Fras. no se pueden pretender que

las Fras. las recibamos ordenadas por fecha. Todo aquel que no siga
este criterio se encontrard con dificultades a la hora de listar el
libro de Iva soportado, pues no serdn correlativos la
numeracién del Orden de recepcién y las fechas de registro.

Después se nos pregunta “desde” y “hasta” de numeros o fechas segun el
criterio de seleccidén escogido. Se nos da la posibilidad de obtener el
listado general o solo con las Fras. pertenecientes a un solo proveedor.
Por ultimo se nos permite escoger entre un listado detallado
factura por factura, o bien un resumen con los totales por cada tipo
de Iva soportado.

1.5.3. OPERACIONES Y 347
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PROCES0S OPERACIONES 247

DATOS DEL DECLARAMTE
Ejercicio : ZBAZ
Cif i
Naombre

PERSOMA DE CONTACTO

Hambre :

Apellido 1:

Apellido 2:

Telefono

DECLARACION
NZ Justificante actual :
LCromplementaria <%Fustitutiva
N2 Justificante anterior

¥ de compras procesadas : N2 LISTADOS PROTEGIDOS

Total compras > 3888 Euros:

¥ de wentas procesadas I LISTADOS

Total wentas » 3888 Euros i CARTAS
INCIDENCIRS

TAE: Disefio carta comunicacidn wolumen

Mediante esta utilidad se produce lo siguiente:
¢ Listado con los datos necesarios para rellenar los impresos del 347

® Fichero para cargar los datos en el programa de ayuda que facilita
la Agencia Tributaria.

® Cartas a clientes y proveedores comunicando la ficha (Contratacidn
opcional)

® Un listado de incidencias con aquellas facturas que tienen algun
dato incorrecto.

Los datos que nos pide la pantalla solo son necesarios para confeccionar
adecuadamente el fichero para interactuar con el programa de Hacienda.

Atencién al Ejercicio que nos pide. Nunca es el actual, siempre es el
anterior.

Los listados que produce son protegidos, es decir, no salen
inmediatamente por la impresora. Tenemos que pedirselo con la tecla <F6>

Hay que revisar el disefio de las cartas mediante la tecla <TAB>. Esta nos
da acceso a un editor de pagina gque nos presenta los datos fijos que se
imprimen y los datos variables compuesto de la “@” seguida de un numero.
Podemos reubicar todo. Con las flechas nos desplazamos, con la <R>
sobrescribimos, con la <D> Dborramos caracteres, con la <L>insertamos
linea, con la <K> borramos linea, etc.

1.5.4. RETENCIONES A PROFESIONALES

De forma semejante al apartado del 1Iva Soportado podemos obtener un
listado de las retenciones efectuadas a profesionales.
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1.5.5. TABLA DE TIPOS DE IVA

Permite modificar los tipos de Recargo de Equivalencia correspondientes a
cada tipo de Iva. Asi mismo como cambiar el tipo de Iva general.

1.5.6. RESUMEN PERIODO IVA
Este programa verifica que lo registrado en los libros de Iva cuadra con lo
contabilizado. En principio no debe haber contradiccion alguna entre los libros de Iva y
la contabilidad, pero si efectuamos modificaciones manuales pudiera darse el caso.

En primer lugar escogemos el tipo de periodo que queremos verificar: Mensual,
Trimestral o Anual. A continuacioén el periodo en si. Luego validamos el ejercicio.

El mismo programa nos advierte de que las partidas contables que regularizan las

2

cuentas de Iva, su concepto a de comenzar por la palabra “REGULARIZACION....”.
Pues de este modo el programa, dichas partidas, no las tiene en cuenta para comparar
importes entre Libros y Contabilidad.

Silo imprimimos nos da datos de ayuda para rellenar el impreso 300.

1.5.7. CRUCE LIBRO REGISTRO IVA /| CONTABILIDAD
Produce un cuadro general de afio, con subtotales por trimestre, de los
datos tanto del Libro de Iva como de la contabilidad, a efectos de cuadre
y de validadcién del Ejercicio entero.

1.5.8. RECALCULO N° RECEPCION FRA. IVA SOPORTADO
Dado que puede darse el caso de que la numeracidén del Numero de Orden
no sea la correcta se ha previsto de esta utilidad para asi paliar en
lo posible los errores cometidos.

Dispone de dos comportamientos a la hora de renumerar:

El primero clasifica por orden de fecha y después renumera a
partir del numero inicial que le hayamos indicado. Si se da el caso de
que inicialmente las Fras. no las pasamos ordenadas por fecha esté
claro que una vez renumeradas las Fras. estardn en un orden distinto al
primitivo.

E1l segundo consiste en compactar la numeracién preexistente.
Pues se limita a <clasificar por el nUmero de orden primitivo vy
posteriormente a renumerar a partir del nuUmero inicial que le hayamos
indicado.

1.5.9. EXPORTACION LIBRO IVA REPERCUTIDO
Esta wutilidad produce un fichero plano de tipo texto con caréacter
separador la barra vertical (“|”) que puede ser abierto por Excel,
Access, Etc. Del Libro de Iva repercutido. E1 fichero producido se ubica
en el directorio principal de la maquina central del sistema, aquella en
que estd la Base de Datos D3.

1.5.A. EXPORTACION DE FACTURAS RECIBIDAS
Esta wutilidad produce un fichero plano de tipo texto con caréacter
separador la barra vertical (“|”) que puede ser abierto por Excel,
Access, Etc. Del Libro de Iva soportado. El1 fichero producido se ubica en
el directorio principal de la maquina central del sistema, aquella en que
estd la Base de Datos D3.
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1.6. PRESUPUESTARIA
1.6.1. A/B/M DEL PRESUPUESTO

Se pueden presupuestar cualquier tipo de cuenta, aungque parece que 1lo
mas interesante sea presupuestar cuentas de ingresos y gastos. Podremos
hacerlo en base a cualquier cuenta vy ésta de cualquier Cia, y siempre
pasadas las cantidades por un coeficiente de aumento o reduccidn.
Escogida la Cia se nos pregunta por la cuenta de méximo desarrollo due
queremos presupuestar. Hecho lo cual se nos presenta al menos los datos
reales, si es que tiene alguno. Se nos ofrecen las siguientes opciones:

® <ESC> pedir otra cuenta
® <M>odificar los importes preupuestados:

® <A>signar Todos igual

® <E>ditar mes a mes manualmente

® <T>raer importes de cualquier cuenta de cualquier Ejercicio. En
base a Reales o a presupuestados. Se nos pregunta por un

coeficiente. Si queremos lo mismo se pone un “1”. Si queremos un
20% de mas ponemos “1.2”. y si queremos un 30% de menos

ponemos “0.70".
¢ <I>impiar el presupuesto

¢ <I>istado del presupuesto de un mes.

1.6.2. INFORME PRESUPUESTARIO

Nos permite listar el presupuesto de un mes seleccionando
por grupos de subcuentas y verificar el grado de cumplimiento del
presupuesto.

1.7. ANALITICA

1.7.1 ALTA DE CUENTAS ANALITICA
1.7.2 DIARIOS ANALITICOS
1.7.3. MAYOR ANALITICO

1.7.4 BALANCES ANALITICOS
1.8. AMORTIZACIONES
1.8.1. A/B/M INMOVILIZADO MATERIAL
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GESTION ELEMENTOS INMOVILIZADO MATERIAL

Codigo

Nambre

Proveedor

Fecha Compra

Importe

Valor Residual
Seccidn

Potencia instalada
Subcuenta Irmowilizado
Método Amort,Fiscal
Método Amort, Contable
Subcta.Fondo Amort,

Ejercicio: ZBA1_

Con esta opcidén podemos mantener un fichero en el que se recogen todos

los elementos del Inmovilizado Material. Su utilidad, desde el punto
de vista del programa, es servir de base para el calculo de las
Amortizaciones. También puede ser utilizado por procesos de Control de

Costos en futuros desarrollos, o programas ajenos a FSI.

Los datos PROVEEDOR y POTENCIA no tienen valor alguno. Se explican a
continuacién la importancia del resto de los datos.

Nombre: Este es el que se usard para aperturar la Subcuenta de
Inmovilizado y la del Fondo de Amortizacidén Acumulada correspondientes
a dicho elemento, por el proceso de creaciédn automética de

subcuentas que se puede wutilizar al introducir el dato noveno (Numero
de Cuenta).

Fecha compra: Para el cédlculo de las Amort. se siguen las siguientes
reglas en cuanto a la cantidad a amortizar en el primer ejercicio:
® Cualquiera que sea el dia de compra se considerara

como si fuera dia uno.

e Para calcular la cantidad correspondiente a un mes se divide por 12 lo
correspondiente a un primer afio ideal que comenzard el 1 de Enero.

e E] valor obtenido se multiplica por el nimero de meses contados desde el
mes de su compra hasta Diciembre.

® Los afios a amortizar comienzan siempre en el afio de la compra del bien, y
terminan un afo més tarde de lo aparentemente normal, excepto que la
compra se realizaraen el mes de Enero.

e Importe y Valor residual: La diferencia entre ambas cantidades es la que se
utiliza como base de calculo de las Amort. Si el valor residual es cero, la
base coincide con el Importe.
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Seccion: Caso de que pongamos el nimero de la seccién a la que pertenezca,
en el momento de la contabilizacion automdtica de las Amort., cuando se
contabiliza el gasto, en vez de irala cuenta 682.0000, ird a la cuenta del
mismo numero, pero terminado en el nimero de seccion.

Ejemplo: Si el bién pertenece a la seccion 5, su
dotacion a las Amortiz. se contabilizard en la Cta.
682.0005.

Numero de Cuenta: El Nimero que aqui introduzcamos se utilizard para
chequear que ya exista la Subcuenta creada, si no lo estd, se nos pregunta si la
queremos crear. Se permite que varios elementos se recojan en una sola
Subcuenta. Pero sin embargo, cuando se contabilicen las Amort. siempre irdn a
cuentas separadas, una por cada bién. (Véase Aptdo. A.3).

Plan Fiscal: Aqui es donde indicamos cémo queremos amortizar el bien.
Se disponen de cuatro sistemas automaticos de calculo de amort:

. Indicacién de amortizar en “N” afios.

Se indica mediante la notacion “Axx”, donde “A” es una
constante y “xx” son los ahos que queremos que dure el Plan.
Ejemplo “A7”, Amort. en siete anos.

¢ Indicacién de amortizar un “%” anual.

Indicacidén de amortizar un “%” anual.Indicacidén de amortizar un

“&” anual. Indicacidédn de amortizar un “%” anual.

Se 1indica mediante la notacidén “%$xx”, donde “%” es una
constante y Y“xx” es el tanto por cién que queremos
amortizar anualmente.

Ejemplo: “$10”, amortizar un 10% anual.

¢ Indicacién de Amort. degresiva por el Método de los
digitos.

Se indica mediante la notacidén “Dxx”, donde “D” es una
constante y “xx” son los anos que queremos dure el Plan.

Ejemplo: “D7", amortizar durante siete afios
degresivamente y por el método de los digitos.

e Indicacién de Amort. degresiva por porcentaje constante.

Se indica mediante la notacidén “Pxx”, donde “P” es una
constante y “xx” son el numero de afos que queremos dure el

Plan.
Ejemplo: “P10”, amortizar todos 1los aflos un tanto por cien
de 1lo que quede pendiente. Para saber que porcentaije

corresponde se sigue la siguiente regla:

Vidautil < 5 aflos % = 1’5 x (100/afios)
Vida util > 5 y< 8 % =2 x (100/afios)
Vidautil > 8 aNos % = 2’5 x (100/afios)

[

En consecuencia para 10 afios el % = 25%

Pagina 38



Siempre que el N° de afios lo determinemos segun tablas del
Ministerio de Hacienda, todos los métodos de cdlculo expuestos
son utilizables fiscalmente.

e Plan Real: Vale lo mismo que para el Plan Fiscal.

1.8.2. A/B/M AMORTIZACIONES

Mo, Maquina PTAS . MAQUINA:
VALOR RESIDO.

ETER PLAN FISCAL ACUMULADO PLAN REAL ACUMULADD DIFERENCIA

Se nos pregunta por el numero de elemento de inmovilizado (en lo sucesivo
“bien”) del que queremos calcular su Plan de Amort. o simplemente
consultarlo. Dicho numero de bien es el numero de ficha en el fichero de
elementos de Inmovilizado. Si el Plan ya estd calculado, éste se nos
muestra en pantalla, vy si no lo estuviera se procederé
automaticamente a su célculo.

Una vez 1lo tenemos en pantalla podemos modificarlo, a base de ir
modificando cada afio, o borrdndolos. Lo que no podemos hacer es afladir

anos. Por lo que si esa es nuestra necesidad, anadir anos, deberemos
borrar el Plan entero, y volverlo a calcular para un numero mayor de
afios. Para ello habrd que modificar el fichero de E. de Inmovilizado, en
su dato 9 o 10. E1 programa, como se ha visto en el apartado anterior
puede calcular amortizaciones por cuatro métodos, pero
si aun asi, no satisface nuestra necesidad, podemos establecer
un Plan calculado por nosotros mismos, modificando, sin mas, el

Plan calculado por el programa.

Cuando en el transcurso del tiempo ocurra que se venda un bien, se
procederd a borrar todos los anos del Plan que ya no tengan sentido
(los futuros).

No estaria de mds que cuando calculdramos el Plan de Amort. de un
bien, lo imprimiéramos y archivédsemos la hoja junto con la factura de
compra, o en un archivo de Planes de amortizacidn.
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1.8.3. LISTADOS

Ahora podemos listar el Plan de un aflo en concreto. El del ejercicio

actual seria preciso como justificante contable de las Amort.
E1l de anos futuros para posibles previsiones o
presupuestos. Incluso se podréan listar Planes pretéritos,
quizds para rescatar Justificantes. La tercera columna, su total,

refleja la diferencia, en mds o en menos, entre el Plan Fiscal y el
Real, el que de verdad hemos contabilizado. En  consecuencia dicho
total de 1la tercera columna si es positivo indica la posible
disminucién que podemos hacer a la Base Imponible por haber contabilizado
menos Amort. de la fiscal-mente permitida. Y si es negativa, expresa el
exceso de Amort. contabilizada con lo que habremos de aumentar la Base
Imponible.

1.8.4. GENERACION DE ASIENTOS
Cuando ya  tenemos confeccionado el Plan podemos ir generando la
contabilizacién de las Amort. automdtica-mente cuando lo deseemos. Lo
podemos hacer con las siguientes periodicidades:

Mensual
Anual

Si escogemos la periodicidad mensual se calculard la doceava parte
del importe anual. Y si es anual, la cantidad entera.

Por cada bien se generan 2 partidas. Una con cargo a la subcuenta
682.0000. Los Dbienes que en su ficha tengan la seccidén “1” se
cargaran en la 682.0001, etc.,etc. La otra partida serd con abono a la
subcuenta 282.XXXX , Ssiendo las ultimas cifras de su cddigo el

Numero de bien del fichero de Inmovilizado Material.
Ejemplo para el elemento fichado con el No. 15

cargo a la 682.0000
y abono a la 282.0015

Todas la partidas generadas de Amort. 1lo son con el Subdiario 10.

Una vez actualizadas la cuenta 682 contendrd una partida por cada bien
amortizado, y tantas Subcuentas del grupo 282 como bienes amortizados.

1.9. UTILIDADES
1.9.1. EJERCICIOS
1.9.1.1. ALTA PRIMER EJERCICIO
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ALTA DEL PRIMER EJERCICIO CONTARELE

Chddigo Ejercicio (aaaal

Digitos en Subcuentas
Cantidad de apuntes

Wi hay un Primer Ejercicio abierte

Esta utilidad solo se usa una vez en la vida del programa y normalmente
ya viene ejecutada cuando se recibe este. El1l programa permite trabajar
con 7, 8 o 9 digitos en Subcuentas, de modo que hay que establecerlo. A
mismo tiempo se debe escoger entre tres niveles de volumen de operaciones
aproximado en cuanto al numero de partidas se preveen puedan producirse
al ano.

1.9.1.2. BORRAR EJERCICIO
Elimina los ficheros correspondientes a un Ejercicio dado. Solo debe
utilizarse con total conocimiento de causa.

1.9.1.3. VACIAR EJERCICIO
Vacia todos los ficheros correspondientes a un Ejercicio dado. Solo debe
utilizarse con total conocimiento de causa.

1.9.1.4. COPIAR EJERCICIO
Copia todos los ficheros correspondientes a un Ejercicio origen en los de
un Ejercicio destino. Solo debe wutilizarse con total conocimiento de
causa.

1.9.1.5. MARCAR dx UN EJERCICIO
Impide que los ficheros correspondientes de un Ejercicio dado se salven
en la Copia de Seguridad. Solo debe utilizarse con total conocimiento de
causa.

1.9.1.6. LIMPIAR CUENTAS
Borra los acumulados de saldos en el fichero de cuentas de un Ejercicio
dado, dejando solo el titulo de las Ctas. Solo debe utilizarse con total
conocimiento de causa.

1.9.1.7. BORRAR CUENTAS
® Se escoge entre Cuentas de 3 digitos o de maximo desarrollo

® Se selecciona o todas las cuentas o solo las que no tienen
movimientos

® Se nos pide confirmacidn

Se borran las cuentas seleccionadas. Procédase con cuidado y
preferentemente después de una Copia de seguridad.

1.9.1.8. OCUPACION DISCO

Sirve para conocer las ocupacién en disco de la contabilidad de un
Ejercicio.
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1.9.1.9. RECONSTRUIR DICCIONARIOS
Utilidad que reescribe los diccionarios de ficheros de contabilidad. Util
para reparar un fichero que se haya tenido que crear desde TCL.

1.9.1.A. BORRAR MOVIMIENTOS
Utilidad que borra sin remedio los movimientos de un Ejercicio. Solo debe
utilizarse con maximo conocimiento de causa. (Esta wutilidad es 1la
preferida de los queridos informdticos torpes).

1.9.2. COPIAS DE FICHEROS
Permite copiar desde un Ejercicio origen a otro destino: El1 fichero de
Cuentas, el de Datos Extracontables, El de partidas Automdticas y el
Histdérico de Partidas en el origen hasta el de automdticas en el destino.

1.9.3. REGENERACION CONTABILIDAD

Cuando alguna vez nos aparezca el mensaje de “Indice de Mayor o de Diario
en mal estado” debe ejecutarse esta utilidad. Que consiste en limpiando
previamente los acumulados de saldos, etc, volver a contabilizar todo el
fichero histdérico de partidas. También debe ejecutarse cuando se observen
incoherencia entre balances y saldos en extractos de cuentas.

1.9.4. COPIAS DE RESPALDO
COPIAS DE RESPALDO

Mediante esta wutilidad se puede efectuar copia de los datos de un
Ejercicio en un medio magnético y posteriormente recuperarlos. A la hora
de recuperar el ejercicio de estar dado de alta previamente.

TRASMISION DE EXTRACTOS
Con esta otra utilidad se pueden pasar a medio magnético la informacidn
correspondiente a los extractos de cuenta de un ejercicio, pudiendo
seleccionar solo un grupo de cuentas (430 400 572 etc). Y posteriormente
recuperarlos en otro sistema.

TRASMISION DE APUNTES AUTOMATICOS
Permite pasar a medio magnético el fichero de apuntes automdticos de un
Ejercicio y posterior recuperacidén para su actualizacién.

1.9.5. CONSULTAR DOCUMENTOS VACIOS
Da un listado de aquellos numeros de Documento que han quedado vacios.

GENERADOR DE CUADRES
Esta utilidad permite generar apuntes para cuadrar fechas o documentos
que estén descuadrados. Hay que establecer:

® Ejercicio

® Subdiario a generar: Conviene dar uno que no se utilice para si
fuera necesario borrar fécilmente el asiento generado

® Destino de las contrapartidas:
o Partidas pendientes de aplicacidn
o Diferencias conversidén Euros
Se chequea si existen descuadres y de haberlos se generan las partidas

correspondientes. Caso de que el resultado no fuera conveniente se puede
borrar seleccionando el Subdiario establecido usando el apartado 1.1.3.1.
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CARGAR FICHEROS PLURIANUALES
A partir de la versidén 4.0 los ficheros de Inmovilizados, Amortizaciones,
Diferidos, Conceptos, Subdiarios y Secciones son uUnicos para todos los
Ejercicios. Si ocurriera que se observan vacios en la actualidad dichos
ficheros posiblemente sea necesario ejecutar esta utilidad. En ella se
nos pregunta por que Ejercicio anterior queremos utilizar como origen.

NUMEROS CONTADORES FACTURAS RECIBIDAS

Utilidad para modificar los numeros contadores que controlan el numero de
Posicidén de las Facturas recibidas.

1.9.9. PARAMETROS

¢ PAGINA DIARIO: Util para forzar el inicio de la numeracidén de las
padginas del diario cuando se imprime.

e FUTURO: Util para que si usamos las partidas automadticas, al
actualizarlas, se actualicen fechas futuras.

e ACTUALIZA: Si pone “NO” no se usan las partidas automdticas. Todos
los procesos contables se actualizan en tiempo real.

®¢ CONTAPAG: Si pone “SI” contabiliza los giros de proveedores en la
cuenta efectos a pagar.

® PRIMERAPG: Si pone “1” cuando se accede al Extracto por Pantalla,
muestra inicialmente la 12 pagina. Si pone “2” muestra la ultima

pagina.

¢ TISO1LIBRO: Si pone “1” las facturas de proveedores llevan
numeraciones distintas si son o Corrientes, o Inversidn, etc..

1.9.S. SALDAR CUENTAS CON SALDO MINIMO

Por distintos motivos puede ocurrir que tengamos muchas subcuentas con
saldos de escaso importe producto de pequenas diferencias del pasado o
quizds del pase al Euro. Para cancelar estos saldos en bloque se ha
previsto esta utilidad en la que para que se ejecute hay que establecer:

®¢ Conjunto de Cuentas a saldar que empiecen por.... (430, 400, etc)

¢ TImporte médximo del saldo (0’01, 0’02, etc)

® Mes en que se calcula en saldo

® Fecha del asiento a generar

® N° de Subdiario. Conviene uno no utilizado pues se puede apollar en
él para borrar el asiento generado si no nos conviene.

®¢ Cuenta a volcar las contrapartidas

Pagina 43



2. GESTION COMERCIAL

2.1. MAESTRO DE CLIENTES

En

de:

MANTENIMIENTO

PANTALLA PRINCIPAL

esta pantalla se recogen los datos de filiacidén del cliente, ademés

TIPO CLIENTE: Escoger una clave de las que se hayan dado de alta en
el Maestro de Tipos de Cliente. En funcidén de este dato se monta la
estadistica de ventas por tipo de clientes (2.8.2.2.). <F1> para
buscar y dar de alta en el Maestro de tipos de cliente.

TIPO GRUPO:

o 1, 2, y 3: Al grabar un Albardn de cliente cuyo dato Tipo
Grupo contenga 1, 2 o 3, se preguntard por el cddigo de
Subcliente, para tomar los datos de este en las seflas.

o 4: Convierte al cliente en uno de VARIOS o genérico. Al
grabar un albarédn, se nos piden los datos del cliente, que se
guardan en dicho albardn. Util para clientes particulares.

MSG ALBARAN: Lo que pongamos aqui sale a modo de aviso al grabar un
Pedidos, Etc..

DIA 1° VACACIONES y ULTIMO DIA VACACIONES: Se tiene en cuenta para
el calculo de vencimientos si en la pantalla de CONDICIONES DE PAGO
el dato EVITAR VTOS EN VACACC pone “S”. A efectos de la exclusidn
de Vtos. De la fechas que agqui se pongan solo importan el Dia y el
Mes, pero no el ano.

ZONA: Escoger una clave de las que se hayan dado de alta en el
Maestro de Zonas. En funcidén de este dato se monta la estadistica
de ventas por Zona (2.8.2.4.). <F1> para buscar y dar de alta en el
Maestro de Zonas. En funcidén de la Zona se obtiene un listado de
albaranes pendientes de facturas (3.6.7.)

COMERCIAL: Escoger una clave de las que se hayan dado de alta en el
Maestro de Comerciales. En funcidén de este dato se monta la
estadistica de ventas por Comercial (2.8.2.5.). <F1> para buscar y
dar de alta en el Maestro de Comerciales.

% COMISION: Comisidn que se paga al comercial por las ventas de
este cliente. Manda sobre la comisidén que figure en la ficha de
comercial.

EXCLUYE 347: Si pone “S” las ventas de este cliente no se incluyen
el calculo del 34o6.

REPRESENTANTE GRUPO: posibilita el pago de una segunda comisidn
sobre las ventas de este cliente.

PANTALLA DIRECCIONES

DIRECCION POSTAL: Posibilita que en la Factura figure una direccién

postal distinta de la direccidédn fiscal. (OPCIONAL)

APARTADO DE CORREOS: En numero poner solo el numero del apartado. La

plaza rellenarla si es distinta de la plaza de la direccidén fiscal.
El cédigo postal cambia automdticamente al codigo de la provincia +
“080”. Al poner el numero del apartado, los datos del apartado
sustituyen a la direccidén fiscal.

DIRECCION ENTREGAS: Los datos que aqui figuren son los que se utilizan

para la direccidén en Albaranes.
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PANTALLA FORMA DE FACTURACION

EXPORTACION: Poner “1” cuando el cliente sea de exportacidén y no
lleve Iva.

DIVISA: Escoger una clave de las que se hayan dado de alta en el
Maestro de Divisas. <F1> para buscar y dar de alta en el Maestro de
Divisas. Cuando se trate de Euros este dato debe estar vacio.
IDIOMA: Escoger una clave de las que se hayan dado de alta en el
Maestro de Tipos de Cliente. F1> para buscar y dar de alta en el
Maestro de Idiomas. Posibilita descripciones alternativas de
Articulos (OPCIONAL)

FAR. FIN DE MES: Poner “2” cuando haya que facturase solo a fin de
mes. “1” cuando no. Sus albaranes solo serdn seleccionados para
facturar cuando se lance la seleccidén “Fin de Mes” (2.6.2.1.4.)
FRA. DUPLICADA: El n° gque aqui figure serd el numero de veces que
se imprimirdn cada una de sus facturas. “2” para duplicada, “1”
normal.

SEPARA ALBARANES: “2” si deseamos que sus albaranes no se junten a
la hora de facturar, sino que se facturen en Fras. Separadas, una
por albaréan.

RETENCION OBRA: Si se le tiene que practicar retencidén, el % que
aqui figure se tomard por defecto en todos sus albaranes, y en la
cabecera de estos se modificard si este no es el adecuado.
CLASE RETENCION: Tipo 1 para retener sobre la base antes de Iva, y
Tipo 2 para retener después del Iva.
IVA # DEL GENERAL: Para facturar con Iva distinto del general. Para
que no practique Iva poner “99”.
REQ. DE EQUIVALENCIA: Poner “1” para liquidarle Recargo de
Equivalencia. El tipo debe estar establecido en 1.5.5.1.
DTO. P.P.: Descuento de pronto pago que se tomard por defecto en
todos los albaranes, si la forma de pago es distinta de Giro. Si en
el albardn el tipo tomado no es correcto deberd modificarse en su
cabecera.
DTO. P.P. SIEMPRE: Idem que el anterior, pero se acciona siempre.
Aunque sea su forma de pago sea Giro.
NOTA FIJA FACTURA: Lo que aqui figure se mostrard en la Factura.
MODO PORTES:
ALBARANES VALORADOS: posibilita que a la hora de imprimir albaranes
se comporte el programa asi:

o En blanco: Nos pregunta

o “0”: No valorado

o “1”: Valorado
INTRACOMUNITARIO: Poner “1” si el cliente es Intracomunitario.

PANTALLA CONDICIONES DE PAGO
FORMA DE COBRO: Hay tres posibilidades:

o 1 = Mediante Recibo (Nunca a través de banco)

o 2 = Mediante Giro (Siempre a través de banco)

o 3 = Cargo en Cuenta. No se emite documento de cobro.
FORMA DE RECIBO: Si se deja en blanco, a pié factura, figurard la
palabra RECIBO. Si figura una clave de las dadas de alta en el
Maestro de FORMAS DE RECIBO, al pié de la Factura pondrd el texto
que hayamos puesto en la ficha correspondiente de FARMAS DE RECIBO.
CALLE, PLAZA Y COD. POSTAL RECIBO: Las que figuren aqui son las que
se utilizardn para las sefias del Recibo (No del Giro)
MENSAJE RECIBO: Lo que aqui ponga se imprimird en el Recibo (No en
el Giro).
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e CALCULO VENCIMIENTO PAGARE: Aungue un Recibo, contrariamente a lo
que sucede con un Giro, no tiene vencimiento cierto, podemos
calcular un vencimiento de control. Vencimiento que figurard al pie
de la factura y que en funcidén de él podemos obtener listados de
documentos pendientes de recibir (3.6.4.). Se calcula de la
siguiente manera:

o Si ponemos la letra “D” seguida de un numero, el Vto. Seré
la fecha de Fra. M&s ese numero de dias.
= D90 - Fcha.Fra. 15.2.02 = 16.5.02
o Si ponemos la letra “M” md&s un numero, el Vto. Serfla el Mes
de la Factura mas ese numero de meses. Ejemplo
= M3 > Fcha. Fra. 15.2.02 = 15.5.02

® CUANTOS GIROS: Si estamos en forma de pago “2-Giro” se refiere a
cuantos giros se confeccionan por cada Fra.

e MES COMIENZA VENCIMIENTO: A partir de cuantos meses comienza el
cidlculo de los meses indicados en el apartado anterior. Se puede
indicar a X dias poniendo una “D” seguida de los dias. Veamos
ejemplos de combinaciones:

CUENTOS GIROS MES COMIENZO RESULTADO

3 2 A 90, 120 y 150 dd.
1 2 A 60 dias

2 1 A 30 y 60 dias

1 D15 A 15 dias

e IMPORTE MAXIMO GIRO: Para especificar un importe méximo de los
giros. Tal que si se sobrepasar se fracciona la factura en més de
un giro. Tiene la limitacidén del dato siguiente

¢ NUMERO MAXIMO DE GIROS PARTIDOS: si al dato anterior estd activado.

® VENCIMIENTO FIJO: Este dato solo funciona si se rellena desde la
cabecera de un Albarédn o de un Pedido. De forma que aquel Pedido o
Albaradn se girard al Vencimiento especificado.

¢ ACEPTA LOS GIROS S/N: Si figura “S” quiere decirse que los giros
que se produzcan en vez de ingresar en la Cartera de la Gestidn de
Riesgos 1o hace en “Giros enviados al acepto” (Lugar de riesgo 90)
de manera que no se seleccionan al efectuar remesas a bancos si no
se produce la recepcidén como giro aceptado (3.9.2.)

®¢ RECARGO FINANCIERO: Posibilita efectuar un recargo financiero a
pié Fra. (OPCIONAL).

e FEVITA VTOS. EN VACACIONES: Para que se active la exclusidn de
Vencimientos en el periodo vacacional ha de figurar agqui una “S”.

¢ TIBAN: Para se impreso en el documento de cobro si es Giro.

e (C.C.C.: Para ser impreso en el documento de cobro si es Giro e
incorporado al soporte magnético.

¢ CALLE Y PLAZA BANCO: Solo es util si se imprime el recibo

¢ TINTERNACIONAL, 3 LINEAS CCC: Ampliacidén al CCC para bancos
internacionales. (OPCIONAL)

PANTALLA EXTRACTO DE CUENTA
Aqui se accede al extracto de cuenta de contabilidad correspondiente al
cliente actual. En esta situacién el Extracto de Cuenta no admite
modificaciones en las partidas que refleja.

Pagina 46



PANTALLA SITUACION RIESGO

e LIMITE: Si el pardmetro RIESGO en Albaranes esta activado
(2.6.1.P.+. = “SI”) se compara el riesgo del cliente con la cifra
que aqui figure. Si se desa bloquear el riesgo poner “-1"

¢ CLASE CREDITO: En funcidén de lo que aqui ponga se seleccionan
clientes en el Balance de Saldos actuales (1.3.3.1.) Valores
permitidos son

o M“A” : Clientes sin vigilar
o “B” : Clientes vigilados
o “C” : Clientes sin crédito

® REFERENCIA ASEGURADORA CREDITO: Donde se puede poner la referencia
que nos de La compahia de Caucidn.

® RIESGO ALBARANES: Dato de consulta que representa el valor de los
albaranes pendientes de facturar a este cliente.

® RIESGO PEDIDOS: Dato de consulta que representa el valor de los
pedidos pendientes de entrega a este cliente.

PANTALLA OBSERVACIONES
Esta pantalla consiste en un campo MEMO donde podemos anotar cuanto nos
haga falta.

PANTALLA CONSULTAS
En este punto de accede a las siguientes consultas sobre informacidén del
cliente actual:

® Ventas por mes

® Ventas por producto

e Listado de Facturas

e Tistado de Albaranes

¢ Listado de Pedidos

® Tistado de Presupuestos
¢ Listado de Contratos

¢ Listado de Impagados

PANTALLA PRECIOS
PANTALLA ENTREGAS

Una variante mds para recoger varias direcciones de entrega para un mismo
cliente.

LISTADOS
Véase lo que pone en el APENDICE A

MAESTRO DE TIPOS D E CLIENTE
MAESTRO DE ZONAS
BUSQUEDAS

Mediante esta utilidad podemos buscar fichas de clientes por cualquier
campo de los que figuran a la vista. Una vez escogido el dato se pula
<F1l> y se lanza la busqueda por el campo especificado.

2.2. MAESTRO DE SUBCLIENTES

El Maestro de Subclientes recoge datos de filiacién normalmente de
sucursales de un cliente principal. Dicho cliente ha de tener establecido
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el dato TIPO DE GRUPO a 1,2 o 3, segun se explica mas adelante. En el
dato (12) N° CLIENTE ha de figurar la clave del cliente principal. Al
grabar un Pedido o Albardn de un cliente que tenga el grupo establecido a
1, 2 o 3 se nos pregunta por el subcliente, para tomar los datos de este
ultimo gque convengan.

2.3. MAESTRO DE PROVEEDORES

En esta pantalla se recogen los datos de filiacién de Proveedores vy
Acreedores. Y entre otros los siguientes datos:

¢ FORMA DE PAGO: Lo que aqui ponga se toma por defecto en la pantalla
de recepcidén de Fras. De proveedor. La “T” dispara la gestidn de
pagos por cheque.

e % DTO. P.P.: Lo que aqui ponga se toma por defecto en la pantalla
de recepcidén de Fras. De proveedor.

® BANCO PAGOS: Lo gque aqui ponga se toma por defecto en la pantalla
de recepcidén de Fras. De proveedor.

® GRUPO CONTABLE:

e &% IRPF: Lo que aqui ponga se toma por defecto en la pantalla de
recepcién de Fras. De proveedor.

®¢ CLAVE GRUPO:Se refiere a qué cuenta de 3 digitos pertenece. Los
proveedores a la 400, los acreedores a la 410, etc.

e C(CTA DE GASTOS: Lo que aqui ponga se toma por defecto en la pantalla
de recepcidén de Fras. De proveedor.

® AYUDA FORMA DE PAGO: Lo que aqui se ponga se muestra en el momento
de anotar la forma de pago en la pantalla de recepcidén de Fras. De
proveedor.

®¢ CON SUPLIDOS: Si estd vacio, en la recepcidén de Fras. De proveedor
se omite al campo SUPLIDOS. Si pone “SI” no se omite. El campo
SUPLIDOS sirve para anotar aquellas Fras. que tienen una parte sin
Iva ni Retencidn.

e EXCLUYE 347: Para que no se incluya en el cdlculo del 347

e APDO. DE CORREOS Y PLAZA APARTADO: Necesario si ha lugar para la
confeccidén de la carta del Cheque o Pagaré.

e TINTRACOMUNITARIO: Poner “1” si el proveedor es intracomunitario.

2.4. ALMACEN Y COMPRAS

La finalidad de la Gestiéon de Almacén es controlar el nivel de existencias, tanto en
unidades fisicas, como su valor en Euros.

También lo es poder seguir los movimientos de un determinado articulo a través del
tiempo. Dado que el vidrio forma parte de nuestros articulos, nuestro almacén,
tiene la caracteristica de que controla, no solo los metros cuadrados de vidrio, sino
también las unidades de plancha que forman la superficie almacenada. Esto es
importante ya que no Dbasta conocer la existencia en m2, para saber si
disponemos de vidrio suficiente que permita servir un determinado pedido de medida

fija, puesto que quizds las planchas disponibles no sean las adecuadas para su
corte.
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El fichero de almacén, lo que podriamos denominar el maestro de almacén, o la
cabecera de producto, es independiente de la ficha de precios (Tarifa) de cada
producto. Aunque dicha separacién es trasparente para el usuario. Pero tiene la
ventaja de que nos permite tener en la ficha de precios de un vidrio un sistema de
categorias a efectos de valoracion independiente de los tamafios reales de hoja que
tengamos en el almacén. O sea que la ficha de precio (Tarifas) solo sirve para valorar.
El maestro de almacén tiene utilidad a efectos de existencias. Evidentemente
comparten la descripcion del vidrio. Y comparten el cédigo. En articulos el cddigo
es igual en tarifas, que en almacén. En vidrios, dado que lo que almacenamos son solo
planchas, el cédigo de una plancha esta compuesto del cddigo que figura en tarifas,
segukk)de las medidas (largo y corto) en milimetros. Ejemplo: C532102400

El programa tiene un doble sistema de funcionamiento. Por una parte pennﬁe
dar movimientos “manuales” interactivamente, y por la otra se pueden producir

entradas y salidas “automéaticamente”, mientras se validan los Albaranes de ventas
y los de compras.

Para que se produzcan los movimientos automdticos es preciso que la
tarifa con que valoremos una determinada linea de albaran esté definida
como de “interaccion” con almacén (2.5.9.M.#.6). De este modo se pueden escribir
lineas de albardn que no, o que si, produzcan entradas y salidas. No tenemos por que
generar movimientos de las piezas de medida fija, pero si de las planchas.

O sea, que para que los vidrios hagan funcionar el almacén se deben valorar con
tarifas definidas como que accionen almacén. Cada vez que se valida un albaran,
tanto de compra como de venta, se producen los pertinentes Mvtos. de almacén, de
todas las lineas contenidas que sean de una tarifa que accione almacén. Normalmente
tal tarifa es la de Hoja Entera. Cuando ocurre un movimiento se verifica que exista la
plancha que estd entrando o saliendo. Sino existe se requiere su creacion. Si se
pretende dar de salida alguna plancha, pero sin la tarifa de hoja entera, el programa
lo impide. Si necesitamos vender medida fija, al precio de hoja entera, usaremos una
tarifa definida como que no acciona el almacén, pero con los mismos precios de la hoja
entera.

Evidentemente, no accionamos el almacén mds que con planchas. Quiere esto
decirse que mediante albaranes de venta se dan de salida lo que vendamos en hojas
enteras. Las hojas que utilizamos para sacar medida fija, las daremos de salida con
"Partes de utilizaciéon" que nos faciliten nuestros cortadores. Los cuales
pasaremos por la pantalla interactiva de entradas y salidas de almacén que
mencionamos al principio (2.4.2.1).

Las manufacturas no accionan el almacén.

Los articulos siempre mueven el almacén, a menos que en su ficha de precios le
indiquemos "NO" en el campo INTERACCION ALMACEN. Es decir, que ya no
depende de la tarifa que utilicemos, sino unicamente de que se lo impidamos en su

ficha de precios.

Los perfiles no mueven almacén.



Resumiendo:
e Podemos mover el almacén "a mano" o mediante albaranes de compra y venta.

e Los vidrios solo pasan las Planchas y no la Medida Fija. Y tnicamente si se
usa una tarifa que mueva almacén.

e Paradar de salida planchas deben haber sido dado de alta primero. No se
pueden dar de salida medidas que coincidan con las de una plancha sin utilizar
una tarifa que mueve almacén.

® Si se permite dar salidas aunque la existencia resulte negativa.

® Los articulos, si no se lo impedimos en su ficha de precios, siempre mueven
almacén, independientemente de la tarifa utilizada.

¢ Las manufacturas y los perfiles no mueven almacén.

2.4.1. MAESTROS
2.4.1.1.MAESTRO DE ALMACEN

El maestro de articulos nos muestra los siguientes datos de un
producto:

® Precio reposicidén: Campo de entrada manual. En el se basa el
inventario “a precio reposicidén”.

¢ Ultimo precio de compra: Se calcula automdticamente. Recoge el
precio de la Ultima transaccién de ese producto.

Y por cada uno e los almacenes abiertos:
® Unidades en Stock: unidades de articulos y unidades de plancha.
® Acc. entradas m2
® Acc. salidas m2
® Stock actual: Unidades para articulos y m2 para vidrios.

¢ Stock minimo en Unidades para articulos y m2 para vidrios. Este
dato es de introduccidén manual y en €1 se basa el listado de
almacén bajo minimos (2.4.3.3.5.).

Lo hace mostrando a la vez unidades de plancha y los metros cuadrados
que representan. Naturalmente para los articulos la superficie y las
unidades es lo mismo.

En esta pantalla se puede modificar el Stock minimo, tanto para
establecerlo como para anularlo.

También se puede borrar la plancha en cuestidén, o el articulo,
pero solo si carece de movimiento alguno. Si fuera este el caso



MAESTRO DE ARTICULOS

|Cédigo H | |

|Precio reposician : |U1t.precio compra |

N.|Descripeidn Stock Unids, [Ac.ent.m2|Ac,sal.m2|Stock m2|Stock min.m2

TOTAL ALMACEMES

habria, en primer lugar, que elimina sus movimientos.

2.4.1.2. FAMILIAS DE ARTICULOS
El maestro de familias permite montar criterios de clasificacidén vy
seleccidén en todos los informes y procesos relativos a almacén y tarifas.
Entre otros de los siguientes:

Casi todos los listados de almacén ordenan por Familia
® TInventarios: Permite seleccionar una familia.

® FEstadistica venta por producto

® FEstadistica compra por producto

® Optimizador corte, permite descartar familias.

e TListado de Tarifas, ordena y selecciona por familia.

® Manipulacidén de precios, permite hacerlo solo de una familia.

2.4.1.3. CONCEPTOS ESPECIALES

La pantalla de movimientos manuales de almacén requiere codificar el
origen de un movimiento como de <clientes, proveedores o ESPECIALES.
Ejemplos de movimientos con concepto ESPECIAL es: Inventario inicial,
Diferencias por inventarios, Mesa de corte automdtica 1, Mesa de corte
manual 3, etc.

2.4.1.4. ALMACENES



MAESTRO DE ALMACEMES

Nimera| Descripeidn

1 CENTRAL
2 TORRENTE

1<A>fiadir <Mrodificar <ESCr>Salir <+»Av.Pg. <-*Ret.Pg__

La versidén actual de Forvidre, soporta MULTIALMACEN. En esta pantalla se
dan de alta los posibles almacenes que nos hagan falta. Necesariamente ha
de existir siempre el almacén n° 1.

2.4.1.5. TERCEROS

ARTICULOS DE CORRESPONDENCIA

Clave artlculo
trabajo a efectuar...
Clave proveedor
que efectia eltrabajo

1|Cédigo articulo 12

UE SE ENVIA. .. ...
2[Codige articulo 22

que & EnVia.. ...,
3| Almacén destino

en el proveedor......
slcédige articulo

que e recibe..oaaa,

1<M+antenimiento {Cronsultar y listados <Brorrar:__

Si enviamos género a Terceros para que efectiien trabajos y queremos controlar el stock
de nuestro género en ellos disponemos del Maestro de Terceros para estructurar las
relaciones de Stock, y de las siguientes funcionalidades:

El trabajo que realiza el Tercero (Ej.: Serigrafia) tiene el c6digo BX
El articulo que le enviamos a serigrafiar AX
El articulo ya xerigrafiado CX

Cumplimentada convenientemente la ficha del Maestro de terceros:
e Al Validar el Cpedido que contenga el cédigo del trabajo a nuestro proveedor de ese

trabajo, se da de salida de nuestro almacén AX (4) y de entrada en su almacén ese
mismo AX.



e Al Validar el Calbaran del Tercero se da de salida del almacén del Tercero AX 'y de
entrada en nuestro almacén CX. Y BX se da de entrada y salida de nuestro almacén.
¢ (Cuando se valide el Albaran el cliente ya se dard de salida CX de nuestro almacén.

Si en el albardn del cliente no figura CX directamente por estar
representado por un vidrio con sus manufacturas deberemos Incrustar el
articulo CX entre las manufacturas de dicho vidrio para que se de salida.
(**&CX) . Véase “Acerca de los articulos incrustrados”.

Puede ocurrir que el articulo que enviamos al Tercero lo hayamos comprado tal cual.
Ello quiere decir que en algin Calbaran ya se hubiera dado de entrada en nuestro
almacén. En este caso si que tiene sentido lo dicho mas arriba en (4). Pero si lo hemos
cortado nosotros, ni se a dado de entrada con ningtin Calbarén, ni se debe de dar de
salida en el momento de enviar al tercero. Es por ello que en ese momento el programa
nos va a preguntar si lo hemos fabricado nosotros o los hemos comprado, para obrar en
consecuencia.

2.4.2. PROCESOS
2.4.2.1. ENTRADAS Y SALIDAS

ENTRADAS / SALIDAS ALMACEN
FECHA : HE ALMACEN @

Cadiga Descripeidn Concep|Texto Unid. |Precio |Stock

1{Intror = Fecha actual <EszckAbandona

Mediante esta pantalla podemos efectuar entradas y salidas en el

almacén interactivamente. Aunque la mayoria de movimientos,
quizds, se generen de modo automdtico con la validacidén de 1los
albaranes de compras vy ventas, cuando menos, la introduccidén de la
existencia inicial se podria hacer con esta pantalla.

CAMPO FECHA:

Con <Intro> se toma la del sistema. Todos los movimientos que
se pasan tienen como fecha la aqui introducida.

CAMPO CODIGOS:

Si se trata de un articulo escribimos el mismo cddigo que



cuando lo dimos de alta en Tarifas. Si el articulo atin no fué
dado de alta en tarifas se nos da la oportunidad de crearlo
aqui mismo.

Si se trata de una plancha de vidrio el codigo esta formado
por la clave con que lo dimos de alta en tarifas, seguido de
las medidas en milimetros.

Ejemplos:

Cristanola de 5 mm ("C5") de 321 por 240:

532102400

Velglas ("VEL") de 150 por 30
VEL15000300

Float incoloro de 6 mm ("C6") y 600 x 318
C660003180

Puede ocurrir que el vidrio no esté dado de alta en tarifas,
con lo cual se nos presentaria la pantalla correspondiente
invitdndosenos a darlo de alta, y también que la plancha no
esté dada de alta, aunque el vidrio si. En este segundo caso
se nos pregunta si la queremos dar de alta, la plancha, a lo
que si respondemos afirmativamente se da por creada.

Escrito el cédigo de producto, articulo o plancha, se nos
muestra su descripcion.

CAMPO CONCEPTO:

En general los movimientos de almacén son de entrada o de
salida. Unos aumentan la existenciay otros la disminuyen.
Con el campo concepto clasificamos los movimientos con
arreglo a tres grupos:

- Originados en proveedores.

Para asi indicarlo basta que escribamos una "P" seguida



del cédigo de proveedor. Puede utilizarse en las
entradas procedentes de compras, o en salidas que
representen abonos en compras, devoluciones, etc.

- Originados en clientes.

En este caso escribimos "C" seguida del codigo de
cliente. Util para salidas por ventas y entradas por
abonos a clientes.

- Cualquier otro origen.

En este tercer caso escribimos "E" (de Especiales) y una

clave dada de alta previamente en el maestro de
ESPECIALES. E1 programa se suministra con

pregrabadas. A saber:

1 : Existencia inicial
2 : Diferencias de inventario

Puede ser interesante en dicho maestro dar de alta las
mesas de corte, y utilizar el cédigo de cada una de
ellas cuando demos de salida las planchas cortadas
diariamente por cada una de ellas.

Con esta clasificacion de los movimientos de almacén podemos
obtener consultas de Mvtos. en funcién de un determinado
Proveedor, Cliente o Especial.

CAMPO TEXTO:

En él escribiremos una pequefia descripcion que nos ayude a
entender mejor los Mvtos.

CAMPO UNIDADES:

Si son de entrada las escribiremos tal cual, pero si son
salidas les escribiremos con el signo menos delante.

CAMPO PRECIO:

Tratdndose de existencias iniciales pondremos el valor de
inventario. Si son entradas el precio de compra, y si son
salidas el de venta. En las entradas ha de ponerse el precio
neto, o precio real de compra. Los "rapeles", si existen, se
considerardn beneficio en vez de menor compra, a menos que
figuren en la propia factura de compra. En el maestro de
almacén se conserva siempre el ultimo precio de compra, y se
calcula progresivamente el precio medio de compra.

dos claves



CAMPO STOCK:

Muestra el stock actual en unidades de plancha o en unidades
de articulo, correspondiente al cdédigo de la linea que
estamos introduciendo.

CAMPO V:

O de validacion. Si es conforme todo lo introducido se valida
pulsando <Intro>. Puede retrocederse en cualquier campo
pulsando lo correspondiente. Si en cualquier campo pulsamos
<Intro> se repite la introduccidn de la linea anterior de la
misma columna.

2.4.2.2. MODIFICACION MOVIMIENTOS

CORRECCION/ANULACION MOUIMIENTOS ALMACEN

Posicidn

1-Hiamero almacén :
2-Fecha H
3-Codige

4-Precio unidad

S-Proveedor
Cliente
Especial

E-Concepto
7-Unidades=

Tab>Borra intervalo de movimientos en almacén,

Para poder modificar cualquier movimiento es preciso conocer su
numero o posicién. Este se puede averiguar mediante un listado de
movimientos.

Como se aprecia en al pantalla de modificaciones, se puede cambiar
cualquier dato de cada movimiento. Las modificaciones se actualizan
en tiempo real, siendo reflejadas inmediatamente en la
existencias e inventarios.



2.4.2.3. ANOTACION P. TERMINADOS (OPCIONAL)

ANOTACION PRODUCTOS TERMINADOS

Fecha: Origen: Dezting

Codigo Producto producido Cantidad

Cadiga Componentes consumidos Cantidad

Indique la fecha de produccidn <Esck abandona

Dada de alta la ficha de escandallo pertinente, con esta pantalla damos
de entrada en el almacén Destino el producto terminado indicado en Cdédigo
y de salida del almacén Origen los componentes o materias primas
indicados en Componentes consumidos.

2.4.2.4. VACIAR MVTOS./CONSERVAR STOCK

Mediante esta utilidad producimos los siguientes efectos:
® Se borran todos los movimientos de almacén.
¢ Se limpian en consecuencia todos los acumulados.

® Se genera un blogque de movimientos tal que el Stock actual es el
mismo que antes de iniciar el proceso.

2.4.2.5. RECALCULAR STOCK Y PRECIO MEDIO DE COMPRAS

Mediante esta utilidad se borran los Stocks actuales y se reprocesan
todos los movimientos, de manera que quedan coherentes los movimientos y
sus acumulados. Es Util cuando ha habido un “crash” del sistema vy
sospechamos que los stocks se han perjudicado. De todos modos conviene
ejecutarlo recién hecha una copia de seguridad de donde se fuera
necesario se pudiera recuperar el “stock” de antes de iniciar el proceso,
no fuera que 1lo que estuviera mal fueran los movimientos y el stock
estuviera bién.

2.4.2.6. PUESTA A 0 DEL ALMACEN



Borra TODO y solo deja Cédigos y Descripcidén de proiductos.

Mediante esta utilidad se borran todos los movimientos, y se ponen las
existencias a cero.

La palabra de paso que se pide para poderlo ejecutar es “FSI”.

El resultado de la operacidén es irrecuperable. De modo que habrd que
tener precaucidn con su uso.

2.4.3. CONSULTAS
2.4.3.1. INVENTARIOS
2.4.3.1.1 A PRECIO REPOSICION

Permite listar el inventario de un almacén, varios o todos y calculdndolo a la fecha que
introduzcamos. Seleccionar una familia o Todas. Totalizar el Stock de todos los
almacenes juntos o detallando lo de cada almacén. Y por ultimo descartar articulos con
existencia “0” o no. El valor o precio de coste utilizado es el que conste en el campo
PRECIO DE REPOSICION en el Maestro de Almacén de cada articulo.

2.4.3.1.2. A ULTIMO PRECIO DE COMPRA
Igual que el anterior pero valorado con el ultimo precio de compra efactuada.

2.4.3.2.3. A PRECIO MEDIO DE COMPRA

Dicho precio se calcula constantemente dividiendo el total de importes

entrados, por el total de wunidades compradas. Dado que al dar de
entrada puede ocurrir que desconozcamos el precio de compra, es
posible modifica posteriormente el movimiento, escribiendo

correctamente dicho precio de compra, y después recalcular el precio
medio.

2.4.3.2.4. RECALCULO PRECIO MEDIO COMPRA Y STOCKS

La utilidad de recélculo de precio medio sirve también para reprocesar” todos los
movimientos de almacén, caso de que haya habido algin "CRASH" en el Sistema.

2.4.3.2. MOVIMIENTOS
2.4.3.1.1 DE UN ARTICULO

Permite consultar los movimientos de un almacén, de varios o todos,
seleccionando un articulo o todos y entre un rango de fechas.

2.4.3.1.1 DE UN PROVEEDOR

Permite consultar los movimientos de un almacén, de varios o todos,
seleccionando un proveedor o todos y entre un rango de fechas.

2.4.3.1.1 DE UN CLIENTE

Permite consultar los movimientos de un almacén, de varios o todos,
seleccionando un cliente o todos y entre un rango de fechas.

2.4.3.1.1 DE ESPECIALES



Permite consultar los movimientos de un almacén, de varios o todos,
seleccionando un concepto especial o todos y entre un rango de fechas.

2.4.3.3. EXISTENCIAS

Los listados de existencia son semejantes a los de inventarios, pero sin
consignar los importes valorados.

Pueden obtenerse de uno, varios o todos los almacenes. Y segun la opcidn
escogida:

® De vidrios

® De articulos (No vidrios)

®¢ De Familias (Todo)

® General (Todo)

® Bajo Minimo

®¢ Relacidén de articulos en los que se ha consignado un minimo.

2.4.4. PEDIDOS, ALBARANES, FACTURAS DE PROVEEDOR

CRISTALERIA MORAIRA—— ¢ 0 M P R A &
Moo o:__ Mo, Pro: Tie: Aut:
Midmero @ Mombre: Pp ! Tar:
Fecha @ Calle UAL: Oto:
Entrega: Plaza : Cp: Fet: Alm:
Tlfno Cif: InR: Sys:
LH| CODIGO - DESCRIPCION TR{UNWID|[ALTO|[ANCH| BASE PRECIO |(DTO| TOTAL

{ESC» Atras £7» Ayuda

Su mecénica consiste en escribir los albaranes de compra, comprobando sus precios,
dando de entrada en almacén lo que fuera menester, y preparar datos para la recepcion
de la Fra. definitiva del proveedor.

Posee también distintos modos de trabajo, desde el calculador de CCALCULOS,
pasando por CPRESUPUESTOS, CPEDIDOS, CAUTOCODIGOS, CALBARANES
Y CCOMPRAS.

Obliga a tener establecidos los precios con los proveedores de
antemano, pues de no ser asi, no tendria sentido la funcidén repaso de
las facturas.



El modo 5 es de CALBARANES. En él1 se escriben los albaranes de
compras, usando como numero el que conste en el del proveedor. La fecha
tendrd que ser aquella que queramos figure en la entrada de almacén.
Cuando lo validamos es cuando se efectla su pase por almacén.

En definitiva, se trata de un sistema que combinado con las facilidades de anotacién de
precios y ofertas de los distintos proveedores podemos establecer una sistematica de
control de precios en compras lo sofisticado que deseemos.

ACERCA DE PROCESOS QUE GENERAN MOVIMIENTOS EN
MULTIALMACEN DE VIDRIO:

® Entradas y Salidas de Almacén

o Entradas y Salidas
e Validacidén de Calbaranes (“W”)

o Vidrios con tarifa Hoja Entera (“Mueve almacén” = 2). Entradas.
o Articulos. Entradas.
o Movimientos definidos en Maestro de Terceros. Entradas y Salidas
o

e Validacidédn de Albaranes (“W”)

o Vidrios con tarifa Hoja Entera. Salidas.

o Articulos. Salidas.

o Aurticulos incrustados en vidrios (“**&XXX”). Salidas.
® Pasar por almacén Albaranes (“X”)

o Vidrios con Tarifa Hoja Entera. Salidas.

o Articulos. Salidas.

o Articulos incrustados en vidrios (W“W**&XXX”). Salidas.
® Validacidén de Cpedidos (“V")

o Movimientos definidos en Maestro de Terceros. Entradas vy
Salidas.

e Validacién de Pedidos (“V”)

o Articulos incrustados en vidrios (‘“***$XXX"”). Entradas.
o Aurticulos incrustados en vidrios (¥**&XXX"). Salidas.



1.

e Desvalidaciones (“V”)

o Anulan los movimientos anteriores.

ACERCA DE EL MULTIALMACEN DE VIDRIO SE NUTRE DE MOVIMIENTOS QUE
SE GENERAN EN DISTINTOS PROCESOS DE LA APLICACION. A SABER:

Clasicos

1.1.  Entradas y Salidas manuales de almacén

1.2.  Validacién de Albaranes de Compra, genera entradas de almacén
1.3.  Validacion de Albaranes de Venta, genera salidas de Almacén
Articulos Incrustados en las manufacturas de vidrios

2.1. A nivel de Albardn de Venta

2.1.1. Formato **& XXX, donde XXX es el cddigo de Articulo que damos
de salida al validar un Albaran de venta con un vidrio que lo contenga.

2.2. A nivel de Pedido de Clientes

2.2.1. Formato ***&XXX, donde XXX es el cddigo del Articulo que
damos de salida al validar un Pedido de Cliente con algtin vidrio que lo
contenga.

2.2.2. Formato ***$XXX, donde XXX es el codigo del Articulo que damos
de entrada al validar un Pedido de Cliente con algtin vidrio que lo
contenga.

Estructurados en torno a una ficha del Maestro de Terceros

3.1.  Articulos en campos 1 y 2 del Maestro de Terceros. Salen de nuestro
almacén y entran en el del Tercero al Validar el Pedido al proveedor (Tercero)

3.2.  Articulo figure en campo 4 del Maestro de Terceros. Entra en nuestro
almacén y salen del Tercero los anteriores, al Validar el Albardn del proveedor.

ACERCA DE ASPECTOS CONTROLABLES POR EL MULTIALMACEN
La gestion del multialmacén no controla la Medida Fija de vidrio.
La Hoja Entera y Articulos de Almacén

1.1.  Entradas:
1.1.1. Entradas y Salidas manuales de almacén
1.1.2. Validacion de Calbaranes (Albaranes de Compra)
1.2.  Salidas
1.2.1. Entradas y Salidas manuales de almacén. Ejemplo: Los partes de las
Mesas de Corte.
1.2.2. Validacién de Albaranes de Venta. Ejemplo: Reventa Hoja Entera.

Articulos que compramos semiterminados y nosotros los terminamos. Interesa
controlar el Stock del producto tal y como lo compramos y el Stock del
terminado.



Veamos un ejemplo:

Articulo que compramos semiterminado: TLAVO
Articulo ya terminado por nosotros: LAV1

En el pedido del cliente figura una baldosa grabada, curvada y canteada, o
sea un vidrio con sus manufacturas, que representa al articulo terminado
LAV1. En sus manufacturas incluimos las siguientes 3 sublineas con

asteriscos (*)

#xx&LAVO (1)
##+$LAV]  (2)
#*&LAV]  (3)

Cuando recibimos los LAVO del proveedor y al validar el Calbaran de esta
compra ya se dieron de entrada las unidades compradas de LAVO.

Cuando validemos el Pedido del cliente que contiene los codigos
incrustados se generan los movimientos determinados por (1) y (2). O sea:

Se da de salida de nuestro almacén LAVO
Y se da de entrada el terminado LAV1

Al hacer el Albaréan de la entrega de ese pedidos opera el (3) y da de salida
el Producto terminado LAV1

De este modo tenemos en tiempo real los stocks que nos interesan:

o Al recibir el semiterminado LAVO se da de alta .

o Al saber que hemos terminado de manufacturar y validar el Pedido se da
de baja LAVO y de alta LAV1.

o Al entregar al cliente y validar el Albarédn se da de salida el producto
terminado LAV1.

3. Stock en Terceros: Si enviamos género a Terceros para que efectiien trabajos y
queremos controlar el stock de nuestro género en ellos disponemos del Maestro de
Terceros para estructurar las relaciones de Stock, y de las siguientes
funcionalidades:

El trabajo que realiza el Tercero (Ej.: Serigrafia) tiene el cédigo BX
El articulo que le enviamos a serigrafiar AX
El articulo ya xerigrafiado CX

Cumplimentada convenientemente la ficha del Maestro de terceros:
3.1. Al Validar el Cpedido que contenga el cédigo del trabajo a nuestro

proveedor de ese trabajo, se da de salida de nuestro almacén AX (4) y de
entrada en su almacén ese mismo AX.



3.2. Al Validar el Calbaréan del Tercero se da de salida del almacén del Tercero
AX y de entrada en nuestro almacén CX. Y BX se da de entrada y salida de
nuestro almacén.

3.3.  Cuando se valide el Albarén el cliente ya se dard de salida CX de nuestro
almacén.

Si en el albardn del cliente no figura CX directamente por estar
representado por un vidrio con sus manufacturas deberemos Incrustar el
articulo CX entre las manufacturas de dicho vidrio para que se de salida.
(**&CX) .

Puede ocurrir que el articulo que enviamos al Tercero lo hayamos comprado tal cual.
Ello quiere decir que en algin Calbaran ya se hubiera dado de entrada en nuestro
almacén. En este caso si que tiene sentido lo dicho mas arriba en (4). Pero si lo hemos
cortado nosotros, ni se a dado de entrada con ningtin Calbarén, ni se debe de dar de
salida en el momento de enviar al tercero. Es por ello que en ese momento el programa
nos va a preguntar si lo hemos fabricado nosotros o los hemos comprado, para obrar en
consecuencia.

2.5. GESTION DE TARIFAS

En general podemos decir que todo el sistema de tarificacidn se
divide en tres clases:

Tarifa General: Con precios de VENTA y con precios de COMPRA.
Tarifas Especiales de clientes.
Tarifas Especiales de Proveedores.

La Tarifa General dispone de 15 precios posibles. Los 13 primeros son de
Venta y los dos ultimos son de Compra.

Las Tarifas Especiales de cada Cliente, en consecuencia, tienen la
posibilidad de manejar 13 precios (solo los de venta), vy las de
Proveedores manejan 2 precios ( solo los de compra).

Queda claro pues, que una Tarifa puede tener 15 precios. Pero de ahora
en adelante cuando digamos “Tarifa 4” nos estamos refiriendo al precio 4
de la Tarifa General. Ademéds sabemos que si nos referimos a tarifas
del 1 al 13, hablamos de tarifas de Venta. Y si decimos del 14 al 15
hablamos de tarifas de Compra.

Por convencidén establecemos las siguientes denominaciones
(0 nombres) a cada tarifa:



» Tarifa 1 ----- > VP Venta publico

» Tarifa?2 VO Venta obras

» Tarifa 3 VI Venta industriales
= Tarifa 4 MF Medida Fija

= Tarifa 5 HE Hoja Entera

» Tarifal2 ML Medida Libre

» Tarifal4  CH Compra MF

» Tarifa 15 CH Compra HE

La analogia con los colores seria la siguiente:

= Blanca -----—--- > VP
= Azul VO
= Rosa VI

*  Amarilla MF y HE

Las Tarifas 6, 7, 8,9, 10, 11,y 13 quedan para libre
denominacion.

El cédlculo automatico de precios se complementa con un potente
sistema de descuentos

¢ A - A cada cliente, en su ficha, le podemos asignar Dtos. en funcién
de una Tarifa. Por ejemplo, podemos decir que para la Tarifa 3 tenga
siempre un 15 %, y que para la Tarifa 1 tenga un 45 % de Dto.

¢ B - Podemos establecer descuentos “en general” por cada familia
de productos y en una determinada tarifa. Por ejemplo podemos
establecer que para la familia del moldeado, vy en la tarifa 2

Q

queremos hacer a cualquier cliente un 15 % de Dto.

¢ C - Pero también podemos establecer, que en un determinado cliente,
para una determinada familia y concretamente en una tarifa tenga un
descuento (que no sea igual que el establecido en el punto
anterior) .

® D - Y aun podemos afinar mas, estableciendo que para un cliente,

en un determinado producto, tenga cierto descuento. Por ejemplo, que

Q

un cliente tenga un 30 % Dto. en Cristafola de 5 mm.

Estos cuatro tipos de descuento pueden colisionar entre si, pero tienen
un orden Jjerdrquico de prelacidén. De manera que el del punto D
tiene preferencia sobre el punto C, el C sobre el B y el B sobre el A.

O sea, orden de preferencia de Dtos.:

= Descuento en cliente por producto 1

* Descuento en cliente por familia 2
" Descuento en general por familia 3

* Descuento en cliente por tarifa 4

De la combinacién del sistema de Tarifas y del sistema de descuentos
podemos conseguir, en la practica, establecer cualquier forma de
acuerdo de precios con clientes y proveedores. Con proveedores igual,
pues el sistema de descuentos también estd disponible para ellos.



En 1la ficha de «cliente estd la tabla de descuentos por tarifa.
Dicha tabla se puede wusar para indicar cual es 1la tarifa habitual del
cliente a quien pertenece la ficha.

Si queremos indicar que para un cliente su tarifa habitual es la 3, en la
tabla de descuentos por tarifa escribimos la 3 y le ponemos descuento
“0”, vya que en realidad no queremos indicar un Dto. si no la tarifa
que es habitual.

También podemos poner varias tarifas con descuento 0, y de este modo
la habitual siempre es la primera, y ademds estamos indicando que solo
se pueden usar esas tarifas con dicho cliente. Para ellos el
parametro de albaranes CHEQTAR lo pondremos a “1”.

2.5.1. A/B/M/ TARIFA GENERAL

Cada producto que demos de alta (Vidrio, Manufactura, etc,..) dispone
de 15 precios distintos. Cada uno de los trece primeros precios son de
VENTA (Clientes), y el 14 y 15 son de COMPRA (Proveedores) .

Ademds de montar un juego de tarifas para aplicar a la
generalidad de nuestros clientes (o proveedores),
también podemos hacerlo para un solo cliente o

proveedor. De modo que éste tenga precios especiales. En las tarifas
particulares solo es preciso dar de alta lo especial, el resto se toma
por defecto de las tarifas generales.

La gestién de Tarifas de productos estd dividida en cuatro pantallas
distintas, wuna para cada uno de sus tipos:

e Vidrios

® Manufacturas

e Articulos

® Molduras o Perfiles

2.5.1.1. A/B/M de Tarifas de Vidrios



A/B/M de VIDRIOS
CODIGO: HOMBRE :

FRMILIA: TRRIFR PESETRS CHL

ESPESOR: SUPERFICIE HINIMA: 1

2

3

Categoria [

Y

Alto Ancho 6

i

8

— 9

14

11

12

13

14

15

<F1> Busquedas

CODIGO: El cédigo de vidrio puede ser cualquier alfanumérico. No se permite
que contenga ESPACIOS, GUIONES o ASTERISCOS.

Ej. C5 -> Cristafiola de 5 mm.

NOMBRE: Debe ser lo suficientemente explicito para que no haya dudas acerca de
acual vidrio se refiere. Conviene incluir el espesor en el nombre, y ademads escribirlo

de manera que al ordenarse alfabéticamente también queden ordenados por
espesor.

Ej. CRISTANOLA DE 5 mm.
CRISTANOLA DE 10 mm.

FAMILIA: Se escribe el Cédigo de familia seglin hayamos dado de alta previamente
en el Maestro "FAMILIA". Las tarifas siempre se listan ordenadas por familia, y
dentro de cada familia por orden alfabético de nombre de vidrio.

ESPESOR: Aunque ya figure el espesor en el nombre es imprescindible escribir aqui el
espesor en milimetros.

SUPERFICIE MINIMA: Es la superficie minima que se facturard en cualquier caso,
para el vidrio en cuestion. Se escribe en metros cuadrados.
Ej. 0.15 para 15 decimetros cuadrados

CATEGORIA:Si no queremos usar el sistema de categorias precios que
escribamos en la columna de la derecha se aplicaran a cualquier

tamafio de vidrio. De lo contrario vy siempre con la es suficiente
con escribir en el Campo ALTO “999” vy en el ANCHO “999”. De este modo
los finalidad de cobrar distinto segun las categorias de

plancha, escribiremos un Jjuego de precios para cada una de las categorias
distintas. Seria del todo inutil dar de alta més de una categoria con los mismos



precios. No es preciso que las categorias y sus correspondientes precios las
escribamos en orden.

Las categorias que aqui se establezcan en principio no tienen que ver con las planchas

que demos de alta en el Almacén de Planchas, en lo que a lamecanica del
programa se refiere.

Ej. 321 x 180 'y sus precios...
321 x 201 'y sus precios
distintos de los anteriores....

Es imprescindible que en el ALTO figure la dimension mayor, y en el ANCHO la
menor.

Ej. 321 x 240
321 x 321
400 x 321
600 x 321

IMPORTE: Se escriben los precios por metro cuadrado. No es preciso que se usen
todas las tarifas. Basta dejar en blanco las innecesarias. Las rutinas de valoracién
impiden el usar por error tarifas sin precios.

CML: Cédigo de Multiplos. Segtin el Maestro de MULTIPLOS, escribiremos el c6digo
de los mdltiplos que queremos se apliquen en cada una de las tarifas. Considérese
la posibilidad de escribir dos tarifas iguales pero con multiplos distintos.

Cuando en el campo CODIGO escribimos un cédigo de vidrio que ya estaba dado de
alta, se muestran en pantalla sus datos y en la parte inferior una BARRA que nos da

a escoger entre las siguientes opciones:

<C>onsultar <B>orrar <M>odificar <D>uplicar

Estas opciones se refieren ala totalidad de la ficha del vidrio. Para ver los precios
hay que escribir el ALTO y ANCHO de la categoria para que se nos muestren sus
precios y multiplos. Si se da el caso que no recordamos el ALTO y el ANCHO,

podemos dar un vistazo a todas las categorias de ese vidrio como se explica a
continuacién.

CONSULTAR: Nos permite una mirada sobre los precios de todas la categorias
que componen el vidrio actual. Al pulsar la tecla <C>se nos da a escoger entre ver
lOSCHHX)pﬂHKXOSPHCCKB,o los cinco segundos, o los cinco terceros.



LUNA INCOLORA 5 HH.

ALTO ANCHO PTRS. PTRS. PTRS. PTRS. PTRS.

321 2408 5,461 3.800 a 750 a

|Pulse una tecla para 52ﬂuir.

MODIFICAR: Al pulsar la <M> se nos ofrece una barra de opciones como ésta:
<N>ombre <F>amilia <E>spesor <M>inimo

Pulsando cada una de estas letras <N>,<F>,<E> y <M> podemos modificar cada uno
de esos campos dela ficha del vidrio.

DUPLICAR: Mediante esta opciéon podemos obtener copias del contenido de la
ficha de un vidrio, pero con distinto cdédigo. Seria el procedimiento para cambiar

a un vidrio su cc’)digo. Para ello yuna Vvez duplicado habria que borrar el cdédigo
antiguo.

Si escribimos una categoria que no existe se nos piden sus precios y multiplos por
sobreentender que la deseamos dar de alta. Si ese no fuera el caso bastaria pulsar
<ESC> para retroceder. Si ya existe la categoria se nos muestran sus precios y

InﬁkHﬂOS,ofreciéndonos una nueva barra de opciones:

<INTRO>Otro <B>orrarlo <M>odif.Precios Modif. Mi<L>tiplos

Estas opciones se refieren, no a la ficha del vidrio, si no ala parte de ésta que recoge
los datos de la categoria en cuestion. De manera que si BORRO, lo que borro es
la categoria, y no el vidrio. Con la <M> y con la <L> puedo modificar precios y

multiplos previamente escritos, 0 escribir precios o miltiplos que estaban
vacios.

VIDRIOS MANUALES

Si queremos disponer de un vidrio en el que podamos cada vez escribir un concepto

distinto y un precio diferente, basta con que en el concepto escribamos simplemente el
signo “+”, y que le pongamos cualquier precio.



MANUFACTURAS CON VIDRIO DEL CLIENTE
Esta necesidad estd perfectamente resuelta si aplicamos las manufacturas en vidrio con
pesetas “0”. Para grabar dichos vidrios es preciso que dentro de su codigo

incluyamos la palabra “SIN”. Serd conveniente que grabemos tantos de estos

vidrios con importe 0 como espesores distingamos a la hora de cobrar las
manufacturas.

Ejemplos.

SIN3, SIN6, SIN10, SIN15

2.5.1.2. A/B/M de Tarifa de Manufacturas

ASB/M de MAHNUFACTURAS
CODIGO: HOMBRE :
FAMILIA:
INTERUALD REL. LAR/COR: % TARIFA PESETAS
CLASE: MIMIMO:
AHCHO HOL . FHUL . SUP: MCPI : 1
2
3
..Perimetro | ..ancho | ..espesor 4
5
i]
¥
8
— 9
18
1
12
13
14
15
<F1> Bisquedas

CODIGO: EI codigo de manufactura puede ser cualquier alfanumérico. No se
permite que contenga espacios.



Ej. BR -> Bisel Recto
Solo hay que dar de alta un cédigo para todo el
Bisel Recto, para todos sus anchos.

NOMBRE: Debe de expresar a qué manufactura se refiere. No debe contener los
milimetros de ancho, didmetro, etc,...

FAMILIA: Se escribe el Cédigo de familia segun hayamos dado de alta

previamente en el Maestro “FAMILIA”. Las tarifas siempre se listan ordenadas
por familia, y dentro de cada familia por orden alfabético de nombre de
manufactura.

INTERVALO RELACION LARGO SOBRE CORTO: Si gqueremos aplicar recargos a
aquellas piezas que sobrepasen la  relacién 1/7 entre sus dos dimensiones,
serd preciso escribir en este campo “1/7” .

% RECARGO: Es el recargo mencionado que se aplicard a las piezas que sobrepasen lo
escrito en el campo anterior.

Ej: 10 para el 10% de recargo.

CLASE: En este campo se establece la forma de calcular la cantidad de manufactura a
facturar. Es un numérico entre 1 y 11. Once posibilidades distintas de forma de

calcular la manufactura.Véase el capitulo

dedicado a CLASES DE MANUFACTURAS donde se explica detalladamente el

funcionamiento de cada una de ellas.

MINIMO: Donde decimos la cantidad minima a facturar por pieza de manufactura.
Es semejante a la superficie minima de vidrio a cobrar. Debe escribirse en metros
cuadrados, lineales, unidades, etc,...

Ej: 0.50 m2
I ml
5 unidades
6
ANCHO MOLDURA / MULTIPLOS SUPERFICIALES: Sila manufactura se ha
definido como una moldura, en este campo pondremos su ancho. O si la
manufactura se definié como superficial, en este campo pondremos multiplos caso

de que queramos cobrarlos en dicha manufactura: ejemplo de 3x3 pondremos:
V|0303V|

MCPI: METODO DE CALCULO DEL PRIMER INTERVALO: Tiene dos valores posible:
Un “1” o un “2”. Con un uno indicamos que el primer intervalo se calcula en

base al perimetro de las piezas, y con un dos que dicho intervalo se calcula en base a
su superficie.



En muchas manufacturas cobramos un precio distinto segin su perimetro sobrepase o
no, los 5 m.l., los 7 m.1, etc,... Se dice que el primer intervalo va en funcién de su
perimetro. En otras, como para los LAMINARES, se establecen diferencias de precio

en funcién de su superficie. Se dice que el primer intervalo lo es en base a su
superficie.

HASTA PERIMETRO: Este es el primer intervalo de rango de precios. Si no
queremos distinguir precios en funcidn del primer intervalo, basta con que
escribamos “999” y de este modo cualquier pieza entra dentro de esta “categoria”. Si
quisiéramos establecerlo tal cual la TARIFA BLANCA, escribiriamos aqui “005” para
el primer intervalo, “007” para el segundo, y “999” para el tercero.

HASTA ANCHO: Este es el segundo intervalo de rango de precios. Se puede utilizar
para cobrar distintos precios segin un “ancho” de bisel, un “didmetro” de tala-dro,
etc,... Si no lo queremos utilizar, por innecesario, escribiremos “999”. Tal es el caso
del canto Pulido.

Ej: Para biseles hasta 30 mm. 030
Para biseles hasta 40 mm. 040
Para los mayores de 40 mm. 998

Es importante notar que cuando se usa el segundo intervalo, y se quiere expresar “sin
limite”, como es el tercer ejemplo, hay que escribir “998”, en vez de “999”, ya que
de este modo la rutina de cdlculo de manufacturas chequea que hayamos indi-cado
el segundo intervalo y que no lo hayamos omitido por olvido.

Ej.
BR-45 indica Bisel Recto de 45 mm. de ancho

BR indica bisel recto, pero no cual ancho.

Si hubiéramos escrito “999” en el segundo intervalo la rutina no notaria el olvido de la
indicacion de ancho. Pero si hubieramos escrito “998” en dicho segundo intervalo la
rutina nos avisaria Conelmensaje: “Falta poner ancho...”.

HASTA ESPESOR: Es el tercer intervalo de rango de precios. Se usa

para establecer distintos precios de las manufacturas en
funcién de que sobrepasen o no determinados espesores, los vidrios
sobre los que se realizan. Si la cuestién del espesor no
influyera en el ©precio de una manufactura escribiriamos en él
\\999[’

Una vez grabada la primera combinacion de intervalos (“categorias™) de la
manufactura, podemos seguir grabando las siguientes. Obsérvese que cada vez que

se nos pregunta por el perimetro, se nos muestra enla 1inea inferior la
siguiente barra de opciones:



<C>onsultar <B>orrar <M>odificar <D>uplicar

Simplemente pulsando las teclas <C>, <B>, <M>y <D>, accedemos a las
correspondientes utilidades.

Si pulsamos <C>, para consultar el conjunto de combi-naciones de intervalos de la
manufactura actual, aparece una nueva barra de opciones:

<I>Precios1al5 <2>6al10 <3>11al 15

Escogidos los precios que queremos ver se nos presenta una pantalla como la que unas
Hneasrnasabaﬁ)rnueMIalos hipotéticos precios del bisel recto.

Si pulsamos <B> se borra la ficha entera de la manufac-tura actual, con todos sus
precios.

Si pulsamos la <M> nos aparece una nueva barra de opcio-
nes:

<N>ombre <C>lase <R>elacidn <%> <F>amilia Mc<P>1

Pulsando cada una de las letras de opcidon se puede modificar los correspondientes
campos de la ficha.

Si escogemos la opcién <D> de duplicar, hay que escribir la nueva clave. De modo

que se da de alta una ficha nueva con contenido igual a la actual, pero con distinta
clave.

Vamos a ver un ejemplo de grabacién de la manufactura Bisel recto. Se supone que
en piezas hasta 5 metros lineales de perimetro queremos aplicar un precio, y para las
mayores otros precios. También suponemos que cobramos todos los biseles hasta
30 mm. de ancho al mismo precio y hasta 40 mm. otro. También suponemos que no
podemos hacer biseles mayores de 40 mm. [gualmente que segun los espesores

cobramos distinto en razén de que se sobrepasen los 6, 12 y 15 mm.. Por dltimo que
solo manejamos 4 precios, es decir 4 tarifas.



BISEL RECTO

PERIMETRO ANCHO ESPESOR PTRS. PTRS. PTRS. PTRS. PTRS.

aas 838 aab 528 Jao a a a
a1o G660 a a a a

a15 1,738 a a a a

098 aab 660 a a a a

a1o 825 a a a a

a15 2,173 a a a a

aa7 838 a6 950 780 a a a
a1e 998 8 8 8 8

a15 2,687 a a a a

098 a6 792 a a a a

a1a 1,239 a a a a

a15 3,260 a a a a

Pulse una tecla para seguir.

y seguidamente los 4 precios 250,225,220 y 205. Y despues vamos pulsando
<Intro> para dejar los precios innecesarios en vacio. Después del precio 15 se borran

los datos y se nos pregunta por una nueva combinacion de intervalos, y
escribimos:

5,30 y 12, y después sus cuatro precios 300,290,280,270 y
luego vamos dejando vacios....

Y asi sucesivamente:

5,30y 15 ..... y sus cuatro precios.
5,40y 6  y sus cuatro precios
5,40y 12  y sus cuatro precios
5,40y 15 y sus cuatro precios
999,30y 6 y sus cuatro precios
999,30y 12y sus cuatro precios
999,30y 15  y sus cuatro precios
999,40y 6 y sus cuatro precios
999,40y 12y sus cuatro precios
999,40y 15 y sus cuatro precios

Veamos otro ejemplo. Esta vez daremos de alta la ficha para el CANTO PULIDO
RECTO, suponiendo que manejamos solo 5 precios. Suponemos que no vamos a
distinguir precios en funcién del perimetro. En cuanto al espesor distinguiremos

todos los espesores posibles. Y recordemos que en el canto no tiene utilidad
el “ancho”.




Escribimos los campos CODIGO, NOMBRE, FAMILIA como ya sabemos. Dejamos
en blanco los dos siguientes. En CLASE ponemos “1” para indicar perimetral. En
MINIMO nada y en MCPI un 1.

Veamos el aspecto de su ficha por pantalla:

Tenemos que escribir siete combinaciones de intervalos.
A saber:

999, 999, 3y sus precios 50, 60, 70 80 y 90
999, 999, 4 y sus precios 55, 65, 75,5y 95
999, 999, 6 y sus precios ......

999, 999, 10 y sus ......

999,999, 12 y ......

999,999, 15 ......

999,999, 19 ......

Ahora veamos un ejemplo de manufactura que no distingue espesores, ni “anchos”,
pero que es un precio hasta 2 m2 y otro si se sobrepasa dicha superficie. Supongamos
se trata de Plateado Manchado imitacion viejoy que solo manejamos un precio.

CODIGO: MV

NOMBRE: MANCHADO VIEJO
INTERVALO: <Intro>

% <Intro>

CLASE: 6 (Superficial)
MINIMO: <Intro>

MCPI: 2 (en base a superficie)

HASTA PERIMETRO: 2
HASTA ANCHO:999
HASTA ESPESOR:999
TARIFA 1: 10000

EL RESTO DE LAS TARIFAS <Intro>

HASTA PERIMETRO: 999
HASTA ANCHO: 999
HASTA ESPESOR: 999
TARIFA 1: 20000

Clases de Manufacturas

Hay doce formas de calcular la cantidad y el precio en la valoracién
de las Manufacturas. La sintaxis que se indica se refiere a la
necesaria en el momento de grabar las lineas del albardn. A saber:



= TIPO 1 o PERIMETRAL RECTA

En general se aplica a aquellos trabajos que cobramos en funcidn del perimetro de la
pieza, y que son rectos.

Sintaxis:
L ## En base a Largos y Cortos.
L# En base a Largos.
D ### En base al desarrollo que se
indique.
Ejemplos:
CPRL 12

En este ejemplo lo primero que se escribe es el cddigo del Canto Pulido Recto, es

decir, “CPR”. A continuacién va un espacio. Luego laletra “L”. Otro espacio y
después “127.

La letra “L” indica que vamos ha expresar la cantidad en base a Largos y Cortos. El

“12” indica que va un largo y dos cortos. El primer digito expresa los largos y el
segundo los cortos.

Si se tratara de decir “ningin largoy un corto” lo hariamos asi:

CPRLO1

Si quisiéramos decir dos largos y ninglin corto escribiriamos de este modo:

CPRL2

Si se tratara de poner 3 largosy 5 cortos (Estrias rectas) lo hariamos asi:

ESR L 35

Sino fuese posible en base a largos y cortos, pero tuviéramos un desarrollo medido
de 66 Ctms., lo hariamos asi :

CPR D 66
= TIPO 2 o PERIMETRAL FIGURA

En general se aplica a aquellos trabajos que cobramos en funcién del perimetro de
la pieza, y que no son rectos.

Sintaxis:



C  Enbase 3.15 veces el lado (circulos).
O  En base al 85% del rectangulo (6valos).
MC # En base a Medio Punto sobre el corto.
ML # En base a Medio Punto sobre el largo.
Ejemplos:
Supongamos ahora que queremos cobrar de bisel figura un didmetro o circulo:
BF C
Lo mismo pero un valo:
BF O

Un frontal de mueble con medio punto sobre un corto:

BFMC o BFMC1

Un frontal de mueble pero con un corto con una figura muy suave:
BFL 01
Una tapa con 2 medios puntos sobre los cortos

BFMC2

En general podemos decir que cuando escribimos una manufactura lo hacemos en
tres partes:

Cdédigo de la Manufactura: Ej: CPR, BR, ES, BF
Un cddigo de modo célculo: L, D, C, O, etc.
Y una cantidad: Ctms., largos y cortos, etc.
El cédigo de manufactura es imprescindible, sin embargo el modo de célculo y la

cantidad a veces no es necesario, pues una vez establecido el TIPO de
manufactura cuando la damos de Alta, ya no hacen falta mas indicativos.

Hay una forma por defecto en que actian los TIPOS 1y 2 de manufactura. Se trata de

que si ponemos solo el cddigo de la manufactura sin nada més, se supone que
estamos indicando que son dos largos y dos cortos.

Ejemplo:

CPR es lo mismo que CPR L 22



= TIPO 3 0o PERIMETRAL CIRCULAR

Este es el caso en que una vez puesto el cddigo de la manufactura ya no es necesario
poner nada mas. Si cuando dimos de Alta el BISEL CIRCULAR lo hicimos con el tipo
3, ya sabe la rutina que tiene que facturar 3.15 veces un lado. Ademads se chequeard
quelasdhnenﬂones]arg0§/corto sean iguales, pues se trata de un circulo.

Ej: BISC
= TIPO 4 O PERIMETRAL OVAL

Este es otro caso en que una vez puesto el cédigo de la manufactura ya no es necesario
poner nada mas. Si cuando dimos de Altael PECHO PALOMA OVAL lo hicimos
con el tipo 4, ya sabe la rutina que tiene que facturar EL 85 % de los dos largos mas

los dos cortos. Ademds se chequeard que las dimensiones largo y corto sean
distintas, pues se trata de un évalo.

= TIPO 5 o UNITARIA
Se usa para facturar aquellos trabajos hechos en base a unidades independientes.

Eﬁenqﬂos de este ﬁpO los tenemos en los taladros, esquinas, conchas,
etc, ....

Sintaxis:
ER 1 Unidad
ER ##  Las unidades indicadas
RE ##-# Las unidades indicadas hechas

por el Numero de operarios
indicados.

Ejemplos:

Se supone que “ER” es el cédigo de la ESQUINA REDONDA. Si queremos
cobrar 4 esquinas redondas:

ER 4

Si solo queremos cobrar una (Por defecto se supone una unidad) :

ER

Si queremos cobrar 2 esquinas redondas, pero hecho por 2 operarios (piezas grandes) y
en consecuencia quisiéramos cobrar el doble (4 veces):

ER 2-2



= TIPO 6 o SUPERFICIAL

Se emplea para facturar trabajos que queremos cobrar proporcionalmente a la
superficie de la pieza. Como por ejemplo los plateados manuales.

Una vez definida como tipo 6 una manufactura ya no es preciso indicar nada mas.
BaSHl(Xquue se pongaelpropio cédigo de la manufactura.

Tiene un pardmetro opcional que consiste en un indicativo del tanto por
cien de la superficie tratada.

Ejemplo:
MV  cobra toda la superficie de MANCHADO VIEJO.
MV 50 cobra el 50 % de la superficie.
= TIPO 7 o EN FUNCION VALOR VIDRIO
Util para cuando queremos cobrar un trabajo en funcién del valor del vidrio sobre el
que se realiza. Supongamos que por CORTE ARRIESGADO queremos cobrar un

15% del valor del vidrio. Para ello dariamos de Alta una manufactura con TIPO 7

y en vez de escribirle pesetas en la columna de precios, le escribirfamos “15” en todos
los precios.

De este modo siempre se facturaria el 15 % del valor del vidrio.

El concepto que se mostraria seria:
15 % valor vidrio

Si no desedsemos que apareciera este concepto en albaranes y facturas, se ha de

quitar la palabra “SI” de la pantalla de PARAMETROS de Albaranes en el cédigo
“MANZ” .

= TIPO 8 o UNITARIA ESPECIAL

Se usa para cobrar tantas unidades a un tanto por cien del valor de la correspondiente
manufactura perimetral. Es util, por ejemplo, para cobrar esquinas rectas.
Supongamos que deseamos cobrar un 25 % del bisel recto de todo el perimetro, por
cada esquina recta biselada. Al dar de alta la manufactura en precios pondriamos los
correspondientes al bisel recto. En la pantalla de PARAMETROS de Albaranes, en
codigo “TIPOE” pondriamos “25” .

Ejemplo:

EBR 4 cuatro Bisel esquinas cortadas



= TIPO 9 o TEMPORAL

Util para cuando se cobran trabajos en base a unidades de tiempo. Es semejante a la
tHX)S GJnﬁarﬁD, peﬂ)elconcepto se puede omitir o escribir manualmente.

Sintaxis:

#i# $$5$$$$$$$$  La cantidad indicada y
el concepto indicado.

Ejemplo:

Supongamos que la ESTRIA FIGURA (MAgquinas INTERMAC vy
similiares) la facturamos en funcidén de los minutos que
cuestan de ejecutarse las figuras, y que su cdédigo es “EFMAC”

EFMAC 18

cobrara 18 unidades Temp. al precio que
hayamos escrito al darla de Alta.

EFMAC 18 Minutos

igual que la anterior pero en el
concepto incluird: "18 minutos".

= TIPO 10 0o CORRECTOR DE FORMA

Mas que de una manufactura se trata de un recurso para facturar mayor superficie en

piezas que tengan formas, al objeto de recuperar lo que se corta de mas para poder
sacar las figuras.

Supongamos que cuando cortemos circulos deseamos cobrar 6 ctms. mas por lado.
Damos de alta una manufactura TIPO 10y que se llame “Corte Forma Circulo”. En
el campo HASTA PERIMETRO pondriamos un “6”, en el campo HASTA ANCHO
“999” y en el campo HASTA ESPESOR pondremos el otro “6”. Es decir:

HASTA PERIMETRO: Los Ctms a afiadir al largo
HASTA ANCHO: "999"
HASTA ESPESOR:Los Ctms a anadir al corto

La columna de los precios la dejamos vacia.

De este modo se calculard una base de facturacion equivalente a la diferencia de

superficies entre la pieza real y la pieza real aumentada en los 6 ctms. por parte.
Siendo el precio el mismo que el del vidrio.

= TIPO 11 0o MANUAL



Sintaxis:
NOMBRE CANTIDAD PRECIO

Lo que pongamos en primer lugar, figurard como Concepto de la manufactura. Lo que
esté en segundo lugar actuard como base de facturacion. Y lo que se escriba en tercer

lugar actuard como precio unitario. Los tres pardmetros van separados por
espacios.

TIPO 13 o MOLDURAS
Sintaxis:
CODIGO

Cobrari el perimetro del vidrio o cuadro correspondiente més ocho veces el ancho que
le hayamos puesto en su ficha de manufacturas.

= COMENTARIOS A NIVEL DE MANUFACTURA

Si queremos incluir un comentario a nivel de manufactura basta con
escribir un asterisco (*) seguido del comentario en el campo
cédigo manufacturas en el albardn. Si ademds queremos que dicho

comentario no salga en albardn y factura pondremos dos asteriscos (**) seguidos del
comentario en si. De este mod solo sale en el Pedido.

2.5.1.3. A/B/M de Tarifa de Articulos



A/B/M de ARTICULOS DE RLMACEH

CODIGO: HOMBRE :

FRMILIA: TRARIFR PESETRS

MUEVE ALMACGEMN: PESO: MCPU:

L= - - B = R Y O = A I L

<F1> Busquedas

En los Articulos de Almacén solo hay cuatro campos a escribir,
ademds de los 15 posibles precios. Vale aqui todo lo dicho en Vidrios vy
Manufacuras sobre el CODIGO, NOMBRE y FAMILIA.

El campo MUEVE ALMACEN sirve para evitar que un determinado
articulo genere movimientos de almacén. Si ponemos en el “NO”
produciremos dicho efecto.

Una vez escritos todos los campos aparece la siguiente barra de
opciones:

<B>orrar <M>odificar <D>uplicar <P>recios <Barra>Atrés

Con la <B> borramos la ficha entera. Con la <M> podemos modificar el
nombre y la familia. Con la <D> se obtienen duplicados del articulo
actual bajo otra clave. Con la <P> se pueden modificar 1los precios
ya escritos, o escribir precios que esten vacios. Con la <Barra>
cambiamos de ficha.

ARTICULOS MANUALES

Si queremos disponer de un articulo en el que podamos cada vez
escribir un concepto distinto vy un precio diferente, Dbasta conque
en el concepto escribamos simplemente el signo “+”, vy que le
pongamos cualquier precio. Por defecto el cddigo “AM” es un articulo
manual.

2.5.1.4. A/B/M de Tarifas de Perfiles



En las molduras hay cuatro campos a escribir, ademads de los 15 posibles
precios. Vale aqui todo 1lo dicho en Vidrios y Manufacturas sobre el
CODIGO, NOMBRE y FAMILIA.

ANCHO MOLDURA: Si lo que estamos tarifando es un PERFIL este

campo debe dejarse en blanco. Pero si se trata de una moldura en la que debemos cobrar
ademds del perimetro, ocho veces el ancho de la moldura, escribiremos en este
campo el ancho en centimetros.

Una vez escritos todos los campos aparece la siguiente barra de opciones:
<B>orrar <M>odificar <D>uplicar <P>recios <Barra>Atras

Con la <B> borramos la ficha entera. Con la <M> podemos modificar el
nombre, la familia y el ancho. Con la <D> se obtienen duplicados de la
moldura actual bajo otra clave. Con la <P> se pueden modificar los
precios ya escritos, o escribir precios que estén vacios. Con la
<Barra> cambiamos de ficha.

Téngase en cuenta que hay dos formas de cobrar las molduras en el
programa. Una es mediante el maestro presente de molduras. Es decir
que la moldura se factura como una linea de albarédn independiente del
vidrio. Pero también hay otra, vy es grabando las molduras como
manufacturas con la clase “13”.

2.5.2. LISTADOS DE TARIFA GENERAL

Con este programa podemos producir listados de nuestra tarifa general.

En primer lugar se nos pregunta que clase de productos queremos listar
su tarifa:

Vidrios
Manufacturas
Articulos
Molduras

Todos

Todos sin precio

La opcidén 5 produce los cuatro primeros listados uno detrds de otro.
La opcidén 6 da un listado en el que solo figuran el cddigo vy la
descripcién de todos nuestros productos, ordenados por familia.

Escogida la clase de producto se nos pregunta por cual tarifa queremos
listar. Desde la 1 a la 15. Podemos digitar <-1> y se listarian
los 15 precios. Esta posibilidad solo se da por impresora.

A continuacién se nos pide una fecha para que figure en la cabecera
del listado. Podemos omitirla pulsando <Intro>.

En general todos los listados de las tarifas se producen ordenados por
familia, y dentro de la familia por orden alfabético de producto.



2.5.3. INFORME DE CONDICIONES ESPECIALES A CLIENTES

Con esta opcion del mend de Gestion de Tarifas podemos

obtener un informe pormenorizado de todas las

condiciones de precios y descuentos especiales aun
determinado cliente. Es igual que el que se obtiene en la ficha del
cliente.

Dicho informe estd disponible por Pantalla y por
Impresora e incluye lo siguiente:

- Resefia de la forma de pago.

- Relacién DTOS por Tarifa.

- Relacion DTOS por Familia en ficha.

- Relacién DTOS por familia en general.

- Relacién DTOS por producto.

- Relacion PRECIOS especiales de producto
- Relaciéon PRECIOS especiales manufactura

2.5.4. CONSULTA CONDICIONES A PROVEEDOR
Vale aqui lo mismo que lo dicho en el apartado anterior.

2.5.5. RESUMEN DE PRECIOS Y DESCUENTOS ESPECIALES

Hasta ahora hemos visto como de un determinado cliente (o proveedor)
podiamos conocer sus condiciones especiales. Mediante la opcidn que
nos ocupa (92 de la Gestidén de Tarifas) podremos ver de un
determinado producto qué precios especiales tenemos concedidos a
clientes, o qué precios nos han dado nuestros proveedores.

De este modo podemos controlar la posible dispersidén de precios vy
descuentos a clientes vy de precios y descuentos de proveedores.

Un complemento ideal de este tipo de informe seria el andlisis
pormenorizado de precios medios de compra y de venta.

2.5.6. GESTION DE AUTOCODIGOS

Mediante este programa podremos consultar los Autocddigos
tanto por pantalla como por impresora.

La opcidén ordenacidn Autocddigos lo que hace es reconstruir el Indice de
apoyo para su consulta. El cual deberemos lanzar de vez en cuando.

La estadistica nos da en base al histdérico de facturacidn la cantidad
vendida mensual de cada autocddigo.



Cambio de autocdédigo de un cliente a otro, nos permite efectuar esta
accién con facilidad.

2.5.7. MANIPULACION PRECIOS

La manipulacién de tarifas nos da la oportunidad de cambiar precios
en bloque, copiar precios de una tarifa a otra, mover maltiplos, etc.

Una buena medida de seguridad, es que antes de comenzar a hacer cambios,
hagamos una copia a soporte externo de las tarifas actuales, no sea cosa
que las perjudiquemos involuntariamente y de ese modo las podamos
recuperar.

2.5.8. Revision de precios en Autocaddigos y Presupuestos

La variacidén de precios sobre Autocddigos y Presupuestos es una
valiosisima herramienta que nos permite analizar subidas o bajadas de
precios antes de efectuarlas efectivamente (OPCIONAL) .

2.5.8. Definicion de Tarifas

Una facilidad de FORVIDRE es poder definir el comportamiento
de cada wuna de las 15 tarifas que soporta. Esto quiere decir que
el usuario puede adaptar a su gusto o necesidad dicho comportamiento.

Pero debe tenerse en cuenta que una vez definida wuna tarifa, no
conviene modificar su definicién a lo largo del tiempo,pues alguna de
sus caracteristicas hace que la estructuracién de los datos en los
ficheros sea distinta. De manera que se incurriria en
incompatibilidad de datos. Queda hecha la advertencia.

F.3.1. [ CRISTRLERIA UHICR, §.R. = TRRIFRS

Clave
Denominacion
pbreviatura en F2
Tarifa Equivalent
Factor T.Equival.
Accion Almacen
Comportamiento
Pregunta Precio
Uenta o Compra
Modo muestra line
Muestra Conjunto

I = - =N = R Yy I - - L

—

Escoja: (1) Hantenimiento (2) Listados:

Existe una ficha, en tal fichero, por cada una de las 15 tarifas.
Veamos cuales son sus datos:



CLAVE: Se refiere al nimero de la tarifa: 1,2,3 4,5,6,...etc.

NOMBRE: Se refiere al nombre descriptivo de la tarifa. No
sale en ningin sitio. Y solo es a efectos de documentacién
del fichero TARIFAS.

ABREVIATURA: Serd lo que se muestre en la pantalla de
albaranes en el momento de grabarlos. Opcionalmente se puede
mostrar en Facturas y Albaranes. (Ej: VP,VLVO,MF,HE,ML,....)

CLAVE TARIFA EQUIVALENTE: Este dato sirve si se usa (se puede
dejar en blanco) para convertir una tarifa en un espejo de
otra. Si se desea que por ejemplo la tarifa 6 sea igual que
la 2, bastaria con que en la Tarifa 6, en este dato,
pusiéramos un 2.

COEFICIENTE SOBRE BASE TARIFA EQUIVALENTE: Cuando se usa el
dato anterior en éste al menos hay que poner un "1". Pero si
ponemos "1.1" la tarifa actual serd un 10 % mds cara que la
original. O si ponemos "0.80" entonces serd un 20 % més
barata que la original.

MARCA INTERACCION ALMACEN: Si ponemos un "1" este dato esta
inactivo, pero si ponemos un "2" entonces todos los vidrios
que se valoren con esta tarifa moverdn el almacén. Los
articulos independientemente de lo que aqui ponga siempre

mueven el almacén si asi lo indica su ficha. Véase el
capitulo de ALMACEN.

CLAVE COMPORTAMIENTO: Siponemos un "1" las lineas que se
valoran con esta tarifa lo hacen orientadas a la pieza. Si
ponemos un "2" lo hacen orientadas a los metros cuadrados,
lineales, etc...

Este dato una vez definido no se puede modificar, a
excepcion hecha de que no se haya utilizado nunca la
tarifa en cuestion.

PREGUNTA PRECIO: Solo es operante si la tarifa estd definida
como orientada a la pieza. Si ponemos un "1" nos preguntara
siempre el precio por m2, ml., etc.., y si ponemos un "2" no
nos lo pregunta.

DE VENTA O DE COMPRA: Si ponemos un "1" se considera como de
VENTA vy solo se puede utilizar en la Escritura de Albaranes.
Si ponemos un "2" se considera de COMPRA, y solo se utiliza
en la gestion de compras.

MODO DE IMPRESION EN FACTURAS Y ALBARANES: Solo es operante



st la tarifa estd definida como orientada a la pieza. Tiene
tres posibles contenidos:

o "A": Muestra todo el contenido, con detalle de bases,
precios y descuentos.

o "B": Solo muestrael total de lalinea y el precio
unitario reducido a neto. Es decir que oculta los
descuentos, las bases y los precios de las bases.

o "C": Escomo laopcion "A" pero calcula un descuento
equivalente para que enseflando el bruto, muestra un
descuento tal que cuadre con el neto. Lo que hace en
realidad es disimular que hagamos distintos descuentos
en cada sublinea. Es decir que si hay Dtos. distintos en
el vidrio y en las manufacturas, muestra un Dto. Gnico y
equivalente a los verdaderos.

= MUESTRA DETALLE CONJUNTOS: Si ponemos "SI" en Fras. y
albaranes mostrara el interior de los CONJUNTOS, de lo
contrario lo oculta

= TARIFA COSTE: Ponemos el n° de tarifa que consideramos de
Coste, a los efectos del programa de célculo de costes.

2.5.0. OBRAS Y CONTRATOS

El Maestro de CONTRATOS entre otras tiene las siguientes propiedades:
* Documentacion de la Obra en si misma.
= Datos de filiacion de la obra.
* Activacion de la retencion en la facturacion.
= Activacion de la facturacion a origen (OPCIONAL)
= Establecimiento de una tarifa particular obligatoria para la obra.
= Establecimiento para el vidrio cdmara de Minimo, multiplos y aumentos por
cdmara particular para la obra.
* Documentacion de las facturas que componen la facturacién a origen
= Control de las retenciones (OPCIONAL)
= Soporte para el control de Costes do Obra (OPCIONAL)

FACTURACION A ORIGEN DE OBRAS

La “Facturacién a Origen” de Obras consiste en que las sucesivas facturas de una misma
Obra se presentan con el siguiente formato especial:

“Constan de tres documentos: El primero refleja las piezas que se
han instalado en el periodo (Certificacidn) a que se refiere la
factura a efectos de verificacidén. El segundo su resumen por
metros cuadrados que al precio establecido arroja el total de la
factura. Y el tercero presenta el total instalado de la obra,
resumiendo la presente y todas las facturas anteriores hasta el
origen, por metros cuadrados, que con su precio establecido da el



total importe facturado de la obra. Al que restdndoles la suma de
las facturas anteriores, da el total que se factura en la factura
actual y que coincide con el segundo documento mencionado.”

Para conseguir los tres documentos es preciso se den las siguientes
condiciones:

® Antes de grabar ningun pedido o albaran o medicidén de la obra debe
de estar grabada la ficha del contrato correspondiente, con todos
los precios establecidos y debidamente indicado si es a origen y el

[

% de la retencién si la hay.

" Cuando se graben los pedidos de la obra debe inexcusablemente
hacerse constar la obra a que pertenece.

" Cuando se va a servir los vidrios a la obra el pedido se transforma
en MEDICION (Modo 21), y si no hay pedido se graba directamente en
la medicidén. Naturalmente haciendo constar a que obra pertenece.

" Cuando vamos a facturar el periodo correspondiente damos da alta un
solo albardn (Modo 5) que va a recoger todas las mediciones
entregadas. Para ello y haciendo siempre constar la obra a que
pertenece, en CODIGO y mediante COMANDO <F8>, pulsamos <M> y se nos
abre la pantalla de integracién de mediciones. Vamos poniendo los
numeros de tantas mediciones como se hayan entregado y cuando estén
todas pulsamos <F10>. Momento en que se nos ha generado un albaran
resumen por metros cuadrados de todas las mediciones antes
entradas.

" Procedemos a facturar dicho albardn, con la opcidén <F> por ejemplo
y si nuestro impreso de factura estd preparado (OPCIONAL)
obtendremos los tres ejemplares requeridos.

Las facturas pertenecientes a una facturacion a origen tienen la particularidad que no se
pueden anular arbitrariamente sino que solo se puede anular la dltima de la cadena. De
forma que si de 10 facturas necesitamos modificar la 7%, se tiene que anular la 10%, 9%, §8*
y por fin la 7°. 'Y luego volver ha hacerlas todas a la vez.

El hecho de que todas las facturas de una cadena a origen estén intimamente
relacionadas entre si provoca una cierta rigidez a la hora de efectuar modificaciones una
vez hechas las facturas.

Puede ocurrir que por necesidades contractuales se tenga que presentar en factura
conceptos distintos de los realmente entregados pero que coinciden los importes
facturados. Se ha previsto para ello la posibilidad de montar tanto la factura a origen
como la factura de la certificacion actual sobre conceptos distintos pero con los mismos
importes totales. Para ello basta con prepararse sendos presupuestos (Modo 2) que
presentes lo que necesitamos presenten el documento a origen y el de la certificacion
actual. Posteriormente y a la vista de la factura en el maestro de facturas (2.6.3.)
pulsamos la opcidon <E>y se nos pregunta por el n° de presupuesto para pagina a origen
y por el n° de presupuesto para certificacion actual. Siendo opcional contestar a una u a
otra. Una vez establecido esto si reimprimimos la factura se imprimirén tales
presupuestos en vez de los contenidos originales del albardn. Es condicién
indispensable que el total de los presupuestos coincida exactamente con el total del
origen o el total de la certificacion actual.



REGLAS DE VALORACION

Calculo de la Superficie:

o Se calcula primero la superficie de un volumen redondeando los
decimetros cuadrados, es decir, redondeando matemadticamente con
dos decimales los metros cuadrados:

= 102 x 102 = 1704
= 99 x 99 = 0’98

o Una vez obtenida la superficie de un volumen se multiplica por
el numero de estos:

" 100 de 99 x 99 = 98 m2 (y no 98701)

o La superficie puede calcularse con arreglo a considerar
maltiplos en sus dimensiones Alto y Ancho.

Los multiplos pueden ser de cualquier dimensidén, incluso de 1 x1, que
es como no aplicarlos. Si en ningtn sitio de la base de datos se
indica qué multiplos utilizar el programa usa por defecto 3x3. Los
miltiplos se pueden establecer:

o En la ficha del vidrio monolitico
o En la misma ficha pero como Vidrio Cémara

o En las condiciones de precios de la ficha del cliente para un
determinado vidrio

o En la ficha del cliente como multiplos uUnicos y obligatorios
para ese cliente

o En la ficha de la Obra como Unicos y obligatorios para Esa Obra

También se pueden establecer minimos de superficie a considerar. Si en
ningin sitio de la base de datos se indica que minimo de superficie
utilizar el programa usa 0’01. Los minimos se pueden establecer:

o Para el vidrio monolitico: En la ficha del Vidrio en cada una de
las 15 posibles tarifas. Existe el pardmetro en la opcidén “P”
del programa de Albaranes denominado “UN.SUP.MIN” en el que se
puede establecer a partir de cuantas unidades en la misma linea
comienza a considerarse el minimo.

o Para el vidrio cémara:

®= En el pardmetro “MINVC” de la opcidén “P” del programa de
Albaranes

®= En la opcidén “J” de las condiciones de precio de la ficha
del Cliente

®= En la opcidén “P” de la ficha Contrato-Obra

" En la cabera del albaran o Pedido



= Célculo del Precio por m2:

o Vidrio Monolitico:

" El precio se especifica en la ficha del vidrio en cada una
de sus 15 posibles tarifas para cada una de las categorias
de tamano de plancha. Se dispone una pantalla adicional
para grabar precios en caso de que la pieza sobrepase
ciertos metrajes de superficie. pulsando “+” en la
pantalla del vidrio se accede a dicha pantalla donde se
pueden especificar hasta 3 topes de superficie.

" FEn la ficha del cliente en sus condiciones de precio, en
Precios por producto.

®= FEn la ficha de la Obra donde se dispone de dos columnas,
la segunda para cuando pasan de 4 m2 las piezas.

o Vidrio Cémara:

" Composiciones concretas: En la ficha del cliente en sus
condiciones de precio, en Precios por Producto En la ficha
de la Obra en la Opcidén “P”, se dispone de dos columnas,
la segunda para cuando las piezas sobrepasen los 4 m2.

= Composiciones abiertas: El precio de la base se especifica
en la 12 columna de la ficha del vidrio cédmara. A
continuacidén para que el programa sepa que vidrio es la
base se le especifica en el pardmetro “BASEVC” de los
parametros del programa de Albaranes. Pueden introducirse
precios especiales de base para cada cliente anadiendo al
cédigo del vidrio el signo “%”, en Precios por Producto de
sus condiciones de precio en su ficha particular. El
precio de las sustituciones se introduce en la columna de
la derecha de la ficha del vidrio cémara. También pueden
introducirse precios especiales de cliente para las
sustituciones afadiendo el signo “&” al cdédigo del vidrio
en la ficha del cliente, Condiciones de precios, Precios
por producto.

"= FEn la ficha del cliente, en el apartado Vidrio Cémara se
puede especificar un descuento sobre las sustituciones.
Dicho descuento no figurard en la columna descuento sino
que queda incluido en el precio.

2.5. GESTION DE TARIFAS

En general podemos decir que todo el sistema de tarificacidn se
divide en tres clases:

Tarifa General: Con precios de VENTA y con precios de COMPRA.
Tarifas Especiales de clientes.
Tarifas Especiales de Proveedores.

La Tarifa General dispone de 15 precios posibles. Los 13 primeros son de
Venta y los dos ultimos son de Compra.

Las Tarifas Especiales de cada Cliente, en consecuencia, tienen la
posibilidad de manejar 13 precios (solo los de venta), vy las de
Proveedores manejan 2 precios ( solo los de compra).



Queda claro pues, que una Tarifa puede tener 15 precios. Pero de ahora
en adelante cuando digamos “Tarifa 4” nos estamos refiriendo al precio 4
de la Tarifa General. Ademéds sabemos que si nos referimos a tarifas
del 1 al 13, hablamos de tarifas de Venta. Y si decimos del 14 al 15
hablamos de tarifas de Compra.

Por convencidén establecemos las siguientes denominaciones
(0 nombres) a cada tarifa:

» Tarifa 1 ----- > VP Venta publico

» Tarifa?2 VO Venta obras

» Tarifa 3 VI Venta industriales
= Tarifa4 MF Medida Fija

= Tarifa 5 HE Hoja Entera

» Tarifal2 ML Medida Libre

» Tarifal4  CH Compra MF

» Tarifa 15 CH Compra HE

La analogia con los colores seria la siguiente:

= Blanca -----—--- > VP
= Azul VO
= Rosa VI

*  Amarilla MF y HE

Las Tarifas 6, 7, 8,9, 10, 11,y 13 quedan para libre
denominacion.

El cédlculo automatico de precios se complementa con un potente
sistema de descuentos

¢ A - A cada cliente, en su ficha, le podemos asignar Dtos. en funcién
de una Tarifa. Por ejemplo, podemos decir que para la Tarifa 3 tenga

Q

siempre un 15 %, y que para la Tarifa 1 tenga un 45 % de Dto.

w

® B - Podemos establecer descuentos en general” por cada familia
de productos y en una determinada tarifa. Por ejemplo podemos
establecer que para la familia del moldeado, vy en la tarifa 2

Q

queremos hacer a cualquier cliente un 15 % de Dto.

® (C - Pero también podemos establecer, que en un determinado cliente,
para una determinada familia y concretamente en una tarifa tenga un
descuento (que no sea igual que el establecido en el punto
anterior) .

® D - Y aun podemos afinar mas, estableciendo que para un cliente,

en un determinado producto, tenga cierto descuento. Por ejemplo, que

Q

un cliente tenga un 30 % Dto. en Cristafola de 5 mm.

Estos cuatro tipos de descuento pueden colisionar entre si, pero tienen
un orden Jjerdrquico de prelacidén. De manera que el del punto D
tiene preferencia sobre el punto C, el C sobre el B y el B sobre el A.

O sea, orden de preferencia de Dtos.:

= Descuento en cliente por producto 1



* Descuento en cliente por familia 2
= Descuento en general por familia 3

* Descuento en cliente por tarifa 4

De la combinacién del sistema de Tarifas y del sistema de descuentos
podemos conseguir, en la practica, establecer cualquier forma de
acuerdo de precios con clientes y proveedores. Con proveedores igual,
pues el sistema de descuentos también estd disponible para ellos.

En la ficha de <cliente estd la tabla de descuentos por tarifa.
Dicha tabla se puede wusar para indicar cual es 1la tarifa habitual del
cliente a quien pertenece la ficha.

Si queremos indicar que para un cliente su tarifa habitual es la 3, en la
tabla de descuentos por tarifa escribimos la 3 vy le ponemos descuento
“0"”, vya dque en realidad no queremos indicar un Dto. si no la tarifa
que es habitual.

También podemos poner varias tarifas con descuento 0, y de este modo
la habitual siempre es la primera, y ademds estamos indicando que solo
se pueden usar esas tarifas con dicho cliente. Para ellos el
pardmetro de albaranes CHEQTAR lo pondremos a “1”.

2.5.1. A/B/M/ TARIFA GENERAL

Cada producto que demos de alta (Vidrio, Manufactura, etc,..) dispone
de 15 precios distintos. Cada uno de los trece primeros precios son de
VENTA (Clientes), y el 14 y 15 son de COMPRA (Proveedores) .

Ademds de montar un juego de tarifas para aplicar a la
generalidad de nuestros clientes (o proveedores),
también podemos hacerlo para un solo cliente o

proveedor. De modo que éste tenga precios especiales. En las tarifas
particulares solo es preciso dar de alta lo especial, el resto se toma
por defecto de las tarifas generales.

La gestién de Tarifas de productos estd dividida en cuatro pantallas
distintas, wuna para cada uno de sus tipos:

e Vidrios

® Manufacturas

e Articulos

® Molduras o Perfiles

2.5.1.1. A/B/M de Tarifas de Vidrios



A/B/M de VIDRIOS
CODIGO: HOMBRE :

FRMILIA: TRRIFR PESETRS CHL

ESPESOR: SUPERFICIE HINIMA: 1

2

3

Categoria [

Y

Alto Ancho 6

i

8

— 9

14

11

12

13

14

15

<F1> Busquedas

CODIGO: El cédigo de vidrio puede ser cualquier alfanumérico. No se permite
que contenga ESPACIOS, GUIONES o ASTERISCOS.

Ej. C5 -> Cristafiola de 5 mm.

NOMBRE: Debe ser lo suficientemente explicito para que no haya dudas acerca de
acual vidrio se refiere. Conviene incluir el espesor en el nombre, y ademads escribirlo

de manera que al ordenarse alfabéticamente también queden ordenados por
espesor.

Ej. CRISTANOLA DE 5 mm.
CRISTANOLA DE 10 mm.

FAMILIA: Se escribe el Cédigo de familia seglin hayamos dado de alta previamente
en el Maestro "FAMILIA". Las tarifas siempre se listan ordenadas por familia, y
dentro de cada familia por orden alfabético de nombre de vidrio.

ESPESOR: Aunque ya figure el espesor en el nombre es imprescindible escribir aqui el
espesor en milimetros.

SUPERFICIE MINIMA: Es la superficie minima que se facturard en cualquier caso,
para el vidrio en cuestion. Se escribe en metros cuadrados.
Ej. 0.15 para 15 decimetros cuadrados

CATEGORIA:Si no queremos usar el sistema de categorias precios que
escribamos en la columna de la derecha se aplicaran a cualquier

tamafio de vidrio. De lo contrario vy siempre con la es suficiente
con escribir en el Campo ALTO “999” vy en el ANCHO “999”. De este modo
los finalidad de cobrar distinto segun las categorias de

plancha, escribiremos un Jjuego de precios para cada una de las categorias
distintas. Seria del todo inutil dar de alta més de una categoria con los mismos



precios. No es preciso que las categorias y sus correspondientes precios las
escribamos en orden.

Las categorias que aqui se establezcan en principio no tienen que ver con las planchas

que demos de alta en el Almacén de Planchas, en lo que a lamecanica del
programa se refiere.

Ej. 321 x 180 'y sus precios...
321 x 201 'y sus precios
distintos de los anteriores....

Es imprescindible que en el ALTO figure la dimension mayor, y en el ANCHO la
menor.

Ej. 321 x 240
321 x 321
400 x 321
600 x 321

IMPORTE: Se escriben los precios por metro cuadrado. No es preciso que se usen
todas las tarifas. Basta dejar en blanco las innecesarias. Las rutinas de valoracién
impiden el usar por error tarifas sin precios.

CML: Cédigo de Multiplos. Segtin el Maestro de MULTIPLOS, escribiremos el c6digo
de los mdltiplos que queremos se apliquen en cada una de las tarifas. Considérese
la posibilidad de escribir dos tarifas iguales pero con multiplos distintos.

Cuando en el campo CODIGO escribimos un cédigo de vidrio que ya estaba dado de
alta, se muestran en pantalla sus datos y en la parte inferior una BARRA que nos da

a escoger entre las siguientes opciones:

<C>onsultar <B>orrar <M>odificar <D>uplicar

Estas opciones se refieren ala totalidad de la ficha del vidrio. Para ver los precios
hay que escribir el ALTO y ANCHO de la categoria para que se nos muestren sus
precios y multiplos. Si se da el caso que no recordamos el ALTO y el ANCHO,

podemos dar un vistazo a todas las categorias de ese vidrio como se explica a
continuacién.

CONSULTAR: Nos permite una mirada sobre los precios de todas la categorias
que componen el vidrio actual. Al pulsar la tecla <C>se nos da a escoger entre ver
lOSCHHX)pﬂHKXOSPHCCKB,o los cinco segundos, o los cinco terceros.



LUNA INCOLORA 5 HH.

ALTO ANCHO PTRS. PTRS. PTRS. PTRS. PTRS.

321 2408 5,461 3.800 a 750 a

|Pulse una tecla para 52ﬂuir.

MODIFICAR: Al pulsar la <M> se nos ofrece una barra de opciones como ésta:
<N>ombre <F>amilia <E>spesor <M>inimo

Pulsando cada una de estas letras <N>,<F>,<E> y <M> podemos modificar cada uno
de esos campos dela ficha del vidrio.

DUPLICAR: Mediante esta opciéon podemos obtener copias del contenido de la
ficha de un vidrio, pero con distinto cdédigo. Seria el procedimiento para cambiar

a un vidrio su cc’)digo. Para ello yuna Vvez duplicado habria que borrar el cdédigo
antiguo.

Si escribimos una categoria que no existe se nos piden sus precios y multiplos por
sobreentender que la deseamos dar de alta. Si ese no fuera el caso bastaria pulsar
<ESC> para retroceder. Si ya existe la categoria se nos muestran sus precios y

InﬁkHﬂOS,ofreciéndonos una nueva barra de opciones:

<INTRO>Otro <B>orrarlo <M>odif.Precios Modif. Mi<L>tiplos

Estas opciones se refieren, no a la ficha del vidrio, si no ala parte de ésta que recoge
los datos de la categoria en cuestion. De manera que si BORRO, lo que borro es
la categoria, y no el vidrio. Con la <M> y con la <L> puedo modificar precios y

multiplos previamente escritos, 0 escribir precios o miltiplos que estaban
vacios.

VIDRIOS MANUALES

Si queremos disponer de un vidrio en el que podamos cada vez escribir un concepto

distinto y un precio diferente, basta con que en el concepto escribamos simplemente el
signo “+”, y que le pongamos cualquier precio.



MANUFACTURAS CON VIDRIO DEL CLIENTE
Esta necesidad estd perfectamente resuelta si aplicamos las manufacturas en vidrio con
pesetas “0”. Para grabar dichos vidrios es preciso que dentro de su codigo

incluyamos la palabra “SIN”. Serd conveniente que grabemos tantos de estos

vidrios con importe 0 como espesores distingamos a la hora de cobrar las
manufacturas.

Ejemplos.

SIN3, SIN6, SIN10, SIN15

2.5.1.2. A/B/M de Tarifa de Manufacturas

ASB/M de MAHNUFACTURAS
CODIGO: HOMBRE :
FAMILIA:
INTERUALD REL. LAR/COR: % TARIFA PESETAS
CLASE: MIMIMO:
AHCHO HOL . FHUL . SUP: MCPI : 1
2
3
..Perimetro | ..ancho | ..espesor 4
5
i]
¥
8
— 9
18
1
12
13
14
15
<F1> Bisquedas

CODIGO: EI codigo de manufactura puede ser cualquier alfanumérico. No se
permite que contenga espacios.



Ej. BR -> Bisel Recto
Solo hay que dar de alta un cédigo para todo el
Bisel Recto, para todos sus anchos.

NOMBRE: Debe de expresar a qué manufactura se refiere. No debe contener los
milimetros de ancho, didmetro, etc,...

FAMILIA: Se escribe el Cédigo de familia segun hayamos dado de alta

previamente en el Maestro “FAMILIA”. Las tarifas siempre se listan ordenadas
por familia, y dentro de cada familia por orden alfabético de nombre de
manufactura.

INTERVALO RELACION LARGO SOBRE CORTO: Si gqueremos aplicar recargos a
aquellas piezas que sobrepasen la  relacién 1/7 entre sus dos dimensiones,
serd preciso escribir en este campo “1/7” .

% RECARGO: Es el recargo mencionado que se aplicard a las piezas que sobrepasen lo
escrito en el campo anterior.

Ej: 10 para el 10% de recargo.

CLASE: En este campo se establece la forma de calcular la cantidad de manufactura a
facturar. Es un numérico entre 1 y 11. Once posibilidades distintas de forma de

calcular la manufactura.Véase el capitulo

dedicado a CLASES DE MANUFACTURAS donde se explica detalladamente el

funcionamiento de cada una de ellas.

MINIMO: Donde decimos la cantidad minima a facturar por pieza de manufactura.
Es semejante a la superficie minima de vidrio a cobrar. Debe escribirse en metros
cuadrados, lineales, unidades, etc,...

Ej: 0.50 m2
I ml
7 unidades
8
ANCHO MOLDURA / MULTIPLOS SUPERFICIALES: Sila manufactura se ha
definido como una moldura, en este campo pondremos su ancho. O si la
manufactura se definié como superficial, en este campo pondremos multiplos caso

de que queramos cobrarlos en dicha manufactura: ejemplo de 3x3 pondremos:
V|0303V|

MCPI: METODO DE CALCULO DEL PRIMER INTERVALO: Tiene dos valores posible:
Un “1” o un “2”. Con un uno indicamos que el primer intervalo se calcula en

base al perimetro de las piezas, y con un dos que dicho intervalo se calcula en base a
su superficie.



En muchas manufacturas cobramos un precio distinto segin su perimetro sobrepase o
no, los 5 m.l., los 7 m.1, etc,... Se dice que el primer intervalo va en funcién de su
perimetro. En otras, como para los LAMINARES, se establecen diferencias de precio

en funcién de su superficie. Se dice que el primer intervalo lo es en base a su
superficie.

HASTA PERIMETRO: Este es el primer intervalo de rango de precios. Si no
queremos distinguir precios en funcidn del primer intervalo, basta con que
escribamos “999” y de este modo cualquier pieza entra dentro de esta “categoria”. Si
quisiéramos establecerlo tal cual la TARIFA BLANCA, escribiriamos aqui “005” para
el primer intervalo, “007” para el segundo, y “999” para el tercero.

HASTA ANCHO: Este es el segundo intervalo de rango de precios. Se puede utilizar
para cobrar distintos precios segin un “ancho” de bisel, un “didmetro” de tala-dro,
etc,... Si no lo queremos utilizar, por innecesario, escribiremos “999”. Tal es el caso
del canto Pulido.

Ej: Para biseles hasta 30 mm. 030
Para biseles hasta 40 mm. 040
Para los mayores de 40 mm. 998

Es importante notar que cuando se usa el segundo intervalo, y se quiere expresar “sin
limite”, como es el tercer ejemplo, hay que escribir “998”, en vez de “999”, ya que
de este modo la rutina de cdlculo de manufacturas chequea que hayamos indi-cado
el segundo intervalo y que no lo hayamos omitido por olvido.

Ej.
BR-45 indica Bisel Recto de 45 mm. de ancho

BR indica bisel recto, pero no cual ancho.

Si hubiéramos escrito “999” en el segundo intervalo la rutina no notaria el olvido de la
indicacion de ancho. Pero si hubieramos escrito “998” en dicho segundo intervalo la
rutina nos avisaria Conelmensaje: “Falta poner ancho...”.

HASTA ESPESOR: Es el tercer intervalo de rango de precios. Se usa

para establecer distintos precios de las manufacturas en
funcién de que sobrepasen o no determinados espesores, los vidrios
sobre los que se realizan. Si la cuestién del espesor no
influyera en el ©precio de una manufactura escribiriamos en él
\\999[’

Una vez grabada la primera combinacion de intervalos (“categorias™) de la
manufactura, podemos seguir grabando las siguientes. Obsérvese que cada vez que

se nos pregunta por el perimetro, se nos muestra enla 1inea inferior la
siguiente barra de opciones:



<C>onsultar <B>orrar <M>odificar <D>uplicar

Simplemente pulsando las teclas <C>, <B>, <M>y <D>, accedemos a las
correspondientes utilidades.

Si pulsamos <C>, para consultar el conjunto de combi-naciones de intervalos de la
manufactura actual, aparece una nueva barra de opciones:

<I>Precios1al5 <2>6al10 <3>11al 15

Escogidos los precios que queremos ver se nos presenta una pantalla como la que unas
Hneasrnasabaﬁ)rnueMIalos hipotéticos precios del bisel recto.

Si pulsamos <B> se borra la ficha entera de la manufac-tura actual, con todos sus
precios.

Si pulsamos la <M> nos aparece una nueva barra de opcio-
nes:

<N>ombre <C>lase <R>elacidn <%> <F>amilia Mc<P>1

Pulsando cada una de las letras de opcidon se puede modificar los correspondientes
campos de la ficha.

Si escogemos la opcién <D> de duplicar, hay que escribir la nueva clave. De modo

que se da de alta una ficha nueva con contenido igual a la actual, pero con distinta
clave.

Vamos a ver un ejemplo de grabacién de la manufactura Bisel recto. Se supone que
en piezas hasta 5 metros lineales de perimetro queremos aplicar un precio, y para las
mayores otros precios. También suponemos que cobramos todos los biseles hasta
30 mm. de ancho al mismo precio y hasta 40 mm. otro. También suponemos que no
podemos hacer biseles mayores de 40 mm. [gualmente que segun los espesores

cobramos distinto en razén de que se sobrepasen los 6, 12 y 15 mm.. Por dltimo que
solo manejamos 4 precios, es decir 4 tarifas.



BISEL RECTO

PERIMETRO ANCHO ESPESOR PTRS. PTRS. PTRS. PTRS. PTRS.

aas 838 aab 528 Jao a a a
a1o G660 a a a a

a15 1,738 a a a a

098 aab 660 a a a a

a1o 825 a a a a

a15 2,173 a a a a

aa7 838 a6 950 780 a a a
a1e 998 8 8 8 8

a15 2,687 a a a a

098 a6 792 a a a a

a1a 1,239 a a a a

a15 3,260 a a a a

Pulse una tecla para seguir.

y seguidamente los 4 precios 250,225,220 y 205. Y despues vamos pulsando
<Intro> para dejar los precios innecesarios en vacio. Después del precio 15 se borran

los datos y se nos pregunta por una nueva combinacion de intervalos, y
escribimos:

5,30 y 12, y después sus cuatro precios 300,290,280,270 y
luego vamos dejando vacios....

Y asi sucesivamente:

5,30y 15 ..... y sus cuatro precios.
5,40y 6  y sus cuatro precios
5,40y 12  y sus cuatro precios
5,40y 15 y sus cuatro precios
999,30y 6 y sus cuatro precios
999,30y 12y sus cuatro precios
999,30y 15  y sus cuatro precios
999,40y 6 y sus cuatro precios
999,40y 12y sus cuatro precios
999,40y 15 y sus cuatro precios

Veamos otro ejemplo. Esta vez daremos de alta la ficha para el CANTO PULIDO
RECTO, suponiendo que manejamos solo 5 precios. Suponemos que no vamos a
distinguir precios en funcién del perimetro. En cuanto al espesor distinguiremos

todos los espesores posibles. Y recordemos que en el canto no tiene utilidad
el “ancho”.




Escribimos los campos CODIGO, NOMBRE, FAMILIA como ya sabemos. Dejamos
en blanco los dos siguientes. En CLASE ponemos “1” para indicar perimetral. En
MINIMO nada y en MCPI un 1.

Veamos el aspecto de su ficha por pantalla:

Tenemos que escribir siete combinaciones de intervalos.
A saber:

999, 999, 3y sus precios 50, 60, 70 80 y 90
999, 999, 4 y sus precios 55, 65, 75,5y 95
999, 999, 6 y sus precios ......

999, 999, 10 y sus ......

999,999, 12 y ......

999,999, 15 ......

999,999, 19 ......

Ahora veamos un ejemplo de manufactura que no distingue espesores, ni “anchos”,
pero que es un precio hasta 2 m2 y otro si se sobrepasa dicha superficie. Supongamos
se trata de Plateado Manchado imitacion viejoy que solo manejamos un precio.

CODIGO: MV

NOMBRE: MANCHADO VIEJO
INTERVALO: <Intro>

% <Intro>

CLASE: 6 (Superficial)
MINIMO: <Intro>

MCPI: 2 (en base a superficie)

HASTA PERIMETRO: 2
HASTA ANCHO:999
HASTA ESPESOR:999
TARIFA 1: 10000

EL RESTO DE LAS TARIFAS <Intro>

HASTA PERIMETRO: 999
HASTA ANCHO: 999
HASTA ESPESOR: 999
TARIFA 1: 20000

Clases de Manufacturas

Hay doce formas de calcular la cantidad y el precio en la valoracién
de las Manufacturas. La sintaxis que se indica se refiere a la
necesaria en el momento de grabar las lineas del albardn. A saber:



= TIPO 1 o PERIMETRAL RECTA

En general se aplica a aquellos trabajos que cobramos en funcidn del perimetro de la
pieza, y que son rectos.

Sintaxis:
L ## En base a Largos y Cortos.
L# En base a Largos.
D ### En base al desarrollo que se
indique.
Ejemplos:
CPRL 12

En este ejemplo lo primero que se escribe es el cddigo del Canto Pulido Recto, es

decir, “CPR”. A continuacién va un espacio. Luego laletra “L”. Otro espacio y
después “127.

La letra “L” indica que vamos ha expresar la cantidad en base a Largos y Cortos. El

“12” indica que va un largo y dos cortos. El primer digito expresa los largos y el
segundo los cortos.

Si se tratara de decir “ningin largoy un corto” lo hariamos asi:

CPRLO1

Si quisiéramos decir dos largos y ninglin corto escribiriamos de este modo:

CPRL2

Si se tratara de poner 3 largosy 5 cortos (Estrias rectas) lo hariamos asi:

ESR L 35

Sino fuese posible en base a largos y cortos, pero tuviéramos un desarrollo medido
de 66 Ctms., lo hariamos asi :

CPR D 66
= TIPO 2 o PERIMETRAL FIGURA

En general se aplica a aquellos trabajos que cobramos en funcién del perimetro de
la pieza, y que no son rectos.

Sintaxis:



C  Enbase 3.15 veces el lado (circulos).
O  En base al 85% del rectangulo (6valos).
MC # En base a Medio Punto sobre el corto.
ML # En base a Medio Punto sobre el largo.
Ejemplos:
Supongamos ahora que queremos cobrar de bisel figura un didmetro o circulo:
BF C
Lo mismo pero un valo:
BF O

Un frontal de mueble con medio punto sobre un corto:

BFMC o BFMC1

Un frontal de mueble pero con un corto con una figura muy suave:
BFL 01
Una tapa con 2 medios puntos sobre los cortos

BFMC2

En general podemos decir que cuando escribimos una manufactura lo hacemos en
tres partes:

Cdédigo de la Manufactura: Ej: CPR, BR, ES, BF
Un cddigo de modo célculo: L, D, C, O, etc.
Y una cantidad: Ctms., largos y cortos, etc.
El cédigo de manufactura es imprescindible, sin embargo el modo de célculo y la

cantidad a veces no es necesario, pues una vez establecido el TIPO de
manufactura cuando la damos de Alta, ya no hacen falta mas indicativos.

Hay una forma por defecto en que actian los TIPOS 1y 2 de manufactura. Se trata de

que si ponemos solo el cddigo de la manufactura sin nada més, se supone que
estamos indicando que son dos largos y dos cortos.

Ejemplo:

CPR es lo mismo que CPR L 22



= TIPO 3 0o PERIMETRAL CIRCULAR

Este es el caso en que una vez puesto el cddigo de la manufactura ya no es necesario
poner nada mas. Si cuando dimos de Alta el BISEL CIRCULAR lo hicimos con el tipo
3, ya sabe la rutina que tiene que facturar 3.15 veces un lado. Ademads se chequeard
quelasdhnenﬂones]arg0§/corto sean iguales, pues se trata de un circulo.

Ej: BISC
= TIPO 4 O PERIMETRAL OVAL

Este es otro caso en que una vez puesto el cédigo de la manufactura ya no es necesario
poner nada mas. Si cuando dimos de Altael PECHO PALOMA OVAL lo hicimos
con el tipo 4, ya sabe la rutina que tiene que facturar EL 85 % de los dos largos mas

los dos cortos. Ademds se chequeard que las dimensiones largo y corto sean
distintas, pues se trata de un évalo.

= TIPO 5 o UNITARIA
Se usa para facturar aquellos trabajos hechos en base a unidades independientes.

Eﬁenqﬂos de este ﬁpO los tenemos en los taladros, esquinas, conchas,
etc, ....

Sintaxis:
ER 1 Unidad
ER ##  Las unidades indicadas
RE ##-# Las unidades indicadas hechas

por el Numero de operarios
indicados.

Ejemplos:

Se supone que “ER” es el cédigo de la ESQUINA REDONDA. Si queremos
cobrar 4 esquinas redondas:

ER 4

Si solo queremos cobrar una (Por defecto se supone una unidad) :

ER

Si queremos cobrar 2 esquinas redondas, pero hecho por 2 operarios (piezas grandes) y
en consecuencia quisiéramos cobrar el doble (4 veces):

ER 2-2



= TIPO 6 o SUPERFICIAL

Se emplea para facturar trabajos que queremos cobrar proporcionalmente a la
superficie de la pieza. Como por ejemplo los plateados manuales.

Una vez definida como tipo 6 una manufactura ya no es preciso indicar nada mas.
BaSHl(Xquue se pongaelpropio cédigo de la manufactura.

Tiene un pardmetro opcional que consiste en un indicativo del tanto por
cien de la superficie tratada.

Ejemplo:
MV  cobra toda la superficie de MANCHADO VIEJO.
MV 50 cobra el 50 % de la superficie.
= TIPO 7 o EN FUNCION VALOR VIDRIO
Util para cuando queremos cobrar un trabajo en funcién del valor del vidrio sobre el
que se realiza. Supongamos que por CORTE ARRIESGADO queremos cobrar un

15% del valor del vidrio. Para ello dariamos de Alta una manufactura con TIPO 7

y en vez de escribirle pesetas en la columna de precios, le escribirfamos “15” en todos
los precios.

De este modo siempre se facturaria el 15 % del valor del vidrio.

El concepto que se mostraria seria:
15 % valor vidrio

Si no desedsemos que apareciera este concepto en albaranes y facturas, se ha de

quitar la palabra “SI” de la pantalla de PARAMETROS de Albaranes en el cédigo
“MANZ” .

= TIPO 8 o UNITARIA ESPECIAL

Se usa para cobrar tantas unidades a un tanto por cien del valor de la correspondiente
manufactura perimetral. Es util, por ejemplo, para cobrar esquinas rectas.
Supongamos que deseamos cobrar un 25 % del bisel recto de todo el perimetro, por
cada esquina recta biselada. Al dar de alta la manufactura en precios pondriamos los
correspondientes al bisel recto. En la pantalla de PARAMETROS de Albaranes, en
codigo “TIPOE” pondriamos “25” .

Ejemplo:

EBR 4 cuatro Bisel esquinas cortadas



= TIPO 9 o TEMPORAL

Util para cuando se cobran trabajos en base a unidades de tiempo. Es semejante a la
tHX)S GJnﬁarﬁD, peﬂ)elconcepto se puede omitir o escribir manualmente.

Sintaxis:

#i# $$5$$$$$$$$  La cantidad indicada y
el concepto indicado.

Ejemplo:

Supongamos que la ESTRIA FIGURA (MAgquinas INTERMAC vy
similiares) la facturamos en funcidén de los minutos que
cuestan de ejecutarse las figuras, y que su cdédigo es “EFMAC”

EFMAC 18

cobrara 18 unidades Temp. al precio que
hayamos escrito al darla de Alta.

EFMAC 18 Minutos

igual que la anterior pero en el
concepto incluird: "18 minutos".

= TIPO 10 0o CORRECTOR DE FORMA

Mas que de una manufactura se trata de un recurso para facturar mayor superficie en

piezas que tengan formas, al objeto de recuperar lo que se corta de mas para poder
sacar las figuras.

Supongamos que cuando cortemos circulos deseamos cobrar 6 ctms. mas por lado.
Damos de alta una manufactura TIPO 10y que se llame “Corte Forma Circulo”. En
el campo HASTA PERIMETRO pondriamos un “6”, en el campo HASTA ANCHO
“999” y en el campo HASTA ESPESOR pondremos el otro “6”. Es decir:

HASTA PERIMETRO: Los Ctms a afiadir al largo
HASTA ANCHO: "999"
HASTA ESPESOR:Los Ctms a anadir al corto

La columna de los precios la dejamos vacia.

De este modo se calculard una base de facturacion equivalente a la diferencia de

superficies entre la pieza real y la pieza real aumentada en los 6 ctms. por parte.
Siendo el precio el mismo que el del vidrio.

= TIPO 11 0o MANUAL



Sintaxis:
NOMBRE CANTIDAD PRECIO

Lo que pongamos en primer lugar, figurard como Concepto de la manufactura. Lo que
esté en segundo lugar actuard como base de facturacion. Y lo que se escriba en tercer

lugar actuard como precio unitario. Los tres pardmetros van separados por
espacios.

TIPO 13 o MOLDURAS
Sintaxis:
CODIGO

Cobrari el perimetro del vidrio o cuadro correspondiente més ocho veces el ancho que
le hayamos puesto en su ficha de manufacturas.

= COMENTARIOS A NIVEL DE MANUFACTURA

Si queremos incluir un comentario a nivel de manufactura basta con
escribir un asterisco (*) seguido del comentario en el campo
cédigo manufacturas en el albardn. Si ademds queremos que dicho

comentario no salga en albardn y factura pondremos dos asteriscos (**) seguidos del
comentario en si. De este mod solo sale en el Pedido.

2.5.1.3. A/B/M de Tarifa de Articulos



A/B/M de ARTICULOS DE RLMACEH

CODIGO: HOMBRE :

FRMILIA: TRARIFR PESETRS

MUEVE ALMACGEMN: PESO: MCPU:

L= - - B = R Y O = A I L

<F1> Busquedas

En los Articulos de Almacén solo hay cuatro campos a escribir,
ademds de los 15 posibles precios. Vale aqui todo lo dicho en Vidrios vy
Manufacuras sobre el CODIGO, NOMBRE y FAMILIA.

El campo MUEVE ALMACEN sirve para evitar que un determinado
articulo genere movimientos de almacén. Si ponemos en el “NO”
produciremos dicho efecto.

Una vez escritos todos los campos aparece la siguiente barra de
opciones:

<B>orrar <M>odificar <D>uplicar <P>recios <Barra>Atrés

Con la <B> borramos la ficha entera. Con la <M> podemos modificar el
nombre y la familia. Con la <D> se obtienen duplicados del articulo
actual bajo otra clave. Con la <P> se pueden modificar 1los precios
ya escritos, o escribir precios que esten vacios. Con la <Barra>
cambiamos de ficha.

ARTICULOS MANUALES

Si queremos disponer de un articulo en el que podamos cada vez
escribir un concepto distinto vy un precio diferente, Dbasta conque
en el concepto escribamos simplemente el signo “+”, vy que le
pongamos cualquier precio. Por defecto el cddigo “AM” es un articulo
manual.

2.5.1.4. A/B/M de Tarifas de Perfiles



En las molduras hay cuatro campos a escribir, ademads de los 15 posibles
precios. Vale aqui todo 1lo dicho en Vidrios y Manufacturas sobre el
CODIGO, NOMBRE y FAMILIA.

ANCHO MOLDURA: Si lo que estamos tarifando es un PERFIL este

campo debe dejarse en blanco. Pero si se trata de una moldura en la que debemos cobrar
ademds del perimetro, ocho veces el ancho de la moldura, escribiremos en este
campo el ancho en centimetros.

Una vez escritos todos los campos aparece la siguiente barra de opciones:
<B>orrar <M>odificar <D>uplicar <P>recios <Barra>Atras

Con la <B> borramos la ficha entera. Con la <M> podemos modificar el
nombre, la familia y el ancho. Con la <D> se obtienen duplicados de la
moldura actual bajo otra clave. Con la <P> se pueden modificar los
precios ya escritos, o escribir precios que estén vacios. Con la
<Barra> cambiamos de ficha.

Téngase en cuenta que hay dos formas de cobrar las molduras en el
programa. Una es mediante el maestro presente de molduras. Es decir
que la moldura se factura como una linea de albarédn independiente del
vidrio. Pero también hay otra, vy es grabando las molduras como
manufacturas con la clase “13”.

2.5.2. LISTADOS DE TARIFA GENERAL

Con este programa podemos producir listados de nuestra tarifa general.

En primer lugar se nos pregunta que clase de productos queremos listar
su tarifa:

Vidrios
Manufacturas
Articulos
Molduras

Todos

Todos sin precio

La opcidén 5 produce los cuatro primeros listados uno detrds de otro.
La opcidén 6 da un listado en el que solo figuran el cddigo vy la
descripcién de todos nuestros productos, ordenados por familia.

Escogida la clase de producto se nos pregunta por cual tarifa queremos
listar. Desde la 1 a la 15. Podemos digitar <-1> y se listarian
los 15 precios. Esta posibilidad solo se da por impresora.

A continuacién se nos pide una fecha para que figure en la cabecera
del listado. Podemos omitirla pulsando <Intro>.

En general todos los listados de las tarifas se producen ordenados por
familia, y dentro de la familia por orden alfabético de producto.



2.5.3. INFORME DE CONDICIONES ESPECIALES A CLIENTES

Con esta opcion del mend de Gestion de Tarifas podemos

obtener un informe pormenorizado de todas las

condiciones de precios y descuentos especiales aun
determinado cliente. Es igual que el que se obtiene en la ficha del
cliente.

Dicho informe estd disponible por Pantalla y por
Impresora e incluye lo siguiente:

- Resefia de la forma de pago.

- Relacién DTOS por Tarifa.

- Relacion DTOS por Familia en ficha.

- Relacién DTOS por familia en general.

- Relacién DTOS por producto.

- Relacion PRECIOS especiales de producto
- Relaciéon PRECIOS especiales manufactura

2.5.4. CONSULTA CONDICIONES A PROVEEDOR
Vale aqui lo mismo que lo dicho en el apartado anterior.

2.5.5. RESUMEN DE PRECIOS Y DESCUENTOS ESPECIALES

Hasta ahora hemos visto como de un determinado cliente (o proveedor)
podiamos conocer sus condiciones especiales. Mediante la opcidn que
nos ocupa (92 de la Gestidén de Tarifas) podremos ver de un
determinado producto qué precios especiales tenemos concedidos a
clientes, o qué precios nos han dado nuestros proveedores.

De este modo podemos controlar la posible dispersidén de precios vy
descuentos a clientes vy de precios y descuentos de proveedores.

Un complemento ideal de este tipo de informe seria el andlisis
pormenorizado de precios medios de compra y de venta.

2.5.6. GESTION DE AUTOCODIGOS

Mediante este programa podremos consultar los Autocddigos
tanto por pantalla como por impresora.

La opcidén ordenacidn Autocddigos lo que hace es reconstruir el Indice de
apoyo para su consulta. El cual deberemos lanzar de vez en cuando.

La estadistica nos da en base al histdérico de facturacidn la cantidad
vendida mensual de cada autocddigo.



Cambio de autocdédigo de un cliente a otro, nos permite efectuar esta
accién con facilidad.

2.5.7. MANIPULACION PRECIOS

La manipulacién de tarifas nos da la oportunidad de cambiar precios
en bloque, copiar precios de una tarifa a otra, mover maltiplos, etc.

Una buena medida de seguridad, es que antes de comenzar a hacer cambios,
hagamos una copia a soporte externo de las tarifas actuales, no sea cosa
que las perjudiquemos involuntariamente y de ese modo las podamos
recuperar.

2.5.8. Revision de precios en Autocaddigos y Presupuestos

La variacidén de precios sobre Autocddigos y Presupuestos es una
valiosisima herramienta que nos permite analizar subidas o bajadas de
precios antes de efectuarlas efectivamente (OPCIONAL) .

2.5.8. Definicion de Tarifas

Una facilidad de FORVIDRE es poder definir el comportamiento
de cada wuna de las 15 tarifas que soporta. Esto quiere decir que
el usuario puede adaptar a su gusto o necesidad dicho comportamiento.

Pero debe tenerse en cuenta que una vez definida wuna tarifa, no
conviene modificar su definicién a lo largo del tiempo,pues alguna de
sus caracteristicas hace que la estructuracién de los datos en los
ficheros sea distinta. De manera que se incurriria en
incompatibilidad de datos. Queda hecha la advertencia.

F.3.1. [ CRISTRLERIA UHICR, §.R. = TRRIFRS

Clave
Denominacion
pbreviatura en F2
Tarifa Equivalent
Factor T.Equival.
Accion Almacen
Comportamiento
Pregunta Precio
Uenta o Compra
Modo muestra line
Muestra Conjunto

I = - =N = R Yy I - - L

—

Escoja: (1) Hantenimiento (2) Listados:

Existe una ficha, en tal fichero, por cada una de las 15 tarifas.
Veamos cuales son sus datos:



CLAVE: Se refiere al nimero de la tarifa: 1,2,3 4,5,6,...etc.

NOMBRE: Se refiere al nombre descriptivo de la tarifa. No
sale en ningin sitio. Y solo es a efectos de documentacién
del fichero TARIFAS.

ABREVIATURA: Serd lo que se muestre en la pantalla de
albaranes en el momento de grabarlos. Opcionalmente se puede
mostrar en Facturas y Albaranes. (Ej: VP,VLVO,MF,HE,ML,....)

CLAVE TARIFA EQUIVALENTE: Este dato sirve si se usa (se puede
dejar en blanco) para convertir una tarifa en un espejo de
otra. Si se desea que por ejemplo la tarifa 6 sea igual que
la 2, bastaria con que en la Tarifa 6, en este dato,
pusiéramos un 2.

COEFICIENTE SOBRE BASE TARIFA EQUIVALENTE: Cuando se usa el
dato anterior en éste al menos hay que poner un "1". Pero si
ponemos "1.1" la tarifa actual serd un 10 % mds cara que la
original. O si ponemos "0.80" entonces serd un 20 % més
barata que la original.

MARCA INTERACCION ALMACEN: Si ponemos un "1" este dato esta
inactivo, pero si ponemos un "2" entonces todos los vidrios
que se valoren con esta tarifa moverdn el almacén. Los
articulos independientemente de lo que aqui ponga siempre

mueven el almacén si asi lo indica su ficha. Véase el
capitulo de ALMACEN.

CLAVE COMPORTAMIENTO: Siponemos un "1" las lineas que se
valoran con esta tarifa lo hacen orientadas a la pieza. Si
ponemos un "2" lo hacen orientadas a los metros cuadrados,
lineales, etc...

Este dato una vez definido no se puede modificar, a
excepcion hecha de que no se haya utilizado nunca la
tarifa en cuestion.

PREGUNTA PRECIO: Solo es operante si la tarifa estd definida
como orientada a la pieza. Si ponemos un "1" nos preguntara
siempre el precio por m2, ml., etc.., y si ponemos un "2" no
nos lo pregunta.

DE VENTA O DE COMPRA: Si ponemos un "1" se considera como de
VENTA vy solo se puede utilizar en la Escritura de Albaranes.
Si ponemos un "2" se considera de COMPRA, y solo se utiliza
en la gestion de compras.

MODO DE IMPRESION EN FACTURAS Y ALBARANES: Solo es operante



st la tarifa estd definida como orientada a la pieza. Tiene
tres posibles contenidos:

o "A": Muestra todo el contenido, con detalle de bases,
precios y descuentos.

o "B": Solo muestrael total de lalinea y el precio
unitario reducido a neto. Es decir que oculta los
descuentos, las bases y los precios de las bases.

o "C": Escomo laopcion "A" pero calcula un descuento
equivalente para que enseflando el bruto, muestra un
descuento tal que cuadre con el neto. Lo que hace en
realidad es disimular que hagamos distintos descuentos
en cada sublinea. Es decir que si hay Dtos. distintos en
el vidrio y en las manufacturas, muestra un Dto. Gnico y
equivalente a los verdaderos.

= MUESTRA DETALLE CONJUNTOS: Si ponemos "SI" en Fras. y
albaranes mostrara el interior de los CONJUNTOS, de lo
contrario lo oculta

= TARIFA COSTE: Ponemos el n° de tarifa que consideramos de
Coste, a los efectos del programa de célculo de costes.

2.5.0. OBRAS Y CONTRATOS

El Maestro de CONTRATOS entre otras tiene las siguientes propiedades:
* Documentacion de la Obra en si misma.
= Datos de filiacion de la obra.
* Activacion de la retencion en la facturacion.
= Activacion de la facturacion a origen (OPCIONAL)
= Establecimiento de una tarifa particular obligatoria para la obra.
= Establecimiento para el vidrio cdmara de Minimo, multiplos y aumentos por
cdmara particular para la obra.
* Documentacion de las facturas que componen la facturacién a origen
= Control de las retenciones (OPCIONAL)
= Soporte para el control de Costes do Obra (OPCIONAL)

FACTURACION A ORIGEN DE OBRAS

La “Facturacién a Origen” de Obras consiste en que las sucesivas facturas de una misma
Obra se presentan con el siguiente formato especial:

“Constan de tres documentos: El primero refleja las piezas que se
han instalado en el periodo (Certificacidn) a que se refiere la
factura a efectos de verificacidén. El segundo su resumen por
metros cuadrados que al precio establecido arroja el total de la
factura. Y el tercero presenta el total instalado de la obra,
resumiendo la presente y todas las facturas anteriores hasta el
origen, por metros cuadrados, que con su precio establecido da el



total importe facturado de la obra. Al que restdndoles la suma de
las facturas anteriores, da el total que se factura en la factura
actual y que coincide con el segundo documento mencionado.”

Para conseguir los tres documentos es preciso se den las siguientes
condiciones:

® Antes de grabar ningun pedido o albaran o medicidén de la obra debe
de estar grabada la ficha del contrato correspondiente, con todos
los precios establecidos y debidamente indicado si es a origen y el

[

% de la retencién si la hay.

" Cuando se graben los pedidos de la obra debe inexcusablemente
hacerse constar la obra a que pertenece.

" Cuando se va a servir los vidrios a la obra el pedido se transforma
en MEDICION (Modo 21), y si no hay pedido se graba directamente en
la medicidén. Naturalmente haciendo constar a que obra pertenece.

" Cuando vamos a facturar el periodo correspondiente damos da alta un
solo albardn (Modo 5) que va a recoger todas las mediciones
entregadas. Para ello y haciendo siempre constar la obra a que
pertenece, en CODIGO y mediante COMANDO <F8>, pulsamos <M> y se nos
abre la pantalla de integracién de mediciones. Vamos poniendo los
numeros de tantas mediciones como se hayan entregado y cuando estén
todas pulsamos <F10>. Momento en que se nos ha generado un albaran
resumen por metros cuadrados de todas las mediciones antes
entradas.

" Procedemos a facturar dicho albardn, con la opcidén <F> por ejemplo
y si nuestro impreso de factura estd preparado (OPCIONAL)
obtendremos los tres ejemplares requeridos.

Las facturas pertenecientes a una facturacion a origen tienen la particularidad que no se
pueden anular arbitrariamente sino que solo se puede anular la dltima de la cadena. De
forma que si de 10 facturas necesitamos modificar la 7%, se tiene que anular la 10%, 9%, §8*
y por fin la 7°. 'Y luego volver ha hacerlas todas a la vez.

El hecho de que todas las facturas de una cadena a origen estén intimamente
relacionadas entre si provoca una cierta rigidez a la hora de efectuar modificaciones una
vez hechas las facturas.

Puede ocurrir que por necesidades contractuales se tenga que presentar en factura
conceptos distintos de los realmente entregados pero que coinciden los importes
facturados. Se ha previsto para ello la posibilidad de montar tanto la factura a origen
como la factura de la certificacion actual sobre conceptos distintos pero con los mismos
importes totales. Para ello basta con prepararse sendos presupuestos (Modo 2) que
presentes lo que necesitamos presenten el documento a origen y el de la certificacion
actual. Posteriormente y a la vista de la factura en el maestro de facturas (2.6.3.)
pulsamos la opcidon <E>y se nos pregunta por el n° de presupuesto para pagina a origen
y por el n° de presupuesto para certificacion actual. Siendo opcional contestar a una u a
otra. Una vez establecido esto si reimprimimos la factura se imprimirén tales
presupuestos en vez de los contenidos originales del albardn. Es condicién
indispensable que el total de los presupuestos coincida exactamente con el total del
origen o el total de la certificacion actual.



REGLAS DE VALORACION

Calculo de la Superficie:

o Se calcula primero la superficie de un volumen redondeando los
decimetros cuadrados, es decir, redondeando matemadticamente con
dos decimales los metros cuadrados:

= 102 x 102 = 1704
= 99 x 99 = 0’98

o Una vez obtenida la superficie de un volumen se multiplica por
el numero de estos:

" 100 de 99 x 99 = 98 m2 (y no 98701)

o La superficie puede calcularse con arreglo a considerar
maltiplos en sus dimensiones Alto y Ancho.

Los multiplos pueden ser de cualquier dimensidén, incluso de 1 x1, que
es como no aplicarlos. Si en ningtn sitio de la base de datos se
indica qué multiplos utilizar el programa usa por defecto 3x3. Los
miltiplos se pueden establecer:

o En la ficha del vidrio monolitico
o En la misma ficha pero como Vidrio Cémara

o En las condiciones de precios de la ficha del cliente para un
determinado vidrio

o En la ficha del cliente como multiplos uUnicos y obligatorios
para ese cliente

o En la ficha de la Obra como Unicos y obligatorios para Esa Obra

También se pueden establecer minimos de superficie a considerar. Si en
ningin sitio de la base de datos se indica que minimo de superficie
utilizar el programa usa 0’01. Los minimos se pueden establecer:

o Para el vidrio monolitico: En la ficha del Vidrio en cada una de
las 15 posibles tarifas. Existe el pardmetro en la opcidén “P”
del programa de Albaranes denominado “UN.SUP.MIN” en el que se
puede establecer a partir de cuantas unidades en la misma linea
comienza a considerarse el minimo.

o Para el vidrio cémara:

®= En el pardmetro “MINVC” de la opcidén “P” del programa de
Albaranes

®= En la opcidén “J” de las condiciones de precio de la ficha
del Cliente

®= En la opcidén “P” de la ficha Contrato-Obra

" En la cabera del albaran o Pedido



= Célculo del Precio por m2:

o Vidrio Monolitico:

" El precio se especifica en la ficha del vidrio en cada una
de sus 15 posibles tarifas para cada una de las categorias
de tamano de plancha. Se dispone una pantalla adicional
para grabar precios en caso de que la pieza sobrepase
ciertos metrajes de superficie. pulsando “+” en la
pantalla del vidrio se accede a dicha pantalla donde se
pueden especificar hasta 3 topes de superficie.

" FEn la ficha del cliente en sus condiciones de precio, en
Precios por producto.

®= FEn la ficha de la Obra donde se dispone de dos columnas,
la segunda para cuando pasan de 4 m2 las piezas.

o Vidrio Cémara:

" Composiciones concretas: En la ficha del cliente en sus
condiciones de precio, en Precios por Producto En la ficha
de la Obra en la Opcidén “P”, se dispone de dos columnas,
la segunda para cuando las piezas sobrepasen los 4 m2.

= Composiciones abiertas: El precio de la base se especifica
en la 12 columna de la ficha del vidrio cédmara. A
continuacidén para que el programa sepa que vidrio es la
base se le especifica en el pardmetro “BASEVC” de los
parametros del programa de Albaranes. Pueden introducirse
precios especiales de base para cada cliente anadiendo al
cédigo del vidrio el signo “%”, en Precios por Producto de
sus condiciones de precio en su ficha particular. El
precio de las sustituciones se introduce en la columna de
la derecha de la ficha del vidrio cémara. También pueden
introducirse precios especiales de cliente para las
sustituciones afadiendo el signo “&” al cdédigo del vidrio
en la ficha del cliente, Condiciones de precios, Precios
por producto.

"= FEn la ficha del cliente, en el apartado Vidrio Cémara se
puede especificar un descuento sobre las sustituciones.
Dicho descuento no figurard en la columna descuento sino
que queda incluido en el precio.

2.6.1. ALBARANES, PEDIDOS, PRESUPUESTOS, ETC

En esta pantalla se puede editar cualquier DOCUMENTO DE PRECIO de los
que estdn contemplados en Forvidre. Veamos las respuestas posibles a los
distintos campos de que dispone.
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MODO

Es donde

escogemos el tipo de Documento de Precio (en adelante D.P.)

que queremos editar u otras opciones:

1 - CALCULOS: Es una pantalla que nos sirve de "calculadora" de
precios. Lo que en ella escribimos se queda memorizado hasta que lo
borremos. Existe una memoria para cada terminal del Sistema.

2 - PRESUPUESTOS: Los cuales podemos usar para memorizar las ofertas
que hacemos a nuestros clientes. Se numeran
automdticamente y se conservan mientras no decidamos borrarlos.

3 - AUTOCODIGOS: Son como presupuestos de determinadas piezas de
vidrio, con sus correspondientes manufacturas, que nos consumen algunos
clientes repetitivamente. De forma que el conjunto de Autocédigos de un
cliente, representa el listado de medidas y precios de los vidrios que nos
compra regularmente dicho cliente. Los Autocédigos se numeran del “1”
en adelante independientemente en cada cliente.

4 - PEDIDOS: Sirven para recoger los pedidos pendientes de servir a
clientes. A partir de ellos se pueden confeccionar los Albaranes mas
rapidamente. Pueden utilizarse como “Ordenes de Trabajo” para las
Secciones de Corte y Madquinas. Se numeran automaticamente y a
medida que se transforman en albaranes, es decir, que se sirven, se
van rebajando las unidades pendientes de servir. Cuando se sirve del todo, se
borra del fichero de Pedidos y pasa una copia al fichero de Histérico de
Pedidos. Tienen la habilidad de guardar detalle documentado de como se
sirvid, detallando unidades, fechas y nimeros de albaran.

5 - ALBARANES: Se usan para justificar documentalmente las

entregas que hacemos a clientes. Son imprescindibles para
poder efectuar cualquier factura, pero no es necesario imprimirlo. Para
que el albardn se pueda facturar es necesario “validarlo”. Que no es



mas que ponerle una sefal que lo deja disponible para su facturacion. Una
vez validado no se puede modificar. Si ello fuera preciso se tendria que
desvalidar previamente. Pueden introducirse lineas con unidades negativas,
independientemente o compartiendo albardn con lineas normales
(positivas). Si el total del albardn es negativo, se comporta a todos los
efectos como un abono. A medida que se facturan se van borrando del
fichero dejando una copia en el Histérico de Albaranes.

6 - NOTAS: Es un fichero mas de uso LIBRE. Se numeran
automdticamente, y solo se borran manualmente, cuando asi lo queramos
y de uno en uno.

7 - HISTORICO ALBARANES: Este MODO como ya se ha dicho va
recogiendo copias de todos los albaranes que se facturan. Sirve de base
para la confeccién de las Estadisticas de producto. Tiene gran utilidad
para consultar lo que le hayamos servido a clientes.

8 - HISTORICO DE PEDIDOS: Recoge una copia de todos los pedidos a
medida que se van sirviendo. De su estudio pueden sacarse conclusiones
sobre Gestion de Pedidos.

21 - MEDICIONES: Recoge el paso preciso y necesario para confeccionar
albaranes de facturacién a origen, asi como para obtener albaranes resumen
por metros cuadrados, etc.

<P>arametros <T>mueve pedidos <M>aestro Albaranes <X>Macros

PARAMETROS

PRESUPUESTOS, PEDIDOS, ALBARANES y NOTAS: Como se indica
en la misma pantalla, el nimero que contenga se considera por el
programa como el anterior al que vayamos a escribir. Si se desea que al
comenzar a trabajar con Forvidre la numeracion automatica de dichos
MODOS comience en un nimero en particular, bastard con ponerlo
(disminuido en una unidad) para que asfi sea.
RESPEDIDOS,RESALBARANES,RESPRESUPUESTOS,ETC: Recogen
numeros disponibles y que responden a cancelaciones de D.P. durante su
creacion que no llegaron a buen término.
SEMPEDIDOS,SEMALBARANES,SEMPRESUPUESTOS,ETC.: Reflejan
que PIBs estdn editando que nimeros de D.P.. Cuando el programa se
interrumpe abruptamente, puede ocurrir que al intentar acceder a un
determinado D.P. nos resulte imposible y nos de el mensaje “Albardn
ocupado en la terminal XX”. Para solucionar esta situacion basta con que
borremos el parametro “SEMPEDIDOS” si se trata de un Pedido, Etc.
LPTI1, LPT2, LPT3: Lo que escribamos en estas tres lineas, serd lo que se
imprimird en el encabezamiento de los D.P. que saquemos en formato
presupuesto u oferta.

LPT4, LPTS, LPT6 : Lo mismo para el pie de las ofertas.



LPFEED: Debemos poner aqui la cantidad de lineas que hay
entre el borde superior y el nombre y direccién en Las cartas de oferta.
TIENDA: Si se pone “SI” cada vez que grabemos un albardn se nos
preguntard a que tienda pertenece, segin el Maestro de Tiendas.
CFM: Si se pone “NO” en este pardmetro, cuando hagamos Facturas de
Mostrador, no se considerardn como cobradas. Y consecuentemente
con ello se contabilizara de una manera u otra.
TIPOE: Se escribe, aqui, el porcentaje que toma la manufactura tipo 8.
Véase el capitulo CLASE DE ANUFACTURAS.
MANZ: Si ponemos “SI” en este pardmetro, en la manufactura tipo 7
se mostrard la coletilla “##% valor vidrio”. Siendo “##” el tanto por ciento
que se cobra.
RIESGO: Si ponemos “SI” en este pardmetro se activa la comprobacion
de riesgos de clientes en el momento de escribir albaranes y pedidos.
Véase el capitulo dedicado a RIESGOS EN LINEA DE CLIENTES.
UN.SUP.MIN: Sirve para determinar hasta que cantidad en unidades no se
aplica la superficie minima de cobro de un determinado vidrio. Ejemplo: Si
ponemos “100”, en todas las lineas cuyas unidades sean inferiores a 100
calculara la superficie unitarias del vidrio teniendo en cuenta la “Superficie
Minima” que especifique en su ficha (U otras en su caso), pero si pasa de
100 no tendré en cuenta dicho minimo.
ALBAMODO: Con este parametro determinamos de que modo se van a
imprimir los Albaranes. Tiene tres posibles valores:
e “A” muestra todos los pasos intermedios, metros, precios, Dtos. y
el precio neto de todas las piezas de una linea.
e “B”: No muestralos pasos intermedios Solo el precio neto de una
pieza y el del total de piezas.
e “C”: Muestra el neto total de todas la piezas, el bruto de una pieza,
y el descuento equivalente para llegar al neto desde el bruto.

FUERZA: Cuando grabamos lineas e introducimos un precio
neto distinto del calculado por el programa, en funcidén de este
pardmetro, toma dos caminos distintos

e “FP”: Fuerza los precios béasicos.

e “FD”: Fuerza los descuentos.

Cuando forzamos precios se produce un recdlculo de precios o

descuentos, como  hemos visto. Tal operacién produciréd
decimales. En el Dto. solo se muestra la parte entera. En
consecuencia, a veces no se cumplen exactamente (en

apariencia) las operaciones.

ESPACIOS2: Ha de haber un “1” para que el modo de impresion
ALBARAN o NORMAL lo haga con las lineas a un espacio. Si no pone “1”
lo hara a doble espacio.

USERK: Nombre de CUENTA de donde traer lineas con el comando
KTRAER.

USERQ: Nombre de CUENTA de donde traer lineas con el comando
QTRAER.

CHEQTAR: Si pone “1” solo permite usar las tarifas que se especifiquen en
la pantalla de Descuentos por Tarifa en la ficha del cliente.
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VC: Cédigo de la familia Vidrio Cdmara IMPORTANTE)

GC: Si pone “SI” en la opcién <F>actura presupone que no se trata de un
MOSTRADOR.

MINVC: Minimo con caricter general para el Vidrio Cdmara.
ALBAMENSA: Mansaje fijo en Albaranes

PEDINOTAS: Si pone “1” activa que al TRAER lineas desde pedidos a
NOTAS se rebajen unidades servidas, al estilo de traer de pedido a albarén.

@)

FLAGBASE: las estadisticas de ventas por producto y
el calculo de costes, cuando calculan la cantidad de
vidrio, tienen dos maneras de hacerlo. Una es
calculando sobre las medidas reales del vidrio vy
otra es basandose en la cantidad facturada, o sea,
con mualtiplos y minimos incluidos. Para que 1lo
efectle sobre medidas reales ponemos un “1” en este
parametro y para que lo calcule segun lo facturado,
lo dejamos vacio.

SEPARAPEDI: Si pone “1” los albaranes due tengan
procedencia de distintos ©pedidos se separan en
facturas independientes.

ESPACIOS3: poner “1” para dque imprima Hojas de
Taller a espacios simples en vez de a doble espacio.

COPIASALB: Numero de copias del Albardn por defecto.

BASESI: Si pone “1” pinta en el impreso del albarén
las bases de facturacidén: Metros cuadros, lineales,
unidades, etc...

BASECV: Cédigo del vidrio que compone la base del
vidrio cédmara. Comunmente “C4”.

SOLOVC: Cuando imprime las etiquetas de un Albaran
solo lo hace de las lineas de vidrio cémara.

SOLOUNI: Al imprimir etiquetas en las unidades, no
pone entre paréntesis el n° ordinal de etiqueta en
la linea.

INDENMAN: Espacios a la Izquierda que indenta las
lfiineas de manufactura al imprimir Albardn vy
Factura.

PEDIALB: Aflade wuna sublinea de comentario que
refleja nuestro n° de pedido origen en las lineas de
albaran, de modo que se ve en la impresidn.

VCFABRIC: Poner “SI” para que el programa sepa dque
el usuario es fabricante de Doble Acristalamiento y
no que sencillamente lo comercializa.

PIDEREFCLI: Al grabar un pedido nos pregunta por una
referencia que nos haya dado el cliente, para que se
refleje en las impresiones.

INMODELO: Poner “1” para que concatene en cada linea
de Albarédn y Factura el Modelo del cliente



o REFCLI: Si pone “1” concatena en cada 1linea de
Albardn vy Factura la Referencia o Pedido del
cliente.

o AUTOREPITE: Si pone “1” cuando se emplea la
autorepeticién de lineas (Cédigo < = > o <0>)
recalcula los precios y dtos. en vez de simplemente
repetir el precio y descuento de la linea anterior.

SERVICIOS

El programa de SERVICIOS consiste en una serie de utilidades
capaces de tratar wvarios D.P. al mismo tiempo. Para acceder a
SERVICIOS se responde <S> al campo “NUMERO” después de haber escogido
el “MODO”.

e MENU DE ACCIONES:
o <L>istar cabeceras
o Listar <C>ontenidos
o <S>alvar / Recuperar
o <B>orrar
o <D>atos Técnicos

o <Q>uick: Busca sin mas predmbulo por cabecera o por
contenido. Por cabecera si anteponemos un “*” a lo que
buscamos. Por contenido si no.

® CON PRECIOS O NO:

e MENU DE SELECCION 1°:
o Entre <F>echas
o Un <C>liente
o Fechas <Y> Cliente
o <N>Uumeros sueltos
o <T>odo
e MENU DE SELECCION 2°:
o Un <C>é6digo de producto
o Cierta <D>escripcidén de producto
o Una <Z>ona
o Por datos <T>écnicos
o Por d<I>mensiones
o Por Ti<E>nda
o <T>odo
e MENU DE ORDENACION:
o Por <F>echa de emisidn
o Por <C>liente
o Por <Z>ona

o Por <N>umero



e SELECCION DE FECHAS

¢ SELECCION DE SI VALIDADOS:

MAESTRO ALBARANES

Pulsando la <M> se nos presenta una pantalla donde podemos consultar
cualquier Albardn escrito. Aparte de los datos de cabecera nos informa
de si se ha facturado y con qué numero de Fra. El fichero en que se
basa es independiente del Histdérico de Albaranes, en consecuencia
siempre conserva su informacidén aunque borremos fichas de dicho
Histérico.

TRASIEGO DE PEDIDOS

Pulsando la <P> accedemos a la utilidad que nos permite pasar Pedidos
desde su propio fichero al Histdérico de Pedidos o viceversa. Esta
facilidad nos puede ser necesaria cuando queremos anular algun albarén
y recuperar el pedido del que procedia. O también cuando queramos
anular un pedido que esté préacticamente servido y solo falte servir
algo que en la realidad nunca se servird ya.

CLAVES DE MACROS DE CODIGOS

Pulsando la “X” en MODO se accede a las claves de macrocddigos.

Hay ciertos c6digos que pueden resultar “pesados” de digitar, especialmente los del
Doble Acristalamiento. Mediante este fichero de Macros, se pueden almacenar cadenas
alfanuméricas que mediante clave corta se pueden usar como cddigos cuando hay que
introducirlo en el cédigo de vidrio, articulo, etc..

Ejemplo: Si pulsamos “<” se obtiene C4%6%C4

Para ello damos de alta la clave “<” y en c6digo ponemos: el del cdmara mas corriente:
“C4%6%C4” La cabecera de un documento de precio

Una vez escogido el MODO en que vamos a trabajar, se nos
pide el campo siguiente.

NUMERO

Este campo funciona de distinta manera segun el MODO en que estemos.

En CALCULOS el NUMERO no existe, pues solo se dispone de un CALCULO por

puesto de trabajo. En determinadas circunstancias se observard que
aparece un “0”, o mas exactamente el numero de terminal.

Tanto en PRESUPUESTOS, como en PEDIDOS, como en NOTAS, la sistematica
es la misma. Si respondemos <Intro> se tomaré la numeracién

automdtica, Recordemos que en la pantalla de Pardmetros podemos variar



dicha numeracidén automdtica. Si no deseamos el numero automdtico basta
con que digitemos el numero deseado.

Si una vez obtenido el nUmero no llegamos a escribir el D.P. completo vy
abandonaramos la sesiédn, el numero se guarda en una memoria
quedando disponible para una prdxima vez. Esta habilidad solo esté
presente cuando usamos numeros automdticos.

Estd soportado el que varios terminales escriban D.P. a la vez, y que no
se desperdicie ningin numero.

En ALBARANES funciona igual, solo que al existir un Registro de
Albaranes, es imposible bajo cualquier circunstancia el que se
repita un numero de Albardn. Aunque Dborrasemos uno de ellos, no
seria posible reutilizar su numero.

Los AUTOCODIGOS tienen una numeracioén especial, pues cada cliente
tiene su numeracidén independiente.

En general, si digitamos un numero de D.P. que ya existe en el fichero,
éste se nos presenta en pantalla para que hagamos lo que sea con él. Pero
si no existe se pasa al siguiente campo.

FECHA
Sirve para introducir 1la fecha de emisidén del D.P. gue deseamos
escribir. Si respondemos <Intro> se toma la fecha del sistema, o

sea la de hoy. Podemos poner cualquier fecha, aunque se chequea que
no sobrepase un periodo de tiempo (mas menos un afio) para evitar
errores.

ENTREGA

Funciona solo en PEDIDOS y en ella escribiremos la fecha de entrega
prevista al cliente.

INICIO

Funciona solo en PEDIDOS y en ella escribiremos la fecha prevista en que
iniciaremos la fabricacidén del pedido.

NUMERO DE CLIENTE

Mediante <F1> podemos buscar por nombre. Si escribimos un cddigo de
cliente que esté dado de alta en el maestro de clientes, se mostraran
los datos del mismo en la cabecera de la pantalla. Si dicho cédigo de
cliente corresponde a uno que en su dia se dio de alta como de un
grupo de clientes varios (Dato CLAVE GRUPO=4), se nos preguntard por los
datos de filiacidén del mismo, los cuales quedardn escritos solo en el
D.P. actual.

DATOS INFORMATIVOS

= Calle, Plaza, Teléfono, Fax
. Tar: Tarifa por defecto



. Dto: Descuento por defecto para esa tarifa

. p-p-: Pronto pago por defecto

. Aut: N° del ultimo Autocédigo del cliente

. "Rsg:" nos indica el porcentaje cubierto del Limite de
riesgos asignado al cliente

. Rete: % Retencién

. Col: Cddigo colaborador

= "VAL:" indica un "SI" o un "NO", segin esté¢ validado o
no el Albardn actual. Si es "SI" aparece en video inverso

] Num. Lineas:Indica cuantas lineas tiene el pedido

. Importe Linea: Indica el importe de ultima linea
introducida

. Importe Total: Indica el Total importe antes de p.p. e Iva.

Si se desea el total Liquido usar la opcion <P>.

TIENDA (TI)

Si en la pantalla de Pardmetros, en el del mismo nombre, pusimos un “SI”,
cada vez que grabemos un Albardn se nos preguntard por un cddigo de
tienda, debiendo responder con alguno de los previamente dados de
alta en el Maestro de Tiendas.

ALMACEN (AL)
Si se dispone del mdédulo de Almacén y Compras nos pregunta por que
almacén de todos se aplicarédn, de haberlos, los movimientos pertinentes.
Normalmente presenta el “1” por defecto.

OBRA (OB)
Si estd activado el pardmetro OBRA se nos pregunta a que obra pertenece
el albaran. respuesta <Intro> no asigna Obra. Dispone de <F1> para buscar
en el maestro de obras, entre las que tenga el cliente, segln el dato
“Nombre Obra”.

SERIE FACTURACION (SF)
Si estd activado el pardmetro nos pregunta por la serie de facturacidn,
segun las dadas de alta el Maestro de Series de Facturacidén (2.6.A.+.).
Respuesta <Intro> no asigna serie.

ESTADO PEDIDO (ST)

Muestra el estado del pedido. Los estados se definen en la Modificacidn
de Cabecera, Datos generales, introduciendo claves inexistentes da paso
al Maestro para dar de alta o modificar claves de estado. Ejemplo de
claves: 1-Cortado 2-Mecanizado 3-Preparado 4-Reparto.

En resumen, para escribir un D.P. lo primero es escoger el MODO en que
queremos trabajar. Es decir, si es un Célculo, un Presupuesto, un
Albaréan, etc,.. Luego obtenemos un NUMERO. Si vya existe se nos
muestra en pantalla el resto de datos de cabecera y se nos piden
OPCIONES. Si no existe se nos piden las FECHA correspondientes. A
continuacidén se nos pregunta por el NUMERO DE CLIENTE. En dicho campo
podemos averiguar el cddigo de cliente escribiendo parte del nombre
precedido por una <B> o <BUSCA>, o simplemente digitar el cdédigo



mostrdndosenos sus datos de filiacidén. Seguidamente se pasa a la
primera linea.

Las lineas de documento de precio

NUMERO DE LINEA

El nuUmero de linea se pretende se conserve siempre ligado a la
linea original. De este modo en un pedido (por ejemplo) que tenga 10
lineas, si borramos la 5 y 6, se quedard un hueco en la numeraciédn
con esos dos numeros. Con ello se pretende que en la gestidén de D.P.

se hable con propiedad cuando nos refiramos a numeros de linea. Pero hay
situaciones en que la numeraciédn puede cambiar. Este es el caso que

ocurre si insertamos lineas. Necesariamente al insertar una
linea, 1las siguientes incrementan en una unidad su numeracidn.
CODIGO

Si pulsamos <Esc> y estamos aun en la primera linea como es normal
retrocederemos, pero si ya hemos grabado alguna linea entonces <Esc>
se interpreta como gque ya no queremos escribir mas lineas pasando a
OPCIONES.

Si pulsamos <F1> se lanza la buUsqueda alfabética y conteniendo por
Nombre de Vidrios y Articulos.

Si pulsamos <0> o < = > se repite la codificacién de la linea anterior,
pero si la acabamos de grabar en la sesidén actual.

Si pulsamos <?> o <F8> se nos abre un menu de COMANDOS, que se
explican mas adelante.

Si escribimos “NOTA” indicamos que vamos a introducir lineas de
comentario sin efecto econdmico.

Si escribimos “NOTAP” es un comentario que solo sale en pedidos.
Si escribimos “NOTAA” solo sale en Albaranes.

Si escribimos un cdédigo de macro se obtendrd el cédigo de vidrio en él
almacenado.

Escribiendo cualquier cédigo de producto vadlido se nos muestra su
descripcidén y se pasa al campo TARIFA.

Cédigo de producto que puede pertenecer a Vidrios, Articulos,
Molduras, o a Notas Textuales Multilinea (2.5.1.5.). La manufactura
solo es posible introducirla después de un Vidrio.

EJEMPLOS:
C5 Cristafiola de 5 mm
LIS Listral
SIL  Tubo de Silicona

Etc...
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Y obsérvese que cuando se nos pregunta por una posible Manufactura el
campo cdédigo se presenta precedido por “Mf:”.

Asi como al escribir cédigos de Vidrios, Articulos vy Molduras 1lo
haremos digitdndolos tal cual se dieron de alta en sus respectivos
Maestros, con las Manufacturas ademds del cdédigo tenemos que poner
algunas veces los indicativos de modo de calculo y de cantidad.

Es decir, si quiero poner canto pulido recto, dos largos y dos cortos,

basta con poner el cédigo del canto (CP) pues ya se sobreentiende que

va todo el perimetro. Pero si quiero indicar solo un largo y un corto
tengo que escribir:

CPL11
Otros ejemplos:

Bisel recto 30 mm los 4 lados  BR-30

Idem 1 Corto y 2 Largo BR-30 L 21
Idem 1 Largo y 1 Corto BR-30L 11
Idem pero solo 33 Ctms BR-30 D 33
Etc...

Para ver esto mas extensamente véase el capitulo DANDO DE ALTA
MANUFACTURAS.

Puede ocurrir gque necesitemos incluir algln comentario a nivel de
manufacturas. Un ejemplo muy corriente consiste en poner al final de las
manufacturas de wun vidrio la referencia o modelo del cliente. Esto

se puede hacer escribiendo un asterisco (*) seguido de aquello que
queremos aparezca a modo de comentario en el campo Cédigo de
Manufactura.

También puede darse el caso de gue necesitemos incluir comentarios a
nivel de manufactura, pero deseando no aparezcan en el Albardn y
Factura. Que aparezca solo en los pedidos u Ordenes de Fabricacién.
Para ello en el campo cdédigo de manufactura pondremos dos
asteriscos juntos (**) y seguidamente el comentario en si.

CONJUNTOS

El cédigo <CONJ> o <CONJUNTO> sirve para unir lineas y formar
CONJUNTOS. Un conjunto es una linea compuesta por otras lineas, las
cuales denominamos sublineas del Conjunto, o lineas internas. La
Gltima linea del Conjunto se denomina linea Resumen o linea aparente.



Un CONJUNTO se caracteriza por que en albaranes y facturas solo aparece
la linea Resumen. Esta recoge en su importe la suma de los valores de las
Sublineas que lo componen. Las Sublineas tienen el mismo numero de
linea que la Resumen y aparece, su numero, en pantalla en video
inverso.

Los Conjuntos son de gran utilidad para escribir conjuntos de
vidrios, y sus posibles manufacturas, articulos vy molduras, que se
vendan siempre juntos. Que formen “juegos”. O simplemente que constituyan
“murales” o “widrieras”.

Internamente se muestran la linea Resumen vy todas las Sublineas. Las
cuales son el verdadero contenido del Conjunto. Pero, externamente, en
lo que el cliente ve (Albaranes vy facturas) solo se muestra la
linea Resumen.

Esta en realidad es casi como una linea de comentario, o sea, tiene una
descripcién manual. Y su importe es la suma de los de las Sublineas.

Veamos cual es el procedimiento para formar Conjuntos:
e Se escriben las Sublineas como si fueran lineas normales.

e A continuacién en cédigo ponemos <CONJ>, y se nos pregunta por la
descripcion del conjunto. Escrita ésta se nos pregunta desde qué linea
queremos que formen parte del conjunto. Contestada a la cuention, se nos
pregunta por el total del importe del conjunto, pudiéndose forzar los valores
interiores.

e FEj.:

o Supongamos que grabamos en un pedido 2 lineas normales. A
continuacidén desde la 3 hasta la 6 grabamos cuatro futuras
sublineas de conjunto. Al grabar la 7 ponemos cédigo <CONJ>.
Al preguntarsenos “Desde cual linea..”, contestariamos “3”.

o De este modo las lineas 3,4,5, y 6 se transformarian en
Sublineas, y la 7 en linea Resumen, siendo su importe
bruto y neto la suma de los netos de las Sublineas. Todo el
Conjunto tendria numero de linea 3.

COMANDOS
Inicio T1fno 13334455 Cif 225133332 R/L:B390 | Total: al
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Como ya se ha dicho, si pulsamos <?> o <F8> en CODIGO, podemos usar oS
comandos disponibles para ¢él1, lo cual se advierte porque aparece el
indicativo “Comando:”.

comando <F1>

El comando <F1> nos sirve para averiguar cdédigos de producto de
los gque solo recordamos el nombre, o parte del nombre. Una vez pulsada
<F1l> se nos pregunta que nombre queremos buscar Yy se muestra una
ventana con todos los productos que en su descripcidén contienen el
nombre buscado.

Si en vez de pulsar <?> hubiéramos pulsado directamente la <F1> hubiera
funcionado de igual manera.

comando <T>

El comando <T> sirve para grabar lineas sin necesidad de escribirlas, a
base de copiarlas de otros D.P.. Por ejemplo: Al grabar un albaran
que refleja la entrega de algo que ya habiamos presupuestado, bastard con
que se copien las lineas desde el presupuesto hasta el albaran que
estamos haciendo.

Esta habilidad no tiene limitacidén alguna. Se permiten copiar lineas
dentro de un mismo D.P., desde un Modo a otro distinto, etc...

Hay dos maneras de realizarlo. La primera consiste en digitar
directamente el comando <T> o la palabra <TRAE> seguida del numero

del Modo (1 para Céalculos, 2 Presupuestos, etc..) en que estd el
D.P. origen. A continuacidén un espacio y después el Numero del D.P..
Puesto asi se copian la totalidad de las lineas.

Si a continuacidén ponemos la “/”, en el instante en que se copia cada
linea, se nos pregunta cuantas unidades queremos escribir.

Y si separado por otro espacio ponemos un ntmero de linea véalido,
solo se copiard esa linea, aunque tanbién se nos pregunte por cuantas
unidades queremos copiar.

La segunda manera es escribiendo Unicamente la <T> o <TRAE>. De esta
forma se nos ird preguntando por el resto de los datos necesarios
para efectuar la copia. Es decir, de cual Modo, y cuales lineas.

Veamos ejemplos concretos de su sintaxis:
e (Comando: TRAE 2 152

Nos copia todas las lineas de Presupuesto ntimero 152
(el "2" indica Presupuestos)

e Comando: T4 107 : Nos copia tinicamente la linea 7 del Pedido
numero 10



e Comando: T2 33/ :Nos copia todas las lineas del Presupuesto
nimero 33 y a medida que va copiando, linea por linea, nos
pregunta cudntas unidades deseamos. Si respondemos <Intro> coge
las mismas que en el original. Si respondemos “0” evidentemente
no copia siquiera la linea. Y si digitamos cualquier cantidad, nos
tomaria ésta como nuevas unidades. Hay un caso especial en el que
no hace falta poner el nimero del D.P. a traer, y es cuando traemos
un CALCULO entero que basta con poner “T 17 0 “TRAE 1”.

Comando TRAER BUSCANDO (TB)
Permite realizar biisquedas selectivas mientras traemos. Su sintaxis es:
e (Comando: TB4 Abre la pantalla de traer buscando desde pedidos.

A continuacion nos pregunta qué buscamos con las siguientes posibilidades y
suponiendo que deseamos Traer de Pedidos:
e Respuesta <Intro>: Nos muestra todos los pedidos de ese cliente.
e Respuesta <,> seguida de lo que buscamos: Realiza la busqueda en
los conceptos de todos los pedidos de ese cliente. Ejemplo: “,bronce”
e Respuesta <,,> seguida de los que buscamos: Realiza la bisqueda por
DATOS TECNICOS de los pedidos de ese cliente. Ejemplo: «,,500
grados”
e Respuesta <,,,> seguida de lo que buscamos: Realiza la bisqueda en
las Referencias del cliente de todos los pedidos de ese cliente.
Ejemplo: “,,,28859”
e Respuesta no precedida por comas: Realiza la busqueda en todos los
MODELOS de los pedidos que hayan de ese cliente.

Una vez nos ha presentado en pantalla todos los pedidos que cumplan el criterio de
seleccién o busqueda pulsando <T> aparece el siguiente menu:

e <L>: Solo trae la linea resaltada en video inverso

e <T>: Solo trae todo el pedido sefialado en video inverso

e <S> :Idem pero preguntando linea por linea si la trae

COMANDO X

El comando <X> solo estd disponible si el fichero origen son autocddigos,
posibilitando Traer un autocddigo a un cliente al cual no le pertenece. O
sea, que si necesitamos a un cliente grabarle un autocddigo de otro
cliente lo haremos usando el comando <X> en lugar del comando <T>.

COMANDO Q
Es igual que el comando <T> Traer, pero el origen puede ser un MODO

situado en otra gestidn, cuenta, o empresa distinta. Si el pardmetro
USERQ estd debidamente configurado la copia se produce de inmediato, si



no se nos pregunta por el nombre de la cuenta donde reside el modo
requerido.

COMANDO Y (OPCIONAL)

Igual que el anterior pero recalculando precios segun una determinada
tarifa (Pardmetro TARIFAY) de la cuenta anfitridén. A diferencia del
anterior que los precios son los de la cuenta origen.

COMANDO E

El comando <E> trae lineas de un modo semejante al <T>, pero preguntando
por unidades y medidas al estilo del cdédigo <0> de autorepeticidén de
lineas.

COMANDO P

El comando <P> nos facilita el dar de alta productos que no existan y
deseemos incluirlos en el D.P. en curso. Una vez escogido, bién sea a
través del menu de Ayuda, o directamente escribiendo “P” en Comando, se
despliegan las opciones posibles: Véase el capitulo DANDO DE ALTA
PRODUCTOS pues todo lo alli explicado vale para este punto.

comando <C>

El comando <C> nos da acceso a la ficha del cliente.

comando <I>

El comando <I> permite integrar o resumir varios documentos, (por e3j)
varios Pedidos, en un solo (por ej) albardn, pero resumiendo por cdédigo
de articulo. Es decir que permite facturar por m2 sin necesidad de
incluir las medidas concretas de los vidrios.

Su sintaxis es
T #4#

donde ## es el numero de MODO donde estédn los origenes para refundir o
integrar.

I 4
indica integrar varios pedidos en el modo actual.
Se abre una pantalla donde hemos de ir indicando los (por ej) pedidos y

cuando hemos terminado pulsando <F10> aparece el Modo destino con las
lineas que representa el resumen de los (por ej) pedidos integrados.

TARIFA

Si pulsamos <Intro> se toma la que figure en el campo Tarifa Habitual
en la ficha del cliente actual. En las lineas siguientes al dar <Intro>
se toma la misma de la linea anterior.



Podemos digitar cualgquier numero de tarifa,del 1 al 15, que haya sido
definida como de venta. Por defecto son de venta los numeros de tarifa
del 1 al 13, y la 14 vy 15 son de compra.

Una vez digitada se nos devuelve la abreviatura de tarifa, que es
lo que se mostrard en albaranes vy facturas. Tales abreviaturas
por defecto son las siguientes:

VP venta publico....... tarifa 1

VO venta obra.......... tarifa 2

VI venta industriales.. tarifa 3

MF medida fija en venta tarifa 4
HE hoja enter en venta tarifa 5
CF Med. Fija en compra. tarifa 14
CE hoja ent. en compra. tarifa 15

Véase el capitulo ACERCA DE LAS TARIFAS Y PRECIOS para informacién
sobre las tarifas.

UNIDADES

Cuando se trata de vidrios las unidades han de ser un numero entero.
Cuando sean articulos las unidades pueden ser cantidades con

decimales. Igualmente se ha de considerar la posibilidad de
unidades negativas para rectificar errores o escribir devoluciones. Si
el total del albardn es de importe negativo éste se considera a todos
los efectos de facturacidén como una Factura de Rectificacién o Abono.
Pueden mezclarse lineas positivas y negativas dentro de un mismo
albaran. Los abonos siempre se facturan separadamente, uno en cada
factura.

Cuando se maneja el almacén, cuando se usa para controlar
existencias, hay que tener cuidado con las rectificaciones de
precio wvia Abono, pues se podria falsear la existencia. Por ello
cuando validamos un albardn negativo (un abono) se nos pregunta si
deseamos que pase por almacén, al objeto de preservar las
existencias.

Pero si 1la linea negativa va enmascarada entre otras positivas
y la suma total del albardn es positiva, tal pregunta no se nos
hard. Conque se tendra la precaucién de individualizar tales lineas
para que resulten Abonos (Albardn negativo) y se nos haga la
susodicha pregunta, si nos es necesaria.

En manufacturas nunca se nos pregunta por las unidades, ni el largo ni
el corto, pues éstas son siempre las del vidrio en que va la manufactura.

LARGO, CORTO, PRECIO y DESCUENTO

En realidad se trata mas que del largo del alto de la pieza. Pero
téngase en cuenta que en manufacturas cuando indiquemos largos y cortos,
nos referiremos realmente a los largos y cortos, y no a los altos y
anchos.



En los articulos se omiten los campos de Largo y Corto.

Inmediatamente se nos muestra la cantidad de producto calculada, el
precio calculado y el descuento calculado. Siempre se nos da ocasién a
modificar dicho descuento.

Normalmente el precio no se puede modificar. Unicamente cuando
escribamos un producto manual sistemdticamente se nos requiere a que
pongamos el precio en cada ocasién.

De todas formas en las OPCIONES se podrdn modificar cualquier campo
de las lineas. Las opciones de un Documento de Precio

OPCIONES

Tanto si hemos terminado de introducir lineas, pulsando <Intro> al
cédigo, como si entramos a consultar un D.P. grabado anteriormente se
dispone de wuna serie de opciones que podemos ver en el mend que se
despliega si pulsamos <?>. Pero téngase en cuenta que a cada una de
ellas se puede acceder directamente pulsando la misma letra que nos
requiere el menu de la ayuda.
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OPCION <A>

O afladir lineas. Siempre que deseemos afiadir lineas a un D.P. previamente
grabado bastard con pulsar la <A>. No se pueden afladir lineas, ni
tampoco insertar en albaranes validados. Para hacerlo hay que
desvalidarlo antes.

OPCION <N>

O insercidén de lineas. Si precisamos insertar una linea en una posiciédn
determinada y entre las lineas vya grabadas, basta con que pulsemos
la <N> y a continuacién indigquemos en que numero de linea queremos



que se inserte. Se inserta antes de la indicada. Hecho 1lo cual 1la
escribiremos normalmente. Podemos escribir wvarias lineas en el modo
insercién. Naturalmente las lineas restantes se renumerardan.

OPCION <M>

No son modificables los MODOS: Histdérico de Albaranes, Histdérico de
Pedidos y los Albaranes validados. Si fuera preciso modificar algun
albaradn validado habria que desvalidarlo antes. Da posi al siguiente
menu:

<M> <M> Opcion MODIFICAR LINEAS

Se nos pregunta por el numero de linea que queremos modificar.
Digitado éste se nos muestra en pantalla. Observemos dque el
concepto de 1la primera sublinea (Vidrio o no) se muestra en Video
Inverso. Ello quiere decir que si pulsamos <M> se nos pregunta por un
nuevo céddigo de concepto. Es decir que lo que se muestra en Vidrio
Inverso es lo que se modifica si pulsamos <M>.

Ahora, considérese que las teclas numéricas del teclado 8,2,4,6,

representan las flechas arriba, abajo, izquierda vy derecha.
Pulsadndolas vemos como las distintas partes de la 1linea que estamos
modificando se van poniendo en Video Inverso sucesivamente. Se

comprende que por este método podemos modificar cualquier parte
de la linea. Cdédigo, tarifa, unidades, largo, ancho, precio, descuento.

Hay varios comandos especiales independientemente de la posicidén del
cursor (dato en Video Inverso).

Si pulsamos <E> y estamos en una descripcion multilinea podemos modificarla sin
perder lo previamente grabado.

Si pulsamos <Q> podemos modificar el precio unitario del COSTO.

Si pulsamos <A> accedemos a establecer o modificar una descripcién alternativa para el
Vidrio y sus posibles manufacturas. Dicha descripcidn alternativa sustituye a la linea del
vidrio y manufacturas. Se puede obtener una descripcion alternativa estdndar pulsando
<TAB>, compuesta en una sola linea por los c6digos de vidrio y manufacturas.

Si pulsamos <X> se nos pide un descuento, el cual se aplicard a todas
las sublineas de la linea por igual.

Si pulsamos la <T> vy escribimos a continuacién una cantidad, ésta
se toma como el total importe de wuna pieza de la linea, forzando
precios para que resulte un importe por pieza igual al importe
introducido.

Si  pulsamos <D> y escribimos a continuacidn una cantidad, ésta
se toma como el total importe de una pieza de la linea, forzando
los descuentos para que resulte un importe por pieza igual al

importe introducido. Se debe tener en cuenta que los descuentos tendran
decimales y estos no aparecen en pantalla.



Si pulsamos <U> se nos permite modificar 1las unidades servidas cuando
estamos modificando pedidos.

Si pulsamos <L> se nos permite modificar el largo, pero sin influir en
el precio de la pieza. Y 1lo mismo si pulsamos <C> para modificar el
Corto.

Si pulsamos <I> podemos insertar una manufactura, <B> borrarla, si tenemos el cursor
situado en las descripciones de la manufacturas. Para afiadir una nueva situamos el
cursor debajo de la descripcion del vidiro y pulsamos <M>.

Si pulsamos <R> se pierden todos los cambios efectuados restaurdndose la
situacidén inicial de la linea.

Si pulsamos <Z> se descartan todos los cambios habidos en el D.P.
Si pulsamos < 0 > se anulan todos los descuentos conservandose los precios bdsicos.

Si pulsamos <F10> accedemos a la pantalla de DATOS TECNICOS correspondientes a
la linea en cuestion. Véase al apartado ACERCA DE LOS DATOS TECNICOS.

Si pulsamos <F1> se muestran todas las opciones disponibles.

<M> <B> Opcion BORRAR LINEAS

Se nos pregunta por el numero de linea que queremos borrar, se
muestra ésta en pantalla y se nos requiere que validemos nuestra
intencidén. Hecho todo lo cual se borra la linea en cuestidén. Si borramos
la ultima linea que existia con valor, se borrard el D.P. entero. Es
condicidén indispensable para que un D.P. exista el que tenga algun
valor. O sea, que su importe total sea distinto de cero.

<M> <T> Opcion BORRAR TODO.

Se refiere a borrar el D.P. entero. Una vez validada nuestra
intencién se borra el D.P. actual. Si se trata de albaranes se anota en
el Registro de Albaranes la fecha, hora y terminal que borrd el
albaréan.

<M> <C> Opcion MODIFICAR CABECERA.

Da paso al siguiente menu:

<M> <C> <G> Modifica DATOS GENERALES
Los siguientes datos estadn disponibles y si tienen contenido tienen
preferencia sobre los que existan en la ficha del cliente:

® (Cdédigo de cliente
® Fecha emisidn
® Fecha de entrega

® Fecha de inicio



® Descuento de p.p.

¢ &% de retencidn

® (Coédigo de colaborador si hay médulo de servicios (Opcional)
e Tienda

e Almacén

® Obra

® Serie de facturacidén (Si el pardmetro SERIEFAC estd activado)
® Situacidén PEDIDO

e 3% DE Iva

® % de Recargo Financiero

® % de IRPF (Facturacién de alquileres)

® (Cbédigo y Cambio de divisas (Si estd activado)

® Referencia o Pedido del cliente (que nos da para su régimen
interior)

® Multiplos a aplicar en este D.P.
® Superficie Minima a factura si es vidrio Camara

® Prioridad en el corte: Valor para el Médulo ENLACE OPTIMIZADOR
(OPCIONAL)

<M> <C> <V> Modifica DATOS DE CLIENTES VARIOS

Si se trata de un cliente “warios”, que tiene su dato TIPO DE GRUPO CON
UN “4”, permite modificar sus datos de filiacidn.

<M> <C> <S> SERVICIOS

Cuando se dispone del médulo de SERVICIOS y se trata de un cliente de
COMPANIA (Tipo 10) permite modificar los cajetines preconfigurados de
datos del ASEGURADO. OPCIONAL.

<M> <C> <F> Modifica FORMA DE PAGO

Aqui se accede a una pantalla igual que la de la forma de pago en la
ficha del cliente (2.1.M.E.), con la unica diferencia de que el dato
“Wencimiento Fijo” aqui si que funciona y alli no. Ademas dispone,
pulsando <TAB> del siguiente menu:

® <V>aciar: limpia su contenido, con lo cual asegura que el albarédn
se facturard con las condiciones que figuren en la ficha del
cliente.

® <C>opiar datos ficha cliente: Rellena todos los datos con los que
hayan en la ficha del cliente. Normalmente después modificaremos
los que realmente interese cambiar.

Solo con gque haya relleno alguno de los datos de la pantalla, esta en su
conjunto serd la que se aplique al albardn. O sea si, por ejemplo,



deseamos girar un albardn a 90 dias, y en la ficha del cliente pone a 30
dias, no solo hemos de establecer el dato “MES COMIENZA VTO.” , si no que
hay que introducir todos 1los datos de las condiciones. Por ello son
Utiles las opciones comentadas.

<M> <S> Opcion CAMBIAR SIGNO.

Si deseamos hacer un abono de un albardn que ya estd facturado,
podemos hacerlo rdpidamente mediante el siguiente procedimiento:
Con el comando TRAER nos copiamos todas las lineas del histdérico. Y a
continuacién mediante la opcidn que nos ocupa le cambiamos a todo el
signo, transformandolo en un abono.

<M> <Y> Opcion FORZAR LIQUIDO D.P.

La cantidad que se introduce serd el resultado final, después de p.p. e
Iva. A veces el programa es incapaz de lograr el resultado deseado por
condicionantes matemdticas. En estos casos suele conseguirse con
sucesivas aproximaciones, y no de una sola vez.

<M> <N> opcién APLICAR NUEVO DESCUENTO

<M> <N> Pregunta por un descuento nuevo a aplicar a todo el D.P. Si
introducimos un “*” realiza un nuevo cdlculo de precios prescindiendo de
modificaciones manuales.

OPCION <I> IMPRIMIR

Los siguientes modos de impresidn se pueden aplicar a cualquiera de los
MODOS, aunque en realidad estan pensados cada uno de ellos a alguno en
particular. Una vez pulsada la <I> se nos pregunta si qgueremos imprimir
por la impresora del sistema y dependiendo de la configuracién del
usuario, mediante listado protegido o EXPORT. Luego y caso de tener mas
de una impresora de sistema por cual de ellas. Y si se diera el caso
de que tuviera varias bandejas, pues lo mismo. Desplegdndose el siguiente
menu de modos de impresidn:

e IMPRESION MODO ALBARAN O NORMAL:

Se imprime en el formato por defecto. Se puede obtener valorado o sin
precios y determinar el n° de copias. El pardmetro COPAISLAB determina su
n° por defecto.

e IMPRESION HOJA DE TRABAJO:

Es un formato especialmente disenado para imprimir D.P. en forma de
Orden de Trabajo a nuestro taller. Opcionalmente puede adaptarse a
multitud de formatos, mostrando distintos tipos de cajetines para
recogida de datos en planta. Pede mostrar también los Datos Técnicos del
Pedido.

e IMPRESION FACTURA PROFORMA:



Cualgquier D.P. puede imprimirse con el formato de 1la factura y
haciendo constar en el numero de factura la leyenda “PROFORMA”.

e IMPRESION MODO PRESUPUESTO:

Cualquier D.P., vy no solo los Presupuestos, puede imprimirse en
formato de oferta. Véase en el apartado Pardmetros en el MODO sobre
las primeras y uUltimas lineas de la oferta.

Da paso al siguiente menu:

® Oferta con totales: Para dar precios cerrados de
instalaciones con Iva incluido.

® (Oferta piezas sueltas: Para dar precios de piezas
sin especificar el total con iva, dado que lo que se
presupuestas es el precios de la piezas de la que se
supone nos pedirdn cantidades diversas.

® O(Oferta por Metros cuadrados: Para dar precios por
metro cuadrado especialmente indicado para Obras.

e IMPRESION MODO DETALLADO

Es un formato de impresioén en el que figura absolutamente
toda la informacién de las lineas que se posee.

e IMPRESION DE ETIQUETAS

En general imprime una etiqueta por vidrio. Generalmente utilizado por los fabricantes
de Doble acristalamiento. Al pulsar la <E> nos presenta un INPUT con las siguientes
posibilidades:
o <Intro>: Imprime una etiqueta por cada vidrio
o <*>:Imprime una etiqueta por cada linea de vidrio
o ## ##: Imprime de la linea indicada en el primer nimero
tantas como diga el segundo nimero. Los dos niimeros se
separan por un espacio.
o <L> concatenado con un numero: Comienza a imprimir desde
la linea indicada por ese nimero.
o <U> concatenada con un numero: Imprime solo las etiquetas
de la linea indicada por el nimero.

OPCION <P> PIE DE D.P.

Nos ofrece un formato de consulta del D.P. en la gque se puede ver como
serd el pie valorado. Con el detalle del p.p., del Iva, y del total.

OPCION <T>



Nos ofrece otro formato de consulta en el que se puede apreciar el
BRUTO de cada linea y sublinea, también muestra los cddigos de
producto.

OPCION <R>
Nos posibilita efectuar un pequefio andlisis de rentabilidad de un determinado
D.P. Si el parametro “FLAGBASE” tiene un “1” la superficie del vidrio la calcula sobre
las medidas reales, si esta vacio sobre la cantidad facturada.

OPCION <X>
Nos permite pasar por almacén los albaranes independiente
de 1la Validacién, reservando esta opcidén para liberar el albaran
para facturar. Si cuando validamos aun no se ha wusado la <X>,
se pasa por almacén.

OPCION <J>
31 estamos en un albardn nos muestra los pedidos origen si se han copiado
lineas con el comando TRAER o similares.

OPCION <O>
Permite efectuar anotaciones en modo texto de modo permanente.

OPCION <G>
Permitird editar el grdfico asociado a la linea que indiquemos. El1 numero
de linea se pone en formato centenas y asi poder direccionar lineas
internas de conjuntos.

OPCION <Q>
Muestra en pantalla la superficie total del D.P.

OPCION <K>
Muestra un histdérico de intervenciones sobre el D.P., haciendo constar el
usuario y el momento en que interviene, grabdndolo o modificéndolo.

OPCION <H>
Si se trata de un albardn formado por transformacién de una o varias
MEDICIONES, muestra los numeros de medicidén origen.

OPCION <TAB>
Si estamos en un Autocddigo permite introducir el MODELO o referencia del
vidrio en casa del cliente.

OPCION <CTRL.+K>
Si estamos en un Autocddigo permite introducir la CLASE DE VENTAS para el
correcto funcionamiento de esta estadistica.

OPCION <F10>
Si estamos en Autocddigos permite acceder a la pantalla de DATOS TECNICOS
de ese autocddigo.



OPCION <CTRL.+0>
Si estamos en Pedidos o en Histérico de Pedidos muestra el testimonio de
cémo se ha servido, en que albaranes, que fecha y cuantas unidades, al
cliente.

OPCION <CTRL.+P>
Si estamos en Pedidos accede directamente a modifcar el ESTADO DEL PEDIDO
sin tener que ir a modificaciones de cabecera.

OPCION <0 >
Si estamos en Pedidos permite excluir de las optimizaciones autométicas
dicho pedido.

OPCION <Vv>
Permite validar y desvalidar un albardn. Actla como un balancin. Si estéa
validado lo desvalida, y viceversa.

OPCION <F>
Si estamos en Albardn permite facturarlo.

OPCION <L>
Si estamos en Histérico de Albaranes permite ver la cabecera del albaréan,
dado que es inaccesible al no poder modificar.

OPCION <INTRO>
Se abandona el D.P. actual y se nos pide nuevo numero.

ACERCA DEL CONTROL DE RIESGOS

FORVIDRE dispone de un sistema de control de riesgos en clientes en
tiempo real. La finalidad es tener un criterio de actuacidén con
respecto a si debemos vender a un cliente o no, en funcidén del

riesgo que estemos soportando. Pero en el mismo momento de aceptar
un Pedido o entregar un Albaran.

Para que el sistema funcione se debe poner el Pardmetro de la pantalla
de albaranes “RIESGO” a “SI”. De este modo cada vez que gestionemos un
Pedido o un Albardn de un determinado cliente se analizara
instantdneamente la situacidén de su riesgo.

Para que esto no se haga con la totalidad de los clientes, se ha
previsto que solo funcione con 1los clientes que tengan escrito en el
campo “LIMITE” de su ficha un importe. De esta manera solo vamos a
controlar los clientes que realmente nos interese hacerlo.

Obsérvese en la pantalla de albaranes en la Ultima linea del tercer
bloque de la cabecera el campo “R/L”. Si el pardmetro de albaranes esté
puesto a “SI” y en la ficha del cliente, en el campo “LIMITE” hemos
puesto un importe, nada mds con que hayamos puesto el numero de este
cliente en un Pedido o en wun Albardn, se nos muestra el tanto por
cién en que el riesgo sobrepasa al limite.

Es decir que si tenemos un riesgo de 1.250.000 Ptas. y el 1limite
asignado es de 1.000.000, nos mostraria 125. Si el riesgo fuera de
660.000 Ptas. nos mostraria 66.

Si la cobertura del riesgo sobre el limite sobrepasa el 100, se nos
pregunta en pantalla ostensiblemente si el operador tiene autorizacidén



para tomar tal Pedido o Albardn. Se ha de contestar “SI” para poder
continuar. La cobertura (El %) gqueda grabado en el Albardn o en el
Pedido. Si se efectuan listados de contenidos, en la ultima columna

[

figura el % de cobertura con que se grabd el Pedido o Albarén.
El riesgo contiene los siguientes elementos:

Saldo contable.

Efectos sin vencer.

Cheques y Pagarés sin vencer.

Pedidos pendientes de servir.

Albaranes pendientes de facturar, validados y sin validar.
Albaranes facturandose.

Ante posibles degradaciones del cdlculo de riesgo por pedidos y
albaranes, conviene de vez en cuando (una vez por semana) lanzar el
SERVICIO de 1la pantalla de albaranes “RECONSTRUCCION RIESGO”.

En el momento de escribir Pedidos o Albaranes se puede hacer una
consulta pormenorizada del riesgo utilizando la opcidén “Datos de
cliente”. También disponible como comando del Cédigo de producto.
Asi mismo estd disponible en el MAESTRO DEL CLIENTE.

ACERCA DE Normas de valoracion del vidrio incluidas en Forvidre:

¢ Calculo de la Superficie:

o Se calcula primero la superficie de un volumen redondeando
los decimetros cuadrados, es decir, redondeando
matematicamente con dos decimales los metros cuadrados:

102 x 102 = 1704 99 x 99 = 0’98

o Una vez obtenida la superficie de un volumen se multiplica
por el numero de estos: 100 de 99 x 99 = 98 m2 (y no
98701)

¢ La superficie puede calcularse con arreglo a considerar multiplos
en sus dimensiones Alto y Ancho.

o Los multiplos pueden ser de cualquier dimensidén, incluso de 1
x1, que es como no aplicarlos. Si en ningtn sitio de la base
de datos se indica qué multiplos utilizar el programa usa por
defecto 3x3.

o Los multiplos se pueden establecer:

"= FEn la ficha del vidrio monolitico
" FEn la misma ficha pero como Vidrio Cémara

" En las condiciones de precios de la ficha del cliente
para un determinado vidrio

= En la ficha del <cliente como multiplos duUnicos vy
obligatorios para ese cliente



¢ También se
en ningun
superficie

establecer:

o Para

o Para

En la ficha de la Obra como Unicos y obligatorios para
esa Obra

pueden establecer minimos de superficie a considerar. Si
sitio de la base de datos se indica que minimo de

utilizar el programa usa 0’0l1.Los minimos se pueden

el vidrio monolitico:

En la ficha del Vidrio en cada una de las 15 posibles
tarifas

Existe el pardmetro en la opcidén “P” del programa de
Albaranes denomi-—

nado “UN.SUP.MIN” en el que se puede establecer a
partir de cuantas

unidades en la misma linea comienza a considerarse el
minimo.

el vidrio cémara:

En el pardmetro “MINVC” de la opcidén “P” del programa
de Albaranes

En la opcidén “10” de las condiciones de precio de la
ficha del Cliente

En la opcidén “P” de la ficha Contrato-Obra

En la cabera del albaran o Pedido

®¢ Calculo del Precio por m2:

o Vidrio Monolitico:

El precio se especifica en la ficha del vidrio en cada
una de sus 15

posibles tarifas para cada una de las categorias de
tamanho de plancha.

Se dispone una pantalla adicional para grabar precios
en caso de que la

pieza sobrepase ciertos metrajes de superficie.
pulsando “+” en la

pantalla del vidrio se accede a dicha pantalla donde se
pueden especi-

ficar hasta 3 topes de superficie.

En la ficha del cliente en sus condiciones de precio,
en Precios por

Producto

En la ficha de 1la Obra donde se dispone de dos
columnas, la segunda



" para cuando pasan de 4 m2 las piezas.

o Vidrio Cémara:

" Composiciones concretas:

En la ficha del cliente en sus condiciones de
precio, en Precios por Producto

En la ficha de 1la Obra en la Opcién “P”, se
dispone de dos columnas, la segunda para cuando
las piezas sobrepasen los 4 m2.

= Composiciones abiertas:

El precio de la base se especifica en 1la 132
columna de la ficha del vidrio cdmara.
continuacién para dque el programa sepa dJue
vidrio es la base se le especifica en el
pardmetro “BASEVC” de los pardmetros del
programa de Albaranes.

Pueden introducirse precios especiales de base
para cada cliente afladiendo al cdédigo del vidrio
el signo “%”, en Precios por Producto de sus
condiciones de precio.

El precio de las sustituciones se introduce en
la columna de la derecha de la ficha del vidrio
cadmara.

También pueden introducirse precios especiales
de cliente para las sustituciones anadiendo el
signo “&” al cédigo del vidrio en la ficha del
cliente, Condiciones de ©precios, Precios por
producto.

En la ficha del cliente, en el apartado Vidrio
Céamara se puede especificar un descuento sobre
las sustituciones. Dicho descuento mno figuraréa
en la columna descuento sino que queda incluido
en el precio.

ACERCA DEL VIDRIO CAMARA O DOBLE ACRISTALAMIENTO
Introduccion de lineas de Albaran

El c6digo de un vidrio cdmara se compone de tres partes separadas por el

signo de “%”.

Ejemplo:
C4%6%C4

Indica que estd compuesto de dos vidrios “C4” y una camara de seis.

Otro ejemplo:

C4%8%C5



Indica que uno de los vidrio es “C4”, el otro es un “C5” y la camara es de
8.

Se le pueden colgar manufacturas como si se tratara de un solo vidrio. Y
en particular se recuerdan las siguientes:

Barrotillo: Grabarlo como perimetral recta, a base de largos y cortos
Recargos por lados figura o por angulos no recto: Tipo de manufactura 7

Macrocédigos

Dado que puede resultar algo farragoso la codificacién con los signos
“%”, esta disponible un sistema de macros de cddigo en el apartado:

Gestion Comercial / Facturacion / Albaranes / <X> / <M>

Donde podemos dar de alta por ejemplo el Macrocddigo “<” y asociarlo
a “C4%6%C4” de modo que cuando grabemos lineas de albaranes en vez
de introducir “C4%6%C4” introduciremos “<”. Y asi los que nos
resulten mas convenientes.

Como se compone el concepto

El mecanismo que sigue el programa para componer el concepto del
vidrio cdmara es el siguiente: Toma la descripcién para Vidrio Cdmara
que hayamos asignado al vidrio de la Izquierda del codigo. Afniade ““/”.
Anade la cdmara. Afiade “/”. Y afiade la descripciéon que hayamos
asignado al vidrio de la Derecha.

Ejemplo:
C4%10%C5

Supongamos que en la ficha del vidrio “C4”, en su apartado “Doble
Acristalamiento”, donde dice “Texto Base”, hayamos puesto
“CLIMALIT 4”. Y que en la ficha del vidrio “C5”, en su apartado
“Doble Acristalamiento”, donde dice “Texto sustitucién”, hayamos
puesto “57.

El concepto que compondrd serd : CLIMALIT 4/10/5

Como se calcula el precio

El calculo del precio tiene la misma légica que se utiliza en el sector.
Primero suma el precio “Base” que es el correspondiente a dos vidrios de
4 mm mas el valor anadido de la cdmara. Y después suma las posibles
sustituciones. En consecuencia es imprescindible indicar al programa el
cddigo del vidrio BASE, mediante el pardmetro denominado



“BASEVC”. Donde indicaremos “C4” si este es el cddigo del vidrio
incoloro de 4 mm.

Ejemplo:
C4%12%PG5

En el vidrio “C4”, en su apartado “Doble Acristalamiento”, en el campo
“Precio Base” figuran 60 €. Y en el de Sustitucion O Euros.

En el vidrio “PGS5”, en su apartado “Doble Acristalamiento”, en su
campo “Precio Sustitucién” figuran 10 €.

El precio calculado es 70 €. por metro cuadrado.

Incrementos segin ancho de la camara

Si deseamos que se apliquen incrementos en funcion del ancho de la
cémara, bastara con que los grabemos en el apartado:

Gestion Comercial / Vidrio Camara / Incrementos por cdmara / Indicando
cada cdmara con su recargo por m2.

Grabar precios y conceptos

En el apartado Gestién Comercial / Gestion Tarifas / ABM Tarifas /
Vidrios / <M> / <D> nos aparecen los campos necesarios de la ficha del
vidrio para el Vidrio Cédmara.

- Concepto base : Cuando este vidrio figure a la Izquierda del cédigo del
vidrio cdmara, lo que aqui ponga serd el comienzo del concepto, antes de
la cdmara.

- Concepto sustitucion: Cuando este vidrio figure a la Derecha el c6digo
del vidrio cdmara, lo que aqui ponga serd la terminacion del concepto,
después de la cdmara.

- Precio base: Esta columna solo se rellena en la ficha del vidrio Base.

- Precio sustitucion: Esta columna se rellena en todos los vidrio excepto
en el vidrio base que ha de figurar 0.

- Muiltiplos: Seran los que se usaran para calcular la superficie.

Téngase en cuenta que para que los conceptos ‘“Base” y “Sustitucion”
tengan verdadero sentido la manera de grabar las fichas de los distintos
vidrios, sus datos que se refieren a cuando se usan en vidrio cimara seria
la siguiente:

Dado que por BASE se sobreentiende C4%6%C4, en el campo precio
base pondremos el precio de dos vidrios “C4” y el trabajo de hacer



camara. En el campo sustitucion pondremos “0”. Es decir lo que
comunmente se entiende por “precio del Base”.

En la ficha del vidrio “C5”, en el campo precio base pondremos un 0. En
el campo precio sustitucion pondremos solo el de una sustitucion de S.

Supongamos que el precio de la base son 55 €.
Supongamos el precio de varias sustituciones:

G5 4€
Co 6¢€.
PG5 7¢€.
PG6 10¢€.

Veamos como se graban los campos de sus fichas:

VIDRIO PRECIO BASE PRECIO
SUSTITUCION

C4
G5
Co6
PG5
PG6

OO OO W
—_— J 3 O

Veamos que precio se calcula con las siguientes composiciones:

C4%6%C4 55
C4%6%C5 59
C5%6%C5 63
C5%6%C4 59
C4%6%PG5 62
C4%6%PG6 65
C6%6%PG5 68

Supongamos que los conceptos grabados fueran los siguientes:

VIDRIO CANCEPTO BASE CONCEPTO
SUSTITUCION

C4 Aislaglass 4 4

C5 Aislaglas 5 5
PG5 Aislaglas Gris 5 Gris 5
PG6 Aislaglas Gris 6 Gris 6

Veamos que conceptos resultarian de las mismas composiciones
anteriores:

C4%6%C4 Aislaglass 4/6/4
C4%6%C5 Aislaglass 4/6/5
C5%6%C5 Aislaglass 5/6/5

C5%6%C4 Aislaglass 5/6/4



C4%6%PGS5 Aislaglas 4/6/Gris 5
C4%6%PG6 Aislaglas 4/6/Gris 6
C6%6%PGS5 Aislaglass 6/6/Gris 5

Precios especiales para cada cliente

Si queremos asignar precios especiales del vidrio cdmara para uno o
varios clientes deberemos anotar en el apartado Gestidén Comercial /
Maestro de clientes / <D> / la tabla de PRECIOS POR PRODUCTO de su
ficha de cliente particular los cédigos del vidrio seguidos de una
signo de “%” cuando sea precio especial de la base y seguidos de un “&”
cuando sea precios especial de la sustitucidn.

O sea, si al cédigo de vidrio se le afiade el “%?”, el precio que le
pongamos serd usado como precio especial del cliente para BASE de
Vidrio Camara. Si se le afiade el “&”, su precio se usard como precio
especial del cliente para SUSTITUCION.

Es decir, veamos los siguientes ejemplos:

C5 Precio especial de Float incoloro de 5 mm

C5% Precio especial como BASE en Vidrio Cdmara

C5& Precio especial como SUSTITUCION en Vidrio
Camara

Aumentos por camara especial para cada cliente

En el apartado Gestiéon Comercial / Maestro de clientes / <D>/
Condiciones de precio: estd la opcion denominada Aumentos por cdmara
donde podemos asignar un “-1” en las cdmaras que no tengan que tener
aumento por cimara aunque lo indique en las condiciones generales. O el
aumento convenido para cada cdmara distinto del general

Minimo de superficie a facturar

En el apartado Gestiéon Comercial / Facturacion / Albaranes / <P> / <6>/
<6> esté el pardmetro “MINVC”. En éI se debe consignar la superficie
minima en m2: 0.50 o0 0.25, etc. que se considerard para el cdlculo de
superficies de pieza.

Este minimo opera por defecto en cualquier situacion, pero puede tener
las siguientes excepciones:

Campo 18 de la cabecera de albardn, pedido, etc (Madxima prioridad)
Campo “Superf. Minima Vidrio Cdmara” del apartado Vidrio Cdmara de
“Condiciones de precio” en Maestro de Clientes.



ACERCA DE LAS NOTAS

Las notas son lineas textuales que no tienen valor econdmico y sirven
para incluir cualquier tipo de comentario o mensaje en pedidos,
albaranes, presupuestos, facturas, etc.

® Notas a nivel de linea:

o Usando el cdédigo <NOTA> se pueden incluir cualquier tipo de
comentario o mensaje multilinea. Se imprime siempre.

o Usando el cdédigo <NOTAP> idem que lo anterior, pero solo se
imprimen en el la Hoja de Trabajo.

o Usando <NOTA/A> idem. pero solo se imprimen el Pedido y en el
Albaréan, pero no en la factura.

o Usando <NOTA/F> idem. pero solo se imprime en el pedido y la
Factura, pero no en el Albaréan.

o Se pueden usar las notas textuales pregrabadas (2.5.1.5.)

® Notas a nivel de sublinea o manufactura.

o Cuando se nos pide el «cédigo de manufactura podemos
introducir un “*” seguido de un espacio y el comentario que
necesitemos. Por ejemplo el pedido del cliente.

o Si en wvez de uno introducimos dos, W“W** entonces ese
comentario solo se imprime en Pedido, pero no el Albardn y
Factura. Por ejemplo n°® de plantilla.

w
4

o Si introducimos “W**++” el programa de enlace con el
OPTIMIZADOR DE CORTE (OPCIONAL) entiende que lo que viene a
continuacidén es lo siguiente:

®= Las 4 primeras posiciones: Largo del primitivo en mm.

" Las 4 segundas posiciones: El corto del primitivo en
mm.

"= Tas cuatro terceras posiciones: El1 cdédigo de forma o
plantilla.

o También pueden usarse cdédigos de articulos de almacén
INCRUSTRADOS.

ACERCA DE LA FACTURACION POR METROS CUADRADOS

Por defecto Forvidre se entrega de manera que solo se pueden facturar,
editar lineas de albardn, en base a “tantos vidrios de tanto por tanto”.
S1i se precisa editar lineas que expresen X metros cuadrados a tanto el
metro, sin especificar vidrios concretos, es preciso reservar alguna de
las tarifas (normalmente la 11) para que editando la linea con esta
tarifa se consiga lo dicho.



Para ello nos dirigimos al Maestro de Tarifas (2.5.9.M.) e indicando 1la
tarifa pertinente (Normalmente la 11) en su dato 13-“Soporta metrajes”
establecemos una “S”.

Veamos ahora que sucede al editar una linea con dicha tarifa. Puesto el
cédigo de vidrio y puesta la susodicha tarifa observamos que el campo
unidades se ha ampliado de manera dque nos permite poner cantidades
relativa a metrajes, como por ejemplo 1.256’66 o cualquier otra. Al
validar se observa que automaticamente pone 1000 en el Largo y 1000 en el
corto y que en la base pone exactamente 1lo gque hemos puesto en las
unidades.

Cuando imprimamos este D.P. o la correspondiente Factura veremos gque no
pinta ni las unidades, ni el largo, ni el corto, si no que solo los
metros cuadrados, el precio , el descuento si lo hubiera y el total.

Este mismo recurso debe de usarse si preparamos un presupuesto que vamos
a imprimir en modo presupuesto y formato “Oferta por m2”.

ACERCA DE LOS DATOS TECNICOS

Dada la creciente complejidad de los procesos productivos y de las
recientes asunciones de los criterios de CALIDAD dominantes, se ha visto
la necesidad de documentar al méximo los pardmetros de la produccién. En
ese sentido se a previsto una pantalla, asociada al autocddigo vy
posteriormente a las lineas de pedido que lo contengan, que recoge los
denominados DATOS TECNICOS:

Que consisten en la coleccidén de pardmetros, propiedades, caracteristicas
de ciertos elementos que participan en la produccién de un autocddigo.
Cada dato técnico tiene tres atributos:

e Familia

e Nombre

e Valor

Una vez introducido el Autocddigo en todos sus términos, en opciones
pulsamos <F10> y accedemos a la pantalla en cuestidn.

Antes de comenzar a introducirlos es preciso preparar el fichero de
Familias de datos técnicos y los propios datos técnicos en si.

Pulsamos la <E> para acceder al menu de Maestros:

¢ Familias: Es un criterio de agrupacién de DT. Por ejemplo Familia
Horno, Familia Xerigrafia.

® Datos Técnicos: Es el nombre del dato en si. Por ejemplo: Tiempo de
precalentamiento. Temperatura de trabajo para la Familia Horno.
Tipo de pintura, tiempo de secado, cdédigo de pantalla para la
familia Xerigrafia . Etc.



Ahora ya podemos introducir los datos. Suponiendo que se trata de una
pieza xerigrafiada, en sus DT pondremos los valores adecuados. Por
ejemplo para tipo de pintura pues la referencia XXXX, para tiempo de
secado pues 25 minutos y para el cédigo de pantalla pues XYZ.

Cuando confeccionemos un pedido y copiemos con el comando TRAER el
autocddigo, se copiardn también sus DT para la linea en pertinente, y en
esa linea se podrd si se desea hacer alguna modificacidén circunstancial
para ese pedido en la OPCION <M><M><F10>.

Opcionalmente los DT del pedido se pueden imprimir en la Hoja de Trabajo
para guia y documentacidn del operario pertinente.



2.6.2. FACTURACION POR LOTES

El proceso de FACTURACION posibilita la confeccidén de facturas a partir

de los Albaranes validados. Todas las fases son rectificables o
repetibles excepto el LANZAMIENTO, dque es un punto de no
retorno. Es decir una Fra. confeccionada no se puede modificar.

Cualquier modificacién se debe hacer via anulacién previa (2.6.3.N),
posterior modificacién del o de los albaranes y nueva facturacién,
aprovechando el numero de Factura liberado.

Este programa de facturacidén se rige por el principio de agrupamiento de
albaranes del mismo cliente en una sola factura, a menos que se
indique lo contrario en la ficha del cliente, o que se especifique para
todos mediante el pardmetro SEPARAR (2.6.U.2.), o que ciertos datos de
cabecera y pie albaréan a ello.

Asi mismo se consideran en todo el proceso dos FECHAS. La de factura,
que es la misma que la del albardn mas reciente que se incluya

en esa factura. Y la fecha de PROCESO. Que es la que rige como
fecha contable. O sea, que se manejan, una fecha de cara al cliente vy
otra de cara al interior de nuestra casa. Lo que se pretende es

ahorrar fechas y costo en el descuento de letras en el Banco. Pues si a
un cliente le entregamos género el dia 5 de un mes, pero facturamos el
dia 20, la Fra. llevard fecha el 5 de ese mes y el giro (si se gira) se
calculard su Vto. de acuerdo con esa fecha., pero a efectos de
contabilizacién serd la fecha 20. De manera que si observamos un
bloque de facturacidén, todas las Fras. se contabilizan wun mismo dia,
aunque cada Fra. tenga una fecha distinta, de acuerdo con las
distintas fechas de entrega de mercancias que contenga.

Esta dualidad de fechas se puede suprimir, si no interesa,
modificando el pardmetro “FEFAC” de Facturacién (2.6.U0.2.). Si en
“FEFAC” ponemos “1” todas las facturas tendran como fecha, 1la de

proceso, y no la del ultimo Albardn que contengan.

Esta disociacién entre fechas nos permite facturar con mas
tranquilidad, pero hay que ser prudentes para no distanciar
demasiado la fecha de entrega con la de PROCESO. De todos modos el
programa no permite que las fechas de PROCESO y FACTURA pertenezcan a
distinto trimestre natural. De manera que si estamos, por ejemplo
a principios de trimestre y facturamos un grupo de albaranes cuya
fecha mas reciente ©pertenece al trimestre anterior, se tomard como
fecha de factura 1la de ©proceso, precisamente para evitar problemas
con las liquidaciones de IVA. Evitando discordancias entre el
cliente y nosotros.

En la Facturacién por Lotes el procedimiento a seguir es el siguiente:

Se seleccionan los Albaranes (Validados)

Se lista las Fras. seleccionadas.

Se modifica lo que sea preciso

Se ANULA la seleccidn, si procede y se vuelve a empezar.
Se efectlia el lanzamiento.

Se imprimen las Fras. y Recibos.

o U W N



2.6.2.1.

SELECCION DE ALBARANES A FACTURAR

Con este proceso podemos seleccionar de todos los albaranes que estén validados
aquellos que cumplan ciertas condiciones.

Alguno pardmetros de facturacion (2.6.A.) influyen el comportamiento de la seleccion:
JUNTAGIRO, MINIGIRO, MINIFAC, PPGIRO, GIROVAC, ETC.

2.6.2.2.

ALBARANES SUELTOS: Nos permite 1ir escogiendo albaranes
individualmente. Con esta opcidén los albaranes, aunque sean del
mismo cliente, se facturan en facturas independientes. Si un
cliente tiene varios albaranes validados y de todos ellos
necesitamos facturar uno en factura separada, lo seleccionamos
por este método y una vez facturado ya se puede hacerlo con el
resto que saldrdn agrupados en una sola Fra.

TODOS LOS DE UN CLIENTE: Nos permite seleccionar todos 1los
albaranes de wun determinado cliente. Con esta y la anterior
opcidén se pueden seleccionar albaranes de clientes marcados
para que no salga nunca su Fra.

TODOS HASTA UNA FECHA: La opcidén tercera efecttla una seleccidn
de todos los albaranes vy todos los clientes que estén
disponibles para facturar. Excepto los que tengan en su ficha
como a facturar los finales de mes.

INCLUIDOS LOS DE FIN DE MES: Si queremos que también se incluyan
éstos escogeremos la opcidn séptima.

SOLO QUE SEAN GIRO

SOLO QUE SEAN RECIBO

SOLO FIN DE MES

SOLO ABONOS

CONSULTAS DE LA SELECCION EN CURSO

CONSULTAR TOTALES DE FACTURA: Antes de efectuar el lanzamiento
de la facturacion es aconsejable efectuar una consulta de los resultados de la
seleccion. Se trata de controlar la “prefacturacion” calculada. Fijarse
especialmente en las fechas de los vencimientos, cuantia de los importes de
los giros, descuento automédtico de abonos por diferencia entre el importe de
la factura y el del documento de cobro, etc.

FORMAS DE PAGO: Con esta opcion podemos controlar a fondo las
domiciliaciones bancarias.



2.6.2.3.

Se nos

MODIFICACIONES DE LA SELECCION

pregunta en cualquiera de las siguientes opciones por el numero de

orden en INDIFAC. Se trata del numero que figura en el listado de la
seleccidén por cada factura seleccionada.

2.6.2.4.

Modificaciones a la seleccidn: Se nos presenta un listado con todos
los documentos de cobro correspondientes a la factura en cuestidn,
debiendo elegir el que queramos modificar (Si solo hay un recibo se
contesta “1”)

o Direccidn de cobro:

MODIFICACIONES DIRECCION V¥ FORMA DE PAGOD ‘I

Calle t Juan de Mena, 33
Cod.Postal y Plaza 46128 TORRENTE (UALENCIA}
Nombre Bca. + BANCO POPULAR ESPANOL

- Codigo Banco H=1

Calle Banco H

- Codign Sucur, 1 A74R

- Plaza Banco :

- Mo, Cta. Cte. 1 BoE7E45019

- Digito Contr. 121

[F=a= R T BRIV T
'

Escoja Dato a modificar <INTRO> Valida : _

N%, de Orden a modificar @ 16

o Importes y Vencimientos: Para cambiar la forma de pago a
“Recibo” se pone una “R”. Para cambiar a giro o a un nuevo
vencimiento se pone dicho vencimiento. Para cambiar el
importe se digita dicho importe.

Quitar efectos: Permite disminuir el numero de efectos girados en
una factura. Los importes de los efectos que permanecen se tienen
que corregir pues no se recalculan automaticamente.

Afadir efectos: Permite aumenta el numero de efectos calculados,
pero indirectamente, pues lo que hace es incluir un hueco que hay

que modificar.

Poner Cargo en Cuenta : Consiste en que no emite Documento de Cobro
y resulta similar a la opcidén 3 de forma de pago de cliente.

Comentarios a la forma de pago: Incluye un comentario que se
imprime al pié de la factura.

Eliminar una Fra. seleccionada: Permite descartar alguna factura de
las preparadas en la seleccidén efectuada.

ANULAR SELECCION



Si por cualquier causa no estamos conforme con la seleccién realizada podemos
anularla sin mayor problema. Téngase en cuenta que mientras la seleccion esta en curso
no se pueden desvalidar albaranes.

2.6.2.5. LANZAMIENTO DE LA FACTURACION

Con este proceso se procede a la verdadera facturacidén de todos aquellos
albaranes que previamente hayamos confirmado su seleccidn.

Mientras tanto se han producido los siguientes procesos:

Libro registro de IVA repercutido
Libro registro de Recibos y Letras
Estadistica de ventas por cliente
Estadistica de ventas por producto
Apuntes contables

Carga de riesgos en clientes y bancos

Antes de terminar el Lanzamiento se nos pregunta si queremos
antecedentes del fichero ABOPEN. Contestando afirmativamente se nos
lista por impresora de modo inmediato, es decir no mediante listado
protegido en el Spooler, dos listados. El primero nos muestra la
situacidén del fichero ABOPEN (Abonos pendientes de descontar) antes de
la facturacién y el segundo con el mismo fichero pero después del
proceso de facturacidén. De esta manera podemos apreciar claramente
que abonos han sido descontados automadticamente.

Cuando finaliza disponemos de tres listados en el SPOOLER
con los numeros que nos ha indicado la pantalla durante el

Lanzamiento de la Facturaciédn.

1. Fichero con la impresién de las Facturas
2. Fichero con la impresién de los Documentos de Cobro

3. Fichero con la impresién de un listado de incidencias habidas
durante la facturacidén. En especial los motivos por los que se han
separado los albaranes de un cliente en varias facturas.

2.6.2.6. TESTEAR IMPRESIONES

Utilidad que sirve para que antes de imprimir el 1listado protegido de
una serie de facturas o recibos podamos alinear perfectamente la
impresora, dado que este programa nos imprime una factura, o un
recibo de ensayo, para poder alinear correctamente el papel en la
impresora.

IMPRESION DE LAS FACTURAS Y RECIBOS

Véase el Apéndice B sobre impresion de listado protegidos mediante la tecla <F6> en
cualquier menu. Los listados producidos de Facturas y Recibos constituyen un buen
ejemplo para su comprension.



2.6.2 MAESTRO DE FACTURAS

El maestro de facturas posibilita la gestién de las facturas ya emitidas. En primer lugar
hemos de averiguar el Numero de Factura deseado.

Si lo desconocemos podemos buscar mediante el nombre del cliente por <F1>. Si
conociéramos el n° de Recibo, o el n°® de algin albardn pulsariamos <TAB> y después
<R> 0 <A> segun el caso.

Introducido el ndmero de Factura se nos presenta esta en pantalla a falta del contenido
de sus albaranes. Si lo deseamos ver pulsamos la opcion <A>.

Otras opciones son:

<RF> Reimpresion de la factura

<RR> Reimpresion de sus recibos

<C> Muestra cémo se contabiliz

<N> Anulacién de la factura

<R> Muestra estado de los recibos generados

2.6.3 NUMEROS CONTADORES DE FACTURACION

Desde la version 4.0 del programa el contador de facturas se ha dotado de nuevas
prestaciones con la finalidad de que no sea preciso su mantenimiento cada cambio de
ejercicio. Veamos las posibilidades que ahora existen:

¢ Numeracion Unica y corrida para todos los ejercicios. Solo hay un tnico
contador. Es la opcién mds simple y ortodoxa fiscalmente. Para establecerlo
pulsar la opcién “<N>uevo” en el Menu. A la pregunta “Afio” se digita una “U”
y luego se establece la Serie o <Intro> si no la hoy. Observamos que aparece un
nuevo contador denominado “UNICO” que podemos modificar si deseamos

cambiar la secuencia de comienzo.

¢ Numeracién independiente para cada ejercicio y comenzando por “1” todos los
afios. Es la opcion por defecto. Permite mayor flexibilidad en cuanto a cierre
definitivo de la facturacion del ejercicio anterior.

e Jgual que la anterior pero anteponiendo un guarismo, referente al afio del
ejercicio, del tipo 22 para 2002, 23 para 2003, etc. Para activarla hay que
establecer la “ESCALA” digitando la opcion “<E>scala” del ment y poniendo
un “1” seguido de tantos ceros como digitos preveamos va ha tener la
numeracion de nuestras facturas en el ejercicio. Ejemplos:

o Podria llegar a 9999 Fras.=> 10000 = 220001 n°® 1* F*
o Sillegara a 99999 facturas = 100000 - 2200001 n° 1* F*

Las series de numeraciones de facturas se disparan si en la cabecera del albaran figura
alguna letra correspondiente a alguna serie dada de alta en el Maestro de Series
(2.6.9.4.) y si el pardmetro “SERIEFAC” (2.6.A.+.) pone un “1”.



Con la opcidn “<P>ardmetro Series” puede modificarse la activacion o no de las series
de facturacion.

Mantenimiento de los nimeros libres de facturas procedentes de anulaciones de
facturas: Pulsar la opcién “<M>odificar” del ment y bajando por <Intro> o subiendo
por <Esc> situarse en el contador del que queremos controlar sus nimeros libres. Pulsar
<F10> y nos aparece un cuadro con los nimeros libres disponibles. Si deseamos
modificarlos pulsar <M>. Bajando por <TAB> o subiendo por <Esc> situarse encima
del que queramos modificar. Pulsando <B> lo borramos. podemos sobrescribir el valor
deseado. Pulsando <F10> validamos y abandonamos la pantalla.

El orden de utilizacion de los nimeros libres es el mismo en que se producen las
anulaciones o como una cola en que el primero que sale es el primero que entro.

2.6.5. REIMPRESION DE RECIBOS

Mediante esta opcién podemos imprimir o reimprimir cualquier recibo o giro que exista
en Maestro de Documentos de Cobro (3.4.1.). En consecuencia a parte de reimprimir
recibos o giros producidos en facturaciones, podemos imprimirlos si han sido dados de
alta manualmente en el Maestro citado. Aunque se pueden reimprimir recibos a partir
del Maestro de Facturas (2.6.3), en este punto de menu se puede hacer de un rango dado
de Numeros de Documento de Cobro. Nos permite seleccionar con los siguientes
criterios:

e Todo
Recibos sin Vencimiento
Recibos con Vencimiento (Pagarés)
Giros
Recibos sin Vencimiento + Giros

2.6.6. REIMPRESION DE FACTURAS
Aunque una factura puede reimprimirse desde el Maestro de Facturas (2.6.3), esta
opcidn nos permite reimprimir varias facturas con una sola orden y en dos modalidades:
e Desde un nimero dado, hasta otro.
¢ Varios nimeros no correlativos.

2.6.7. LISTADO DE RECIBOS

A efectos documentales podemos imprimir una relacion de Recibos o Giros producidos
en un determinado bloque de facturacién, o simplemente consultarlos por pantalla.
Opciones posibles:

e Listado de recibos y giros

¢ Listado solo de Recibos

e Listado solo de Giros

e Listado de recibos y giros producidos por la dltima facturacién.

2.6.8. GESTION DE ABONOS AUTOMATICOS



En esta opcidn es posible gestionar los abonos que tengamos pendientes de
descontar en futuras Fras. de clientes. El programa trabaja con el fichero
denominado ABOPEN, el cual recoge (memoriza) todas aquellas facturas cuyo total
resulto negativo, disponiéndolas para ser descontadas del documento de cobro (Giro o
Recibo) préximo que se genere. Para activarla hay que poner el pardmetro
“AUTOABONO” A “SI” (2.6.A.)

Estos abonos pendientes de descontar pueden modificarse en todos sus extremos. A
saber:

- No. Fra. de Rectificacion.

- Fecha de emision.

- Pesetas.

- Importe pendiente de descontar.

Incluso es posible afiadir Abonos que no se hallan facturado automaticamente. Del
mismo modo es también posible su consulta en forma de listado.

Nada mds entrar en la opcidn, se nos pregunta si deseamos que se borren aquellos
abonos que ya se descontaron previamente.

Después de lo cual, se nos da a escoger entre

- Modificar.

- Grabar.

- Borrar.

- Listar.
Podemos modificar, por ejemplo, los importes pendientes de descontar debido a que el
cliente se haya descontado parte por un procedimiento inesperado. O incluso borrarlo
del todo ya que el cliente se lo descont6 del todo.

2.6.9.  AUXILIARES DE FACTURACION
2.6.9.1. A/B/M/TIENDAS

El concepto de TIENDA es sinénimo de criterio de clasificacion de ventas. TIENDA es
una propiedad de la cabecera del albardan que trasmite a la factura que lo ampara
provocando opcionalmente una forma de contabilizacién particular y un criterio de
seleccién en alguna estadisticas.

Las tiendas o secciones de venta se pueden utilizar para separar las ventas efectuadas en
distintos establecimientos, distintas ramos de producto, o para segregar de las ventas
normales ventas de inmovilizado o extraordinarias, etc.

Si deseamos que dichas ventas se contabilicen de modo especifico no hay mas que
rellenar los datos de la ficha que hacen referencia a las distinta cuentas que se utilizan
en la generacion de apuntes contables en una factura de venta.

2.6.9.2.  A/B/M/DIVISAS



2.6.93. A/B/M/ FORMAS DE RECIBO

Para el programa solo hay dos formas de pago en los cliente. Recibo o Giro. Para poder
matizar todas las variantes posibles de recibo disponemos de este Maestro. El texto que
aqui figure se incluird en el pié de la factura sustituyendo a la palabra RECIBO que por
defecto es la que pone. A cada cliente le podemos establecer cualquiera de la formas de
recibo dadas de alta aqui. (2.1.E.)

2.6.9.4.  A/B/M/ SERIES DE FACTURACION

La serie de facturacion es otra propiedad de la cabecera del albardn que trasmite a la
factura. Permite llevar varias series de numeracion de facturas. Se establece en la
cabecera del albardn. Es motivo de separacidn de albaranes en mds de una tnica factura.

2.6.9.5. A/B/M/IDIOMAS DE ARTICULOS

Los idiomas que aqui se den de alta podran utilizarse en el Maestro de Clientes para que
en sus albaranes se utilicen otros idiomas alternativos al espafiol, si, y solo si, se han
introducido en las correspondientes fichas de articulos (OPCIONAL).

2.6.10. PARAMETROS DE FACTURACION

e “JUNTAGIRO”: Si tenemos clientes a los que giramos sus facturas con mas de
un giro, los de "a 30 y 60 dias" por ejemplo, puede ocurrir que al dividir el
importe de la Fra. queden unos giros demasiado pequefios, y en consecuencia
seria mejor que en este caso no hiciera dos giros, sino uno solo. Pues bien, si en
el pardmetro JUNTAGIRO ponemos una cantidad de pesetas, estamos
indicando que si las letras resultantes de la divisién son menores que dicha
cantidad, se realizard un giro menos.

e "MINIGIRO": Si ponemos en este pardmetro una cantidad estamos indicando
al programa que cuando un giro tenga un importe inferior a esa cantidad, haga
un Recibo, en vez de un Giro.

e "MINIFAC": Con este pardmetro lo que controlamos es el importe minimo
que queremos tengan nuestra facturas, de manera que dicha factura no se
produzca, a menos que se lo digamos expresamente, como mas adelante se
vera.

e "PPGIRO": En este parametro se deben poner "0" 0 "1" segin deseemos que se
efectde el descuento de p.p. que figure en la ficha del cliente en las distinta
formas de cobro a clientes. El programa se entrega con lo siguiente: "100100",
lo cual quiere decir:

= 1: Si hace p.p. en Recibos

= 0: No hace p.p. en Giros

= 0: No hace p.p. en C/Cuenta
= 1: Si hace p.p en Reposicion



= 0: No hace p.p. en SE COMUNICARA
= 0: No hace p.p. en Giro ALA VISTA

o El usuario puede cambiar a su gusto este pardmetro. Por ejemplo, si
desea que si que se haga p.p. cuando sea GIRO o LETRA deberd poner
enun "1" en el segundo lugar.

o Si quisiera que siempre hiciera p.p., en todas las formas de cobro
pondria: "111111". Si quisiera hacer p.p. en los giros A LA VISTA
pondria un "1" en el sexto lugar, y si no, un "0" en dicho sexto lugar.
Téngase en cuenta que el pronto pago se decide en el momento de la
grabacion del Albardn. En ese instante se calcula el p.p.y éste queda
memorizado en el Albardn. Para cambiar el p.p. de un Albardn se debe
realizar en la pantalla de grabacion de albaranes, en modificacion de
cabecera. De manera que sien un cliente tuviera albaranes grabados y
se le modificara el dato p.p. en su ficha, sus albaranes grabados con
anterioridad permaneceria el p.p. primitivo. Si un cliente tiene varios
albaranes grabados con distintos p.p., a la hora de facturar se agruparian
los albaranes que tuviesen el mismo p.p., quedando separados los de
distinto p.p.

"GIROVAC": Con este pardmetro podemos obligar a que no se produzcan giros
con vencimiento en el mes de Agosto, y que se trasladen al mes de Septiembre.
Para ello pondremos "NO".

"CONTAREC": Si ponemos "NO" los giros que produzca la facturacién no se
contabilizardn. O sea, no se abonardn a los clientes, ni su total se cargard en
Cartera. Si no ponemos nada, si que se contabilizardn. Los giros, caso de que
pongamos “NO”, se abonardn a los clientes cuando se genere la remesa de
efectos al banco.

"AVDIAS": Para evitar errores, no se permite facturar con fecha posterior a la
de hoy. Si realmente necesitamos facturar con fechas futuras, en este pardmetro
pondremos el niimero de dias de avance que queremos que nos permita el
programa.

"MSG": Lo que escribamos aqui saldrd impreso en todas las facturas que
libremos.

"TIPOIVA": Aqui se pone el tipo de Iva por defecto que se utiliza en todo el
sistema del programa.

"FEFAC" : Si se pone un "1" la fecha de factura serd igual que la de proceso.
En consecuencia habrd por cada bloque de facturacion (por lotes) una sola
fecha de Factura y de Proceso.

"CFM": Si pone "NO" las facturas que hagamos de mostrador no las dard por
cobradas. En consecuencia serdn facturas normales, pero sin haber emitido
documento de cobro (recibo).



"AUTOABONOQ": Si pone “SI” se activa el sistema de descuento de abonos
pendientes a clientes automatico.

"SEPARAR": Si pone un "1" el programa bajo cualquier circunstancia siempre
separa los albaranes en las facturas, y nunca los juntard.

"ESPACIOS": Si pone un "1" las lineas de las facturas se imprimirdn a dos
espacios.

"ABOPRINT": Si pone un "1" también se imprimird documento de cobro en
los abonos.

"CONTAPAG": Si pone "SI" las facturas de proveedores que se paguen
mediante giro producirdn la contabilizacion de la cartera de efectos a pagar.

“MODOCVTO”: Cuando un cliente tiene uno o varios dias de pago fijos
permite establecer el comportamiento del calculo del dias del vencimiento.

o Siponemos “1” o vacio siempre toma el proximo dia fijo

o Siponemos “2” siempre toma el anterior dia fijo

o Siponemos “3” toma el dia mas cercano.
“MFFM”: Si pone “SI” también considera el MINIFAC en la opcién de
seleccidn albaranes para facturar “Solo fin de mes”.



3. TESORERIA

3.1. MAESTRO DE BANCOS
FSI SISTEMAS CRISTALERTA UMICA, S.A. MAESTRO DE BAMCOS
IDEMTIFICACION — MORMA DISOUETE REMESA —
Banco 1 N® CUADERNO CSB : 58
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Flaza FOBLACION BANCO POPULAR
C. Postal
C.I.F.
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En el maestro de bancos damos de alta los bancos con los que regularmente
trabajamos. No ha de confundirse este fichero con el de Bancos del
sistema espanol. En este ultimo estdn todos los bancos que operan en
Espana, y en el maestro que estamos tratando solo los que trabajamos con
ellos.

Es conveniente para facilitar su recuerdo que la clave del banco
coincida con el numero de subcuenta en contabilidad. Es decir que
si en contabilidad su cuenta es la 5720003, lo demos de alta aqui
como banco “3”. Esto es conveniente, pero no necesario.

El dato imprescindible en esta pantalla es CUENTA CONTABLE, donde
ponemos precisamente el cdédigo de cuenta en contabilidad. Si rellenamos
todos los datos la carta de la remesa al banco se formard la direccidn
del banco convenientemente.

Si llevamos la remesa con disquete al banco el dato IDENTIFICACION
CEDENTE es necesario y nos lo tiene que dar el propio banco.

Los cuadros PERSONAS y OBSERVACIONES se pueden usar para anotar los
nombres de los empleados del banco que nos atienden y las condiciones
y precios que nos aplica.

En el campo NORMA CONTABLE AEB se especifica la Norma o Cuaderno de
fichero de intercambio electrénico a emplear con el banco en cuestidén. A
saber 19, 32, 58. O sea, adeudos domiciliados, descuento de papel o
anticipos sobre cesiones de crédito. Caso de que con un mismo banco
empleemos varios métodos esta campo se deja vacio y cuando ejecutemos la
exportacién de la remesa se nos preguntard por el n° de cuaderno a
emplear. Si el banco nos da distintos “Identificacién cedente” o
“Referencia de 3 digitos” para cada Cuaderno, entonces deberemos dar de
alta una ficha de Dbanco para cada cuaderno, aunque el campo cuenta
contable (en nuestra contabilidad) sea el mismo



3.2. GESTION DE PAGOS

La gestidén de pagos a terceros se ocupa de controlar el buen

fin de las previsiones de pago que se van generando en los siguientes
puntos del programa:

e Anotaciéon de facturas de proveedor/acreedor
® Generador de pagos repetitivos
® Maestro de pagos

A la vez que los va rebajando por los siguientes procesos:

® Bajas manuales en Maestro de pagos

® Anotacidén de pagos

® Contabilizacidén manual de pagos, concepto 60

® Gestidén de pagos por cheque/pagaré/trasferencia
® Vencimiento Pagarés Propios

Permite consultar las previsidén de pagos pendientes. Como alternativa a
la conciliacidén de cuentas de proveedores dispone de un listado que
expresa las diferencias entre la suma de pagos pendientes de cada
proveedor y su saldo en contabilidad. Si no hay diferencia
podemos considerar conciliada la cuenta en cuestidn.

3.2.1. MAESTRO DE PAGOS
La mayoria de los pagos previstos se dan de Alta automdticamente
con la gestidén de Fras. de Proveedores, pero siempre habran pagos dque
necesariamente daremos de Alta manualmente. Ejemplos tipicos serdn las

previsiones de pagos de Impuestos, Seguros Sociales, Néminas,
etc.... También sirve esta opcidn, para anotar la cancelacidén de un pago
manualmente. Aungque en la mayoria se anote su cancelacién,

automdticamente, como se verd mas adelante.

Veamos cada uno de los datos:

e CLAVE: La clave es un contador automatico.

e PROVEEDOR: Hay que digitar una clave de proveedor dado de
Alta previamente en el Maestro de Proveedores. Para poder anotar
aquellos pagos que no correspondan a proveedores reales
(Impuestos,..) tendremos que dar de Alta en Proveedores de GESTION una
ficha genérica, con un cédigo facil de recordar (por ejemplo 999) y un
concepto que diga algo asi como "Prevision..."

¢ CONCEPTO: Donde pondremos el concepto del pago. Por ejemplo el
numero de la Fra. a que corresponde. O en un "genérico"...IRPF ler.

Trimestre....

e [MPORTE: Donde pondremos las pesetas totales del pago.



e C(CLASE: Con este dato indicamos como pensamos efectuar el
Pago. Estas son las clases disponibles:

= "L" Letra

= "P" Letra aceptada y domiciliada
= "R" Transferencia bancaria

= "T" Talén o Cheque o Pagaré

= "E" En efectivo

= "I" Adn por determinar

Este dato es de capital importancia para que luego
la gestion de pagos funcione correctamente.

e CUENTA DE CARGO: Donde se indica la cuenta de CONTABILIDAD en
la cual se cargara el importe del pago, cuando éste se efectie. Sies una
cuenta del grupo "400" no es preciso especificar nada. Pues el programa
supondré que la cuenta es "400"+Numero proveedor.

e BANCO POR EL QUE PENSAMOS EFECTUAR EL PAGO: Segun en que
banco pongamos las pesetas del pago habremos escogido el banco por el
que pensamos efectuar el pago. Téngase en cuenta que el pago se

3.2.2. GENERADOR PAGOS REPETITIVOS
Esta es una utilidad apropiada en el caso de dque se tenga que
realizar la anotacidén manual de una cantidad elevada de pagos
repetitivos, como puede ser el caso de los que se generarian cuando
realizamos un Leassing, Préstamo, etc., o la previsién de las 12
néminas de un afio.

® Ta primera de las preguntas que debemos contestar hace referencia
al numero de efectos que se tiene que generar, correspondiendo
con el numero de pagos que se deben grabar.

® Una vez contestada a esta, se nos pregunta por el nuUmero del primer
efecto. Esta pregunta es por si estamos en el caso de que ya se
hayan realizado algunos pagos con anterioridad a la decisién de
incorporarlos a la gestidén de Pagos. Esto se reflejaréd en el
concepto que acompafiard a cada uno de los pagos.

® Ta tercera pregunta es el banco por el cual se van a pagar estos
efectos. la contestacién debe hacer referencia a un Banco de los
existentes en el fichero de Bancos.

® Posteriormente nos pregunta por el numero del Proveedor al cual
debemos de abonar los pagos. Como en el caso del Banco, el
proveedor debe estar dado de alta en el fichero de PROVEEDORES.

® Otra pregunta a la que debemos contestar es el importe que
tendrdn cada uno de los efectos.

e La siguiente pregunta se refiere al vencimiento del primer
efecto que vamos a grabar, ya que dependiendo de é1 y con una
periodicidad mensual, se compondrdn las fechas de vencimiento de
los demés efectos.



¢ La pentltima pregunta que se nos hace es el concepto que queremos
que acompafie a los ©pagos. Este concepto, podria ser el nombre de
la mé&gquina que se ha comprado con el leassing, etc o cualquier
otra cosa indicativa del motivo del pago. El concepto total que se
grabard en el pago, serd este concepto que hemos indicado mas el
numero de pago al que pertenece, de modo que si el concepto fuera
TALADRO MK, los diferentes conceptos que presentarian los pagos
serian: TALADRO MK-1, TALADRO MK-2 , TALADRO MK-3....uno por cada
pago, comenzando la numeracién a partir del numero que hemos
indicado como numero del primer efecto.

® TLa ultima pregunta, antes de la confirmacién final, es la cuenta
en la cual queremos que se contabilice el pago. Si la contestacidén
es <INTRO>, se contabilizard en la cuenta del proveedor.

3.2.3. ANOTACION DE PAGOS
En esta pantalla se anotan los pagos que efectuamos a terceros.
Utilizando esta pantalla el pago queda contabilizado y rebajado de
la previsiédn.

® FECHA:Indicamos la fecha en que queremos se contabilice.

® OPERACION: Debemos escoger entre los siguientes tipos de pago:
Letra, Cheque, Efectivo, Etc...

e CUENTA DE ABONO: Indicamos la cuenta contable de donde salen 1los

fondos para pagar. La del banco, la de Caja, etc... Se puede
establecer una Cuenta por defecto mediante el pardmetro “CPAGO” de
tesoreria.

¢ CLAVE: Se refiere al n°® de previsién de pago. Si se desconoce
pulsando <TAB> accedemos al campo n° de proveedor. Volviendo
a pulsar <TAB> entramos en la busqueda alfabética para
localizar los pagos de un determinado proveedor por nombre de
este.

® Una vez escogido el pago vy validado podemos seguir,

® Respuesta “S” para anotar mas pagos en el mismo abono, o terminar,
respuesta “I”. Cuando se termina en la parte superior de la
pantalla aparece el n° de documento contable generado.

3.2.4. EMISION CHEQUES/PAGARES/ORDENES PAGO BANCOS

3.2.4.1. CARGA MANUAL SIN PREVISIONES

Este es un  proceso mediante el cual podemos anotar el pago de
talones sin que hayan pasado por la previsidén de pagos. Estos
talones pueden ser dirigidos a proveedores, clientes o

representantes, en el caso de que se disponga de ellos, o a cualquier
destinatario.

® Ta primera pregunta a la que nos enfrentamos hace referencia
al destinatario del taldén. Si 1la respuesta es una (P)
seguida de un numero valido de proveedor, se consideraré
que el taldén serd para el proveedor cuyo numero hemos
indicado. Si la respuesta es una “C” y un numero, se

considerard que el destinatario del taldén es el cliente cuyo



numero hemos indicado, mientras que si ponemos una ® y un numero,
serd para el representante cuyo numero hemos indicado. También

podemos poner los datos normales, si el destinatario no es
ninguno de los tres casos anteriores. Una vez contestada a la
pregunta, se indica en pantalla el nombre del
destinatario.

® Posteriormente, se nos pregunta por la fecha de pago del taldn.
Si la contestacién es <INTRO>, se tomard como fecha de pago
la de hoy, mientras que si queremos retroceder a la pregunta
anterior se tendrd que pulsar ESC.

* La tercera pregunta a contestar es el importe del taldn.
Pulsando ESC, retrocedemos a la pregunta anterior.

® Una vez contestada a esta pregunta, se nos da la posibilidad de

rellenar tres lineas de texto que seran las lineas que
aparecerdn en la carta que se rellenaréd y que se adjuntaréa
al cheque, indicando el motivo de la emisién del mismo. Estas
lineas se utilizan como indicacidén, para la persona que recibe
el taldn, de los motivos que originaron la emisién del mismo. En
el caso de que no queramos indicar ninguna referencia, pulsando
<INTRO>, se salta la confeccidn de estas lineas de
comentarios.

® Una vez realizado este proceso, se muestran, la calle, el

cédigo postal y la plaza, referentes al destinatario del cheque.

® Por Ultimo. tenemos una confirmacidén sobre la exactitud de los
datos que se han indicado. Si la contestacidén es (S),se
entiende que son correctos y se procede a grabar este taldn en el
fichero de talones para su posterior emisidn.

3.2.4.2. CARGA AUTOMATICA SEGUN PREVISION

Nos permite cargar el talonario automdticamente, a partir de la
previsidén de pagos pendientes. Se seleccionaréan todos aquellos
pagos previstos y pendientes, que entrando en el margen de fechas

pedido estén pendientes de pago y que se hayan introducido en
la previsidén de pagos con la clave ‘T’.

En primer lugar se nos pregunta si deseamos que agrupe los pagos de un

mismo proveedores o no. Luego se nos da a escoger entre tres
posibilidades: Pagos de un solo proveedor, Pagos de todos los
proveedores, o Pagos sueltos que nosotros vayamos indicando
manualmente.

Tratamiento de los pagos negativos resultantes de abonos: Las facturas de
abono pueden producir previsiones de pago negativas. Si hemos escogido
cargar pagos individuales, cuando seleccionemos un pago negativo seréd
rechazado. Si hemos escogido que se carguen todos automdticamente o todos
los de un proveedor, pero sin que Jjunte los pagos en solo cheque o
pagaré, los pagos negativos se descartan y si que se pagan los positivos.
Ahora bien, si hemos escogido lo mismo que antes pero juntando los pagos
de un mismo proveedor en un solo cheque/pagaré, solo se descarta si el
total de pagos es negativo.

Luego se tendrd especial cuidado si realizamos pagos ‘sin agrupar’ pues
puede ocurrir gque paguemos a un proveedor facturas y no le descontemos
algun abono. Para que ese descuento se realice automdticamente se tiene
que escoger la opcidédn ‘Agrupar pagos de un mismo proveedor’.



3.2.4.3. CONSULTA O.P. SELECCIONADAS
Antes de lanzar el proceso de emisién de cheques podemos consultar la
seleccidén efectuada de las previsiones de pago, tanto por pantalla como
por impresora.

3.2.4.4. DESCARTAR O.P. SELECCIONADAS
A la vista del listado de pagos seleccionados tenemos la posibilidad de
eliminar los gue no nos convengan, o todos quizds, si asi lo deseamos.

3.2.4.5. LANZAMIENTO ORDENES DE PAGO
En este punto, se puede realizar la emisién de los gue tengamos en
el fichero de talones y que tengan fecha de emisidén menor o igual a
la fecha que indiquemos como fecha de emisién en la primera pregunta
del proceso y que se hayan grabado como de tipo ‘T’'.

Posteriormente, se nos pregunta por el numero del primer taldén. Este
numero es el numero que tiene el primer taldn del papel continuo que
nos ha proporcionado el banco, o el numero del primer taldén del
talonario que vamos a rellenar de forma manual. Si estamos en este
segundo caso, el primero de los listados que se producirdn no tendré
ninguna importancia para nosotros, y podemos ignorarlo.

La siguiente pregunta corresponde al nuUmero de Banco del cual vamos a
realizar los talones. Este numero debe corresponder con un banco que
tengamos dado de alta en el fichero de bancos.

Por fin, la ultima de las preguntas se refiere al formato que tendran
los efectos, vya que puede ser en formato cheque, en formato pagaré, o
mediante la NORMA 34, al objeto de producir un fichero MS-DOS que podamos
enviar al banco.

Una vez contestada a esta ultima pregunta, en pantalla se mostrarédn
tres mensajes del siguiente tipo:

HOLD ENTRY # A
HOLD ENTRY # B
HOLD ENTRY # C

en donde A, B y C hacen referencia al numero de listado con el cual se han quedado
en el spooler. Estos nimeros es conveniente que los anotemos para posteriormente
proceder a su impresion, ya que de no hacerlo asi, luego puede resultar algo menos
facil su localizacion. Estos tres listados corresponden, el primero de ellos, al listado de
los cheques, el segundo, al listado resumen de todos los talones, mientras que el ultimo
de ellos corresponde a las cartas que adjuntaremos a cada Cheque.

3.3. INFORMES TESORERIA
3.3.1. CONSULTA PLAN DE PAGOS (DIETARIO)

Mediante este apartado, podremos conocer nuestra previsidén de pagos,
ordendndola de varias formas, bien por vencimientos, bien por
proveedor, o bien mediante una relacién de los pagos previstos de

un determinado proveedor por un Banco en concreto.

La primera de esta opciones serd la que contempla los pagos previstos
ordenados por vencimientos, para ello, en la primera pregunta que se nos
hace:

1-Por Vtos. 2-Por proveedor 3-Relacion Banco



debemos contestar 1 y pulsar <INTRO>. Los pasos a seguir cuando la
contestacidn es un 2, es decir, por proveedor, serian idénticos,
obteniéndose un listado similar al gque posteriormente obtendremos.

La segunda pregunta gque se nos presenta es la referente al numero de

proveedor del cual dgueremos conocer su previsidén de pagos. Si no
conocemos el numero, pero si su nombre o parte del mismo, podremos
contestar <F1>, con lo cual se nos presentaréd la opcidén de realizar
buisquedas entre todos los proveedores, y que contienen el nombre

indicado. Una vez localizado, vya podremos contestar el nuUmero del
proveedor del cual gueremos conocer cual es la previsién de pagos.
Si queremos tener la previsidn de todos los proveedores, la
contestacidén a la pregunta del proveedor serd <INTRO>.

Una vez contestada a esta pregunta, para acotar los pagos que se
estdn Dbuscando, contestaremos a las fechas entre las cuales queremos
conocer la previsidén de pagos.

Cuando ya hemos contestado a estas preguntas se nos presenta una
nueva posibilidad de acotar el tipo de pagos que estamos buscando. Las
posibles contestaciones para esta pregunta son

<INTRO> .- Muestra todos los tipos de pagos.

L .- Solo las Letras.

T .- Solo los Talones.

I .- Solo los que tiene la forma de pago
Indeterminada.

E .- Solo los que la forma de pago es en
Efectivo.

P .- Pagadera, o sea, letra aceptada.

R .- Transferencia.

A partir de ahora, las preguntas que se nos hacen solo tienen que ver con la
presentacion del listado. La primera de ellas es para realizar subtotales por meses.

La siguiente pregunta a la que tendremos que contestar antes de
disponer de la previsién de pagos se refiere al detalle que queremos
tener. Si contestamos que queremos la previsién de pagos con detalle,

en el listado aparecerdn cada uno de los efectos que debemos pagar,
mientras que si lo pedimos sin detalle, solo se nos mostrard la suma
total de los importes a pagar, sin reflejar los efectos que se deben
pagar.

La Uultima pregunta, es relativa al dispositivo por el cual se debe
obtener la informacién. Como de costumbre, tenemos tres
posibilidades, que sea por pantalla, gue sea por impresora O Jue sea pPor
local.

La tercera de las opciones que se pueden escoger es la que nos
confeccionaria wuna relacidén de pagos previstos por un cierto Banco.

Una vez hemos seleccionado esta opcidén, como en las

opciones anteriores, se nos pregunta por el proveedor del

cual queremos sacar la relacidén. Si se trata de obtener la

relacién de pagos por un Banco de todos los proveedores, la
contestacidén seria <INTRO>. Luego, acotaremos las fechas de

los pagos que queremos relacionar. Posteriormente, se indica el numero
de banco en cuestidén y si queremos que la relacidédn sea con detalle o sin
detalle.



Finalmente, contestaremos por el dispositivo por el cual queremos obtener
la informacién. Estos dispositivos son, pantalla, impresora.

Los pagos que se seleccionarian serian aquellos en los cuales, en la
columna correspondiente al Banco que hemos indicado, tuvieran anotada
alguna cantidad.

3.3.2. ALBARANES PENDIENTES FACTURAR
Se ha incluido en este punto de Menu el 1listado de los albaranes
pendientes de facturar por cuanto estdn intimamente relacionados con las
previsiones de tesoreria.

MES-DECENA  VALIDADO RECIBOS/0TROS LIRDS ABOMNOS TOTALES
DEC. ACTUAL
51 B t t i
18 - @1
MO B @ @ @
TOTALES W t t t

a1 i i i i
B3 - B3
MO i M M i
TOTALES i i
51 1,396 1,343 -141 2,598
ANTERIOR
MO 230 9,349 - 167 9,57

Fulse una tecla para seguir,

Al entrar en esta opcidén se nos presenta un cuadro de distribucidén de
todos los albaranes que tenemos pendientes de facturar, su importe en
pesetas.

En este cuadro podemos apreciar de dichos albaranes, los que
corresponden a forma de cobro GIRO o RECIBO vy ademds si dichos albaranes
estan validados o no.

En definitiva este cuadro es una ayuda para el responsable de
tesoreria, pues puede conocer previamente a la facturacidén, el resultado
de ésta, en lo que concierne a su interés.

3.3.3. SALDOS HOY Y PAGOS EN EL TIEMPO

En este cuadro de doble entrada tenemos en las filas los distintos bancos
con que operamos y en las columnas lo siguiente:

® Nombre del banco



® Saldo contable de ese banco

e FEfectos ya vencidos en cuya previsidén especificamos en su dia ese
banco.

¢ TImporte de los efectos que vencen en ese banco entre los prdéximos
1° y 5° dia.

¢ Tdem. entre el préximo 6° y 10° dia.
® Tdem. entre el préximo 11° y 15° dia
® Y asi para 16-30, 31-45, 46-60, 61-75

La columna vencido expresa lo que en condiciones normales ha sido ya
cargado en nuestra cuenta pero que aun no hemos recibido los
justificantes. Por tanto es a descontar del saldo actual que arroja
nuestras anotaciones.

3.3.4. COBROS Y PAGOS DE UN PERIODO

Con este informe obtenemos un listado de las previsiones de pago con
vencimiento en un rango de fechas y de los efectos comerciales (Giros) vy
Pagarés con vencimiento en ese mismo rango de fechas. De manera que se
puede evaluar el grado de equilibrio existente.

3.3.5. INFORME TESORERIA
En este informe se efectla un cdlculo de las futuras disponibilidades de
tesoreria en funcidén de:

El Cuadro de mando de tesoreria se puede construir de dos maneras. Enfocado hacia el
futuro, es decir calculando previsiones, o hacia el pasado, o sea, comparando lo
acaecido con lo que se previno. La unidad de calculo mas pequefia es el MES, y los
calculos se pueden efectuar entre dos meses dados, siempre que no se mezclen meses
vencidos y por vencer, ni vencidos con el actual.

El CM (Cuadro de Mando) de cualquier mes consta siempre de 4 apartados.

1° Saldo inicial
2° Ingresos
3° Pagos

4° Saldo final

Calculo de Saldo Final: El saldo final se obtiene por suma algebraica de los anteriores
(1+2-3).

Calculo del Saldo Inicial: El saldo inicial se define como el saldo final del periodo
anterior. Se calcula de tres maneras diferentes en funcién de en qué clase de mes lo
estemos calculando.

Mes vencido: Se calcula el saldo de tesoreria (57*) que presenta la contabilidad a fecha
ultimo dia del mes anterior.

Mes actual: Lo mismo pero a fecha de hoy.

Mes no vencido: Se calcula siempre partiendo del saldo de la 57 a dia de hoy.

Calculo de los Ingresos :
La prevision de ingresos se basa en el fichero de recibos, al que se afade ahora la
posibilidad de grabar Documentos “Prevision manual” (tipo 11).



Los posibles tipos de ingreso son:

- Recibos de Clientes pendientes de cobro con fecha factura mes anterior.

- X % de los Recibos de clientes atrasados.

- Letras de clientes en cartera no descontadas que vencen en mes corriente.

- Pagarés de clientes en cartera no descontados que vencen en mes corriente.

- Préstamos previstos a cobrar mes corriente.

- Subvenciones previstas a cobrar mes corriente.
Meses Vencidos: Los datos se obtienen de los movimientos contables en funcién del
cddigo de concepto. Con ello se calculan los ingresos habidos realmente. Si se desea
compararlos con los que se habian previsto se suman las previsiones de cobro realizadas
en base al fichero de recibos ya cobrados.
Mes actual y no vencidos: Se calculan en base al fichero de Recibos

Calculo de los Pagos:
Mes actual y no vencidos: El cdlculo se basa exclusivamente en el fichero de
previsiones de pago.
Meses vencidos: Se basa en la suma de los movimientos contables habidos, en funcion
de su fecha y cédigo de concepto.
Clases de pagos que se distinguen:

- Pagos a proveedores y acreedores del mes corriente.

- Pagos de préstamos que vencen en el mes corriente.

- Pagos de impuestos.

- Pagos de personal.

- Pagos de gastos financieros.

- Otros pagos que vencen en el mes corriente.

3.3.6. POSICION

Esta utilidad consiste en una pantalla que nos ayuda a controlar la
tesoreria de un final de mes. Parte de la filosofia de se conoce los que
se tiene que pagar y no tanto lo que se va a cobrar. En consecuencia da
por ciertas las previsiones de pago y maneja suposiciones de los importes
a cobrar. Campos de la pantalla:

e ANOMES: Donde se especifica a que fin de mes nos referimos

¢ BANCOS: Cdédigos de Cuenta en Contabilidad de los bancos cuyos
saldos deseamos considerar.

®¢ TINGRESOS PREVISTOS: Se introducen manualmente aquellos cobros que
suponemos vamos ha realizar. Ejemplos:

o Un cobro importante de un determinado cliente
o Una remesa que sabemos vamos a descontar
o Un monto que acostumbramos a cobrar de contados

o Etc..



e PAGOS PREVISTOS HASTA: Fecha de vencimiento hasta la que se van a
sumar los pagos previstos.

Una vez terminado se pulsa <INTRO> y se vuelve a introducir el ANOMES. Y
se nos muestran los cdlculos efectuados.

GESTION DE COBROS

Los programas de Cobros sobreentienden que los documentos de cobro
(D.C.) que se hacen efectivos estdn residentes en el fichero de
RIESGOS. Es decir, no se puede cobrar nada que no exista previamente en
RIESGOS.

RIESGOS tiene una ficha por cada cliente. Y en ella se recogen todos
los Documentos de Cobro (Recibos, Letras, Impagados, etc...), que tenga
pendiente de satisfacer un determinado cliente. En dicha ficha solo
permanecen los Documentos de Cobro que estdn pendientes. Los que se van
cobrando se Dborran. Dicho mas graficamente, los recibos que tengamos en
el “cajén” son los que contendré la ficha del Riesgo del
cliente. Los recibos, los impagados, o lo que sea.

También forman parte del riesgo los efectos que giramos.

Cuando estdn en Cartera, o cuando los hemos descontado. Hasta que no
pase un periodo desde su Vto. no se borrarén.

Del mismo modo los Cheques que recibimos también los podemos
considerar como un riesgo, hasta pasados ciertos dias desde su ingreso.

La ficha del riesgo de un cliente se va alimentando por las sucesivas

facturaciones, que van produciendo Recibos vy Giros. Se alimentan
también por la anotacidn de Impagados. Del mismo modo por la
introduccién manual de Cheques o introduccién de cualquier otro

documento. Por ejemplo de letras que respondan a renovaciones.

La misma ficha se descarga por rebaje de Letras y cheques, una vez
transcurridos ciertos dias de su Vto., vy siempre que la letra haya
sido descontada, por su cobro, por la emisidén de Hojas de
Cobrador, y excepcionalmente por la anotacidén de su Baja en riesgos.



Nos entregan
pagarés

v COBROS
TESORERIA
RIESGOS REMESAS A BANCO
VENCIDAS
BAJA INCONDICIONAL v

Impagados

La gestion de la tesoreria se apoya en dos bases de datos
fundamentalmente. Por un lado y para controlar las obligaciones de pago
contraidas, la BD "Control de pagos”, y por otro, para hacerlo sobre los
derechos de cobro obtenidos, la BD "Riesgos”.

Esta dltima contiene todos aquellos documentos de cobro que hay y hubieron
en la historia de la empresa, es decir, los pendientes de cobro y los ya
cobrados. Aunque cuando hablamos de riesgos en general, nos estamos
refiriendo a cobros pendientes. Mas exactamente "Riesgos” es un inventario
de Documentos pendientes de cobro.

Se contemplan los siguientes tipos de Doc.de cobro:

1. Recibos: Se origina casi siempre en una facturacion. Pero
también se puede dar de alta en A/B/M de riesgos. No se
cobran a través de banco. O bien vamos a cobrarlos nosotros o
bien el propio clientes nos remite un cheque o pagaré para



cancelarlo. Segln como nos lo paguen pueden dar lugar a :
Cheque, Pagaré etc. Si nos lo abonan en efectivo el riesgo
desaparece. Para que la factura de un cliente genere
documentos de cobro tipo RECIBO se pone "1" en el campo
Forma de Pago de su ficha de cliente. De este modo se genera
un Recibo por factura que permanecera en Riesgos hasta que lo
cobremos. Al pie de la Factura indicard "Recibo”. Si deseamos
que en vez de dicha palabra aparezca cualquier otra o una frase
alternativa en el campo "Forma Recibo” indicaremos la clave
que deseemos del Maestro Auxiliar "Forma Recibos". En dicho
auxiliar podemos dar de alta cualquier expresion que nos haga
falta. Los Recibos por definicion no tienen vencimiento. Si los
clientes nos pagan mediante Pagarés a un Vencimiento pactado
la manera de controlarlos seria asi:

Forma de Pago: 1

Forma Recibo: 1 Pagaré

Fppag: M1 aunmes; M2 a dos meses ; M3 a tres meses ;
Etc...

De este modo al pie de la Factura aparece el Vencimiento
pactado, y ademds se dispone de un listado de todos aquellos
pagarés pendientes de recibir: Gestién de Riesgos > Riesgo en
Bancos - Pagarés pendientes de Recibir.

Una vez recibido el pagaré se anota el cobro del recibo
indicando que se cobra mediante un pagaré. De este modo el
programa tfoma nota de los datos del pagaré con su vencimiento
real, pasando este a engrosar la Carteray el circuito de
Remesas para ingresarlo a su vencimiento o descontarlo antes
de este.

. Giros: Igual que los anteriores se originan en su mayor parte en
una facturacidn, pero se puede dar de alta en A/B/M de
riesgos. Se cobran siempre a través de banco mediante una
remesa al descuento o no. Pueden dar lugar a impagado de giro.
Transcurrido un plazo desde su vencimiento el riesgo
desaparece. Un giro es un documento de cobro que siempre se
cobra a través de entidad bancaria. Se puede hacer al
descuento o al cobro. Para el programa todo es lo mismo.
Simplemente la remesa al cobro es aquella que se envia casi
vencida. Si el cliente nos entrega letras aceptadas lo hacemos
constar asi en su ficha para que sus efectos no sean
incorporados a las remesas automdticas. Todos los giros en el



momento de emitirse se incorporan a la cartera. El dato
“"Banco" es un cero "0". La cartera es el banco n° 0. Pero si las
letras se tienen que aceptar se les incorpora al Banco n® 90. 90
es la clave de la cartera de efectos pendientes de recibirse
aceptados. Una vez que se reciben en el punto de menl Gestion
Riesgos > A/B/M de Riesgos - Enviar/Recibir acepto se
anota tal hecho y el efecto en cuestion pasa al Banco 91. 91 es
la clave de la cartera de efectos aceptados. Podemos controlar
los efectos pendientes de recibir en Gestién Riesgos > Riesgo
en Bancos > Detalle de cada banco. Si indicamos banco 90 se
listan los pendientes de recibir. Cuando hagamos las remesas a
bancos hemos de hacer al menos una para los giros corrientes y
otra para los efectos aceptados.

. Cheque: Se origina en un proceso de cobro de algtn Recibo o de
algin Impagado, aunque siempre es posible darlo de alta en
A/B/M de riesgos. Siempre se cobra a través de banco
mediante una remesa o ingreso (Nunca al descuento). Puede
dar lugar a un Impagado o transcurrido un cierto periodo desde
su ingreso su riesgo se da por extinguido.

. Impagado Giro: Normalmente se origina en le proceso de
Recepcion de Impagados, aunque se puede dar de alta en
A/B/M de riesgos. Tiene la misma naturaleza que un recibo. No
se puede cobrar a través de banco, solo en mano. Solo se
extingue su riesgo por su cobro en efectivo. Puede dar lugar a
un cheque, pagaré, u otro giro, segin nos lo cancelen.

. Impagado Cheque o Pagaré: De idéntica naturaleza que el
anterior excepto que surge del impago de un cheque o pagaré,
en vez de el de un giro.

. Varios: Recoge aquellos tipos de Documento de cobro que el
programa no tiene previsto y el usuario emplea a su
conveniencia.

. Reservado: No se usa.

. Pagaré: Se origina en un proceso de cobro de algin Recibo o de
alglin Impagado, aunque siempre es posible darlo de alta en
A/B/M de riesgos. Siempre se cobra a través de banco
mediante una remesa al descuento o no. Puede dar lugar a un



Impagado o transcurrido un cierto periodo desde su
vencimiento su riesgo se da por extinguido.

3.4.1. MAESTRO DOCUMENTOS DE COBRO

Con este programa podemos dar de alta manualmente cualquier D.C. en el
sistema de Riesgos.

Segin sea su tipo los datos que se nos piden pueden variar.

Tipos de D.C.:

1 - Recibos

2 — Giros

3 - Cheques

4 - Impagado Giro

5 - Impagado Cheque

6 — Varios (indeterminado)
7 - Recibo G.S.

8 — Pagaré

Los giros y cheques que demos de alta se sobreentiende que engrosan la
cartera. (Banco “0”).

Tratdndose de Giros, el programa pregunta si deseamos contabilizar el giro
que estamos dando de alta. Sicontestamos que “SI” se abona al clientes y se adeuda
en la 4310... . Asi mismo se nos pregunta si deseamos se emita una carta anunciando el
giro. Por ultimo se nos pregunta se deseamos anular algtin D.C. que precisamente sea
sustituido por el nuevo giro que estamos emitiendo. Caso de que deseemos imprimir

el giro deberemos acudir a la utilidad de facturacién que reimprime Recibos.
Desde el punto de vista de RIESGOS los giros descontables o los cheques
posdatados y pagares a plazo, o estdn en cartera, o estéan en algun
banco. Y ello independientemente de como se haya contabilizado. Quizdas
no usemos la cuenta de CARTERA para los giros, pero en RIESGOS si 1la
letra no la hemos llevado al banco, diremos que “estd en Cartera”
(Banco 0).

En general podemos decir que solo los Cheques y Pagarés serd menester

darlos de alta. Pués los Recibos vy Giros se dan de alta
automdticamente desde facturacién, los Impagados desde la Recepcidén de
Impagados. También serd preciso dar de alta aquellos giros “no
correlativos” con alguna facturacién. Es el caso tipico de las

renovaciones a clientes.

3.4.2. HOJA COBRADOR
El objeto de esta opcidén del menu es agilizar la gestidén de los cobros
mediante recibo y por medio de nuestros propios cobradores. Se basa en
la confeccién de Hojas de Cobrador. Cada hoja constituye una simple
relacién de los Recibos que lleva para su cobro nuestro empleado.
Relacidén que en vez de mecanografiar realizaremos con este programa.
Una vez efectuados 1los cobros y anotados en ella, se produce su



contabilizacién y confeccidén de una nueva Hoja con los recibos
que han quedado pendientes.

3.4.2.1. A/B/M/l PLANTILLA DE COBROS
Se nos presenta una pantalla que reproduce la Hoja de Cobros. En
primer lugar se nos pregunta por el N° de Hoja. Si contestamos <-1>
estamos indicando que vamos a abrir una hoja nueva y se tomard un
numero automdtico. Si contestamos con un Numero de hoja todavia no
cerrada, ésta se nos presentard en pantalla.

Si la hoja es nueva el cursor se sitta en la columna de los N° de
Cliente, donde pondremos el N° del cliente al que pertenezca el recibo
que estamos incluyendo en la hoja. Seguidamente se sitda en la
columna de N° Documento. Tenemos la posibilidad de cargar todos los
Recibos pendientes del cliente escogido opcién <-1> o simplemente de
cargar el que tengamos entre manos poniendo su N° de Recibo.

Poco a poco, o de golpe, se nos va llenando la Hoja de los distintos
recibos que queremos incluir en ella. No hay peligro de cargar dos

veces el mismo recibo. Si que podria ocurrir, que por error, se
cargara un mismo recibo en varias hojas de cobro. No
tendria consecuencias graves pues en el momento de cerrarlas no se

anotaria su cobro mas que una sola vez. Con lo que quedaria detectada
la anomalia.

Se observard que algunos recibos tienen una cantidad anotada en la
columna de “A CTA.”, queriendo decir que estdn cobrados en parte.

Contestando <INTRO> en la columna de DOCUM. se interpreta que ya hemos
finalizado la introducciédén, pasando a las OPCIONES.

®¢ CARGAR: Con esta opcidén podemos afladir nuevos recibos a la Hoja.
Es util, entre otras cosas, para cuando después de un Cierre se
nos ha producido una nueva Hoja, a la cual queremos ahadir
recibos nuevos.

® BORRAR: Aqui podemos borrar de la Hoja cualquier documento
incluido indebidamente.

¢ COBROS: Se wutiliza para anotar en la Hoja los recibos cobrados.
Para ello se dispone del cursor mediante los numeros 38,4,2,

y 6 que actuan como flechas, pudiéndonos situar en la
linea correspondiente al recibo que se ha cobrado, y en la
columna de “COBRADO”. Una vez en ella vy pulsando el N° 5 se nos
pedirdn las pesetas. También podemos anotar las cantidades que
quedan sin cobrar, en concepto de quebranto de moneda, si nos
situamos en la columna “BAJA”. En la columna “CHEQU” podemos anotar
el N° de Cheque del registro de Talones de Mantenimiento
de Talones, Aptdo 1.51 nos situamos en la columna “OBS”

podemos incluir anotaciones de incidencia habidas en el cobro.
Si la Hoja es muy extensa puede ocurrir que sea tedioso localizar
algtn N° de Recibo en concreto para ir a su linea
correspondiente. Para ello disponemos de la opcidn “Busca
Doc.” gque nos lo localiza de inmediato. Tanto si estamos en la
columna de “BAJA” como en la de “COBRADO” si pulsamos la <R> se
tomara la cantidad pendiente, sin necesidad de digitarla.
Por tltimo si pulsamos <S> se abandona la sesidén de anotacidn
de cobros, pasando de nuevo a la pregunta opciones.

¢ ORDENAR: Con esta wutilidad se ordenan todos los documentos
de una hoja por orden de N° de cliente y los de un mismo cliente
por orden de N° de Documento.



e TIMPRIMIR: Sirve para imprimir la hoja confeccionada tantas
veces como se quiera. Para darsela al cobrador, para quedarnosla
nosotros en espera.., Etc.

e CONSULTAR: Si por algun motivo se nos ha borrado de pantalla
el contenido de la Hoja con esta opcidén se nos vuelve a
presentar en pantalla.

Si a la pregunta de opciones respondemos con <INTRO> se borra la Hoja en
curso y se nos pregunta por un nuevo N° de Hoja. A lo cual, si
contestamos de nuevo <INTRO> abandonamos el programa.

3.4.2.2. CONTABILIZACION
Se entiende por Cierre el dar como definitiva una Hoja de Cobros. Es
decir, contabilizarla y rebajar sus cobros de RIESGOS.

El proceso de CIERRE comporta los siguientes pasos:

e “N° DE PLANILLA” Indicamos la que gueremos cerrar.

e “FECHA DE CAJA” La fecha en que queremos se contabilice.
¢ “DE ACUERDO” Indicando <1> damos nuestra conformidad.

e “I-NO ABRIR NUEVA HOJA 2-ABRIRLA CON LO QUE QUEDA PENDIENTE”

E1l proceso produce un listado retenido de la Hoja de Cobros
definitiva, que servird de justificante contable de las partidas que
haya producido en contabilidad. Si habiamos escogido que se

confeccionara una hoja de cobros nueva con lo que quedaba pendiente
de cobrar, se nos anunciard al término del ©proceso de CIERRE el
numero de la nueva Hoja.

3.4.2.3. CONTROL
Esta opcidén simplemente nos sirve para consultar las hojas que
tenemos abiertas, pendientes de cerrar, y para consultar un pequeno
histérico de las cabeceras de hojas ya cerradas. Solamente su
numero, la fecha de cierre y su importe total.

3.4.2.4. LISTADOS DE HOJAS.
Con esta utilidad se obtiene un listado de Planillas cerradas entre dos
fechas dadas.

3.4.3. ANOTACION DE COBROS

Mediante este programa podemos anotar cobros “sueltos” en vez de
“agrupados” como se hace mediante la Hoja de Cobrador.

En primer lugar indicamos la fecha que deseamos de contabilizaciédn.

A continuacidén determinamos qué tipo cobro es: Ingreso en Banco,
Transferencia Dbancaria o entrada en nuestra Cta. de Caja o en una Cta.
de Cartera. Se supone que el cobro 1lo vamos a ingresar directamente
en el banco. Si se trata de una Transferencia, evidentemente, ya se ha
ingresado en el Banco. Si deseamos que se adeude en Caja o en una
cuenta de cartera (caso de que fueran Cheques ©posdatados o Pagarés a
plazo) digitaremos la opcidn “<C>".



Existe el Pardmetro correspondiente para fijar por defecto el cdédigo de
esta cuenta de ingreso: “CCOBRO”.

A continuacidén introducimos el n° de D.C., mostrando en pantalla los
datos Cod. Cliente, nombre vy euros pendientes cobro.

Después se nos pide importe de Baja. Este campo se utiliza para
indicar que hemos dejado de cobrar alguna cantidad en concepto de

quebranto de moneda. Este importe se abona al cliente y carga a cuentas
de gastos.

A continuacién digitamos la cantidad cobrada. Si se cobra todo lo que
habia pendiente, el recibo se da de baja en riesgos automadticamente.

Puede ocurrir que estemos cobrando algo que no responda a ningun
documento de cobro en concreto. Para poderlo anotar en clave de
documento pondremos una “C” seguida de algln numérico gue nos sirva
de referencia. Se nos pide el n° de cliente y el importe cobrado.
Naturalmente no se rebaja de riesgos nada. Si deseamos que se abone a
una cuenta distinta de la del cliente, por el motivo que fuera, en el
pardmetro “EXCESO” pondremos la cuenta en cuestién.

Después se nos pregunta si hemos cobrado en efectivo o en cheque/Pagaré. Caso de
escoger Cheque, por cada documento que cobremos se nos dala oportunidad de
darlo de alta en el maestro de Cheques. En principio se nos presenta, cada vez que
pasemos un cobro por cheque, la pantalla de cheques.

Puede ocurrir que nos den un cheque correspondiente a tres recibos. En este caso
cuando pasemos los dos primeros en la comuna TIPO pondremos “A” para que se
vayan acumulando los importes y se vuelque el total en el cheque del dltimo cobro.
También puede ocurrir que tengamos varios cheques de un solo recibo. En este caso los
vamos pasando como si fueran entregas a cuenta. Cuando el programa nos advierta de
que estamos repitiendo el Recibo le contestamos aceptando.

Caso que cobremos mads del nominal, se nos indica, por si se trata de un
error, y una vez validado, el exceso se contabiliza en partida
independiente, para poder conciliar mejor. Si  queremos que
este exceso se contabilice en otra cuenta distinta de la del cliente
hemos de indicarlo en el pardmetro correspondiente: “EXCESO”.

El proceso genera Contabilidad y rebaja de riesgos.

Mas sobre Cheques y Pagarés: Tanto si cobramos mediante un Cheque

como si lo hacemos mediante un pagaré, si la fecha de pago es
inmediata tanto nos da gue sea una cosa como otra (a efectos de la ldégica
del programa). Simplemente anotaremos su cobro y daremos de alta el

nuevo documento (el cheque o pagaré mismo) .

Ahora bien, si estd posdatado, entonces, en el momento de anotar su
cobro lo haremos adeudédndolo a wuna cuenta de Cartera (o de Caja). Y
en el momento de ingresarlo lo haremos mediante una remesa, Yy no por
anotacién de cobros.

Si un cheque posdatado o pagaré a plazo no lo anotamos hasta su
vencimiento, entonces, y solo en este caso, podemos anotar el cobro
directamente y sin necesidad de hacer la remesa.

Si cuando facturamos a un cliente le emitimos wun giro y este,
posteriormente, nos envia un pagaré que sustituye a dicho giro, nos
limitaremos a corregir el vencimiento, si fuera preciso, y a sustituir un
documento por otro. Otra cuestidén es si el banco nos exige que separemos



las letras de los pagarés, pues tendriamos, ademds, que cambiar el
tipo de documento, para poder remesarlo aparte.

3.5. RECEPCION IMPAGADOS

3.5.1. RECEPCION DE IMPAGADOS

Con esta utilidad podemos anotar en RIESGOS el impagado, imprimir la nota
de los gastos y el justificante contable, y contabilizarlo.

No es preciso que la letra esté todavia residente en la ficha de
RIESGOS. Podria estar ya muy vencida y borrada.

e “FECHA CONTABILIDAD:” La fecha que aqui pongamos serd la de
contabilizacién.

e “BANCO:” Indicamos el N° de Banco por donde nos ha venido el
impagado. Naturalmente serd por el que lo hayamos descontado.

e “1-LETRA 2-TALON:” Respondemos adecuadamente.

e “N° DE CLIENTE:” Idem.

e “N° RECIBO:” Si el giro estd dado de alta en RIESGOS nos
apareceran sus datos en pantalla, sirviéndonos para confirmar que
es el que deseamos.

e “IMPORTE DEVUELTO:” Podemos contestar <INTRO> para que tome el
nominal o simplemente poner la cantidad devuelta si fue una
devolucidén parcial.

e “COMISION BANCO:” Se introduce lo que nos haya cobrado el banco
por ese concepto.

e “CORREO BANCO:” Idem.

e “& INTERES DEMORA” Se pone el tipo correspondiente si
queremos cobrar intereses de demora, puesto que de no ser asi
bastard con dar <INTRO> para que no se tengan en cuenta.

e “OTROS CONCEPTOS:” Para ponerlos si los hay.

A continuacidén se nos muestra el total de lo calculado y se nos pide

la conformidad. Una vez dada ésta se producird un listado protegido
con la impresidén del justificante de los gastos con el formato de un
tercio de la hoja de 11 pulgadas y tres veces en la misma hoja. De
manera que tenemos tres ejemplares a falta de hacer los cortes precisos.

En la ficha de RIESGOS ahora tendremos un nuevo dato, correspondiente
al impagado vy habrd desaparecido el correspondiente al efecto,
si es que no habia desaparecido ya.

La contabilizacién del impagado funciona de la siguiente manera:

Siempre se carga en el cliente el nominal

La Comisién y el correo también, a menos que el PARAMETRO “CGI”
ponga una cuenta contable, en cuyo caso se contabilizardn en esa cuenta.



Los intereses, caso de haberlos, se juntan en la partida anterior, vy
como contrapartida se contabilizan en la cuenta 769.... Todo ello si el
ARAMETRO “NOINTER” esta vacio, pues si contiene un “NO” no
ontabiliza los intereses, solo los pone el justificante a los efectos
de intentar cobrarlos al cliente causante del impagado.

En riesgos siempre se recoge lo que se adeude en la cuenta del
cliente.

3.5.2. LISTADOS DE IMPAGADOS
En este apartado disponemos de una consulta de todos los impagados
recogidos de un determinado cliente, o de todos en conjunto. Asi
mismo nos da la oportunidad de obtener la informacidén a partir
de una fecha de recepcidén de impagados.

3.5.3. IMPRESIONES

Accede al menu general de impresiones, para imprimir los listados
protegidos correspondientes a el justificante de impagados.

3.5.4. MOVIMIENTOS EN NIVEL DE IMPAGADOS
3.6. RIESGOS
3.6.1. RESUMEN POR BANCO

En primer lugar hay que decidir a qué fecha queremos se calcule el
riesgo pendiente de vencer. Parece obvio que dicha fecha tenga que ser
la de hoy, pero si tenemos en cuenta que la banca tarda algunos dias
en rebajar del riesgo en curso los efectos que wvan venciendo, parece
conveniente tener la posibilidad de realizar el cédlculo con una fecha,
quizds, atrasada en esos mismos dias.

También puede ser util calcular cuanto nos “cabrd” en una fecha
futura, suponiendo que hasta esa fecha no hayamos descontado nada.

Obsérvese que la Cartera vy el monto de los efectos pendientes de
recibir aceptados se listan como si fueran un banco mas. La razdén es que
también constituyen un “lugar de riesgo”.

3.6.2. DETALLE POR BANCO
Esta utilidad ©posibilita conocer el detalle de los efectos que
forman el riesgo de cualgquier banco. Y por extensidén, el detalle de
la Cartera vy de los efectos pendientes de recibir aceptados.

Simplemente basta con indicar la clave del banco vy de por donde
queremos que salga el listado. Si no se recuerdan las claves de
bancos se puede consultar un listado contestando <F1> a la clave de
banco.

La ultima columna recoge el suma y sigue, permitiéndonos ver facilmente
la cartera disponible hasta un determinado vencimiento si
hubiéramos consultado el banco “0” (Cartera).

3.6.3. RIESGO DECENAL BANCOS
Nos presenta un cuadro a doble entrada en que las columnas son cada uno
de nuestros bancos y las filas representan las tres decenas posibles de
los sucesivos meses. De este modo y de un vistazo se ve la distribucidn



temporal de cdmo van “cayendo” los vencimientos en cada uno de los bancos
a través el tiempo.

3.6.4. DOCUMENTOS PENDIENTES DE RECIBIR
Este informe nos presenta ordenador por tipo todos aquellos documentos de
cobro, que por su propia naturaleza estamos pendientes de recibir. A
saber:

® Pagarés
® Tetras al acepto
® Y recibos en general

3.6.5. DETALLE POR CLIENTE
Mediante este programa podemos conocer el riesgo por Documentos de
cobro y efectos en circulacidén que tenemos en un cliente. No es el riesgo
total pues no influye el riesgo por pedidos pendientes, ni por
albaranes pendientes de facturar.

Primero seleccionamos el cliente que gueremos consultar. Se dispone de
la opcidén <F1> para lanzar busquedas y de la opcidén <T> para sacar un
listado con el riesgo de todos los clientes.

A continuacidn podemos seleccionar por que clase de documento de
cobro queremos calcular el riesgo. Podemos contestar <T> y se calcula
todo el riesgo. En este punto si ponemos “C” nos muestra el extracto de
Cta. Cte.

Por ultimo se decide el dispositivo de consulta.

3.6.6. DETALLE POR ZONAS

Semejante al apartado anterior pero ordenando y separando por Zona.

3.6.7. ALBARANES POR ZONAS
Relacidén de albaranes pendientes de facturar ordenados y totalizados por
Zonas.

3.6.8. EXPORTACION DE RIESGOS
Esta utilidad produce en el directorio raiz del ordenador principal un
fichero plano de texto, con caradcter separador “barra vertical” (M“|”),
del detalle de riesgos por cliente. Fichero que puede ser abierto por
Excel, Access, Etc.

3.7. REMESAS A BANCOS

Todos los Documentos de Cobro que hayamos cobrado con entrada en cartera
han de ser remesados: Giros de facturacidén, cobros de Pagarés, Cheques,
Giros no correlativos, etc.

3.7.1. CONSULTA EFECTOS EN CARTERA
Permite consultar tanto por pantalla como por impresora una relacidn
ordenada por vencimiento de los documentos de cobro tipo 2-Giros que
tengamos en cartera pendientes de remesar.

3.7.2. CONSULTA EFECTOS ENVIADOS AL ACEPTO
Permite consultar tanto por pantalla como por impresora una relacidn
ordenada por vencimiento de los documentos de cobro tipo 90-Giros
enviados al acepto que tengamos en cartera pendientes de remesar.



3.7.3. CONSULTA EFECTOS RECIBIDOS ACEPTADOS

Permite consultar tanto por pantalla como por impresora una relacidn
ordenada por vencimiento de los documentos de cobro tipo 91-Giros
aceptados que tengamos en cartera pendientes de remesar.

3.7.4. CONFECCION DE REMESAS

Se han de establecer los siguientes términos:

®¢ Remesa <M>»anual / Hasta un <I>mporte / Hasta un <V>encimiento /
<T>oda la cartera

® N° de remesa
¢ Tipo de efectos
¢ TImporte minimo por efecto
® Fecha remesa
® Cuenta de abono caso de ser pagarés
® Remesa al descuento o Ingreso
® Banco
Hecho lo cual se lanza el proceso
Sobre la contabilizacidén de las remesas:
El programa mantiene dos posibles sistemas de contabilizacién del giro de

efectos a clientes.

El primero de ellos se basa en el abono a clientes y cargo en cartera de
los giros inmediatamente a su emisidén en el momento de hacer la factura.
El segundo se basa en contabilizar el giro en el momento de llevarlo al
banco para su descuento. Los partidarios de este ultimo se basan en
que de este modo “se ve” cuanto debe el cliente, pues, dicen, de la
otra manera la ficha contable se limita a una serie de cargos y abonos
sin més.

Los partidarios de la primera opcidén alegan que con el segundo
sistema solo se controla el saldo del cliente caso de que se “aguante el
papel” hasta préacticamente su vencimiento. Pues si se descuenta
inmediatamente a su emisidén los dos sistemas son iguales.

El programa, como se ha dicho, soporta los dos sistemas, ahora se
veréa como se elige sistema, y parte de la filosofia de que la mejor
manera de controlar el riesgo de un cliente es mediante la ficha de
RIESGOS.

Se determina cual sistema usar mediante el pardmetro “CONTAREC”.
¢ Si pone “WNO” se elige el segundo sistema. Cualquier otra cosa o

nada, elige el primer sistema. Veamos las diferencias
concretas:



® Sistema primero: Abono inmediato a la factura del giro al
cliente, con cargo a cartera. Pardmetro “CONTAREC” vacio. En el
momento de facturar se contabiliza la Factura y el giro,
Abonando este al cliente y cargdndolo en cartera. E1 saldo de la
cuenta cartera deberd coincidir exactamente con la suma de los
efectos en cartera (Banco 0) de RIESGOS. Al remesarlo la remesa
se abona ésta a Cartera y se adeuda al Banco.

®¢ Sistema segundo: No se abona inmediatamente en la factura el
giro. Pardmetro “CONTAREC” poner “NO”. En el momento de facturar
no se contabiliza el giro. En el momento de efectuar la remesa
se abona a cada cliente los giros y se adeuda en el banco el
total de la remesa. No se usa la cuenta Cartera.

Sobre la contabilizacién del riesgo por efectos descontados pendientes de
vencer:

¢ El programa por defecto no lo contabiliza. Si se desea que lo haga
el pardmetro “CONTARIESGOS” ha de contener “SI”.

¢ Si lo hace y por defecto se contabiliza de la siguiente manera:
o Al descontar: 5208 a 4311, sin desglose.

o Al vencer 4311 a 5208, sin desglose.

® Si se desea se puede modificar este modo de contabilizacidn
pulsando <TAB> en la primera pregunta que se nos efectua al entrar
en el punto que estamos tratando.

3.7.5. MAESTRO DATOS CEDENTE

Los datos que aqui hay que reflejar son necesarios para la correcta
confeccién del fichero plano que podemos generar de cada remesa para su
envio a la entidad bancaria oportuna.

3.7.6. EXPORTACION FICHERO A BANCO
Con esta utilidad podemos generar un fichero por cada remesa que podremos
remitir al banco correspondiente, bien sea mediante disquete o a través
de Internet. El proceso se puede repetir las veces que se quiera pues la
Unica consecuencia que produce es dicho fichero.

® FEn primer lugar se nos pregunta por el n° de la remesa gue queremos
exportar o trasmitir. A pie de pantalla se nos recuerda el n° de la
tltima remesa que hicimos.

e A continuacidén, y caso de que el dato pertinente del Maestro de
Bancos esté vacio, se nos pregunta que tipo de soporte deseamos:

o Norma 19
o Norma 32

o Norma 58

® Se nos dice que el fichero estd preparado y pulsamos <Intro>



® Se nos muestra el nombre del fichero y su directorio. Normalmente
serd algo asi: c:\Rem000XX.txt

Dicho fichero podemos copiarlo a un disquete o adjuntarlo en un cuadro de
didlogo EXAMINAR de la aplicacidén del banco para enviarlo via Internet.
Antes de remitirlo conviene que lo abramos haciendo doble clic con el
ratdén sobre é1 para verificar que realmente es el que deseamos remitir.

También se produce un listado protegido en el que constan todas las
domiciliaciones detalladas de cada efecto.

3.7.7. CONSULTA DE REMESAS

Podemos reimprimir o consultar por pantalla una sola remesa o producir
listados de varias remesas en un rango de fechas.

3.7.8. ANULACION DE REMESAS
Es posible anular una remesa para recuperar los efectos y confeccionar
otra. Al mismo tiempo las partidas contables producidas se anulan
también.

3.8. CRUCES CONTABILIDAD
3.8.1. PAGOS PENDIENTES

Mediante este programa se puede verificar la concordancia
entre el saldo contable de proveedores y acreedores y la suma de los
pagos previstos para cada uno de ellos.

3.8.2. COBROS PENDIENTES
Mediante este apartado se dispone de un control cruzado entre el saldo
de contabilidad de un cliente y 1los Doc. de Cobro residentes en
Riesgos y que se suponen conforman dicho saldo. Si hay discrepancia es
sefal de que algo no es correcto.

Se puede consultar un solo cliente o todos en una sola relacién. Se
muestran dos columnas. la primera muestra el importe en RIESGOS vy
la segunda el saldo en CONTABILIDAD. En la tercera figura la
diferencia.

3.9. UTILIDADES
3.9.1. INCLUIR / EXCLUIR DOCUMENTOS EN RIESGOS

Si deseamos dar de baja en riesgos algun documento sin estar cobrado este
es el uUnico medio para realizarlo. Hay que introducir el numero de
cliente y el de Documento de Cobro. De igual manera podemos lograr el
efecto contrario, es decir cargar en riesgos algun documento que no lo
esté.

3.9.2. ENVIAR / RECIBIR GIROS ACEPTADOS
Si una Letra la tenemos en Cartera, pero marcada como que esté
pendiente de recibirse aceptada, cuando lancemos una confeccidn
de remesa automdtica, o cuando la qgueramos incluir manualmente en una
de ellas, no se seleccionard hasta que no anotemos que la hemos recibido
ya aceptada.

Hay un dato en la ficha del Cliente de GESTION que puede indicar dque
nuestro cliente ha de aceptarnos las letras. Si hacemos que surta
efecto, la letra entrard ya en RIESGOS marcada como tal.



Pero también puede ocurrir que deseemos marcarla por otra causa,
para que no se incluya sin nuestro consentimiento en ninguna
remesa. Este seria un método para conseguirlo.

Cuando la recibimos, o decidimos que va se puede descontar
normalmente, con este programa, también podemos “desmarcarla”.

Tanto para anotar el envio (marcarla), como la recepcidén (desmarcarla),
hemos de contestar al numero de cliente y al numero de D.C., hecho 1lo
cual hemos de escoger entre lo que deseemos hacer.

3.9.3. DISENO CARTA NUEVO GIRO
Hay que revisar el disefio de las carta de comunicacidén de Giro. Esta
opcidén nos da acceso a un editor de pagina que nos presenta los datos
fijos que se imprimen y los datos variables compuesto de la “@” seguida
de un numero. Podemos reubicar todo. Con las flechas nos desplazamos, con
la <R> sobrescribimos, con la <D> borramos caracteres, con la
<L>insertamos linea, con la <K> borramos linea, etc.

3.9.4. PROCESOS PERIODICOS

3.9.4.1. EXCLUIR DE RIESGOS LOS EFECTOS VENCIDOS
Esta opcidén debe de wutilizarse regularmente para asi conseguir que se
vayan borrando las letras y talones dque hayan vencido pasados su
vencimiento mas de ciertos dias. Una buena frecuencia seria la
semanal. Ojo con la fecha del sistema que es la que se utiliza como
referencia. No sea que estando esta mal, se borren todas las letras en
curso.

Por defecto el plazo para que se borren las letras es de 30 dias, y para
los Cheques es de 15 dias. esto se puede modificar usando los
PARAMETROS “LREBAJE” Y “TREBAJE”. Véase el apartado “Pardmetros” de este
capitulo.

3.9.4.2. ANOTAR PAGARES PROPIOS VENCIDOS
Peridédicamente se debe ejecutar esta opcidén (al menos semanalmente) para
que se contabilice el adeudo en Cta. De los pagarés propios que como
tales generamos en la Gestidén de Pagos. El posible retraso en hacerlo no
influye para que se contabilice cada uno en la fecha de su vencimiento.

3.9.4.3. ANOTAR EFECTOS DESCONTADOS VENCIDOS
De modo semejante al punto anterior con esta utilidad se contabiliza en
las fechas de los vencimientos de nuestros propios giros a clientes la
baja del riesgo por efectos descontados pendientes de vencer. Se
contabilizan exactamente de modo contrario a como se hizo al descontarlos
independientemente de la situacidn actual de los pardmetros
correspondientes.

BANCOS DEL SISTEMA ESPANOL
E1l fichero CLAVES-BANCOS contiene la mayoria de los bancos existentes en
Espana. Si Vd. encuentra que no existe alguno que le es necesario,
simplemente, delo de alta. La clave que se usa es el numero de
Entidad del Cdédigo Cuenta Cliente, y se graba sin los ceros a la
izquierda. Ejemplo el Banco Popular es “75” y no “0075”



PARAMETROS

¢ LREBAJE: Dias que tarda en rebajar de riesgos los giros después de
su vencimiento al lanzar el proceso de Excluir de riesgos 1los
efectos vencidos (3.9.4.1.)

e TREBAJE: Idem que el anterior pero para cheques y pagarés. Por
defecto son 15 dias.

®¢ CCOBRO: Cdédigo de Cuenta Contable por defecto para dar de entrada
cobros en la pantalla de Anotacidén de cobros (3.4.3.). Suele ser un
banco, o la caja, etc..

® RMARGEN: N° de espacios a la Izquierda de las sefias del banco en el
impreso de las remesas a banco.

¢ MINIREM: Importe minimo por defecto de los efectos a incluir en una
remesa a banco.

¢ NOINTER: Si pone “NO” e el programa de Recepcidén Impagados, los
intereses de demora calculados no los contabiliza, simplemente los
muestra en el Jjustificante de gastos para intentar su cobro al
cliente.

® FEXCESO: Cuando en un cobro cobramos mas del nominal del Documento
de Cobro, el exceso que cobramos se abona a la cuenta contable que
en este pardmetro se especifique y no en la Cta. del cliente. Esto
es Util para cuando cobramos intereses de demora que no se habian
contabilizado en el momento de recepcionar el impagado.

® SUBDI: Subdiario para cobros. Por defecto es el “1” para cargos en
Caja y el “2” para cargos en cartera o banco.

e CTAC: En la pantalla de cobros (3.4.3.) cuando en la Clave de
Documento de Cobros usamos la “C” para indicar que no hay Documento
de Cobro, normalmente el importe cobrado se abona al cliente
especificado, a menos que se especifique una Cta. Contable en este
parametro, y se use esta en vez de la del cliente.

® C(CGT: Cuenta de cargo para gastos trasferencia en cobros si son a
nuestro cargo.

® C(CGI: En la recepcidén de impagados, los gastos de devolucidn
normalmente se adeudan al cliente, amenos que se especifique en
este pardmetro alguna Cta. contable para que se use en vez de
aquella.

¢ LFRAIMPAG: N° de lineas que tiene el papel para la impresidén del
Jjustificante de gastos. Son valores validos entre 22 y 66.

® PLAZAREC: Plaza en el encabezamiento plaza y fecha del impreso de
la remesa al banco.

e CTARETEN: En el planning Posicidén (3.3.6.) se muestra el saldo de
la Cta. contable aqui especificada entre paréntesis y a efectos
informativos una linea mds arriba que la rubrica “Saldos”.



e ENLADIFE: Si pone “1” las partidas contables generadas en la
pantalla de cobros (3.4.3.) van al fichero diferidos en vez de
actualizarse automaticamente. Puede usarse para cuando
contabilizamos en el mismo orden que el extracto del banco, hasta
que no aparecen los apuntes en dicho extracto no actualizamos las
partidas de ingresos.

® REMDIFER: Igual que el anterior pero para las Remesas a bancos.

e TAB: Espacios a la Izquierda de las seflas de la carta de envio de
Cheque o Pagaré.

¢ PATH: Directorio en la mdquina principal donde se deposita el
fichero de 1la remesa de cobros a banco. Adviértase dque puede
incluir letras de unidades de red, pero la letra es en la maquina
principal.

®¢ CPAGO: Cuenta por defecto para anotacidén de pagos en la pantalla de
pagos (3.2.3.), suele ser la del banco por el que mds operamos.

® PAGARES: Si pone “1” se dispara la gestidén de Pagarés Propios
consistente en que al efectuar un pago mediante pagaré la previsidn
de pago que habia se borra, pero se crea una nueva como “pp” pagaré
propio, la cual se contabilizara automaticamente el dia de su Vto.
mediante el proceso 3.9.4.2.

® TRANSRESUM: Si pone “1” en la remesa de trasferencias al banco por
la norma 43 (3.2.4.5.) en el banco se realiza un solo apunte por el

total de trasferencias de la remesa y no tantos apuntes como
trasferencias.

¢ CAMINO2: Directorio en la magquina principal donde se deposita el
fichero de la remesa de pagos a banco. Adviértase que puede incluir

letras de wunidades de red, pero la letra es en la méquina
principal.

®¢ GTOSTRAN: Cuenta donde se contabilizan los gastos de trasferencia
en la pantalla de Pagos (3.2.3.), por defecto van a la 669000000.

® CONTARIESGOS: Si pone “SI” se dispara la contabilizacién del riesgo
por efectos descontados pendientes de vencimiento.

3.9.7. NUMEROS CONTADORES

En esta pantalla se controlan los contadores siguientes:
®¢ Ultimo numero de Documento de cobro emitido.
®¢ Ultimo numero de remesa de efectos emitida.
¢ Ultimo numero de Hoja de cobros.

¢ Ultimo numero de previsidén de pagos efectuada.



4. MANTENIMIENTO DEL SISTEMA

4.1. COPIAS DE SEGURIDAD

Con esta utilidad podemos efectuar las copias de seguridad necesarias e
imprescindibles. Consejos al respecto:

¢ FEfectuar al menos una copia diaria.

® Manejar al menos cinco soportes de copia, uno para cada dia de la
semana.

¢ FEfectuar al copia regularmente en un momento del dia sin stres ni
tensidn, por ejemplo al mediodia mientras salimos a comer.

e Si se observa alguna anomalia como errores en pantalla durante la
copia recabar ayuda de inmediato al servicio técnico.

¢ La direccién de la empresa debe asegurarse que se efecttan las
copias de acuerdo con el plan previsto y para ello debe consultar
regularmente la opcidén <C>ontrol de salvaguardias del menu COPIAS
DE SEGURIDAD, donde debe verificar la horas de terminacidén que nos
da confirmacién de que se ha terminado la copia convenientemente.

¢ Una vez al mes debe efectuarse la verificacién de la copia
efectuada contestando <S>i a la pregunta que se hace al final de la
copia. Esta verificacién se ha de hacer con una copia realizada
mientras no trabaja nadie en las terminales. Si la verificacidén es
positiva dard unos pocos errores, hasta 5 como méximo.

¢ La copia se ha de efectuar con 1la opcidén <S>alvaguardia total
inexcusablemente.

e Cuando se efectlla la SELECCION DE SOPORTE DE COPIA debemos
asegurarnos que escogemos la adecuada. Cuando hay cinta o dat suele
indicarse por que pone la palabra “dat” o “sct” en la segunda
columna. Cuando usamos ZIP hemos de verificar que la letra que
tiene en la Ventana de Windows “mi PC” es la misma que aparece en
la columna de 1la Derecha con una leyenda parecida ha esta:
“F:\Filesave”, siendo F la letra del disco ZIP en “Mi PC”. “F” es
un ejemplo, puede ser cualquier otra letra, aungque nunca la “C”.

e Si el soporte habitual de copia estd estropeado al menos hemos de
efectuarla seleccionando otro soporte de copia que nos indicara el
Servicio Técnico, y que hard referencia a algun fichero de Windows
en el disco C: o el D: denominado comunmente “Filesave”

4.2.INFORMACION BASE DE DATOS D3
4.2.1. ESPACIO LIBRE EN vme



Se refiere al espacio de trabajo que utiliza el motor de la base de datos D3, denominado
VME. Nos da una tabla con aquellas zonas contiguas y todavia libres. La mds
significativa es la que figura en dltimo lugar y de un modo menos matizado la que
figura juto a la palabra “overflow”. Debe ser mayor de 2000. De lo contrario el
programa avisa automdticamente de que debe ampliarse dicho espacio con el siguiente
procedimiento:
¢ Pinchar con el ratén en INICIO (Debajo de la pantalla de Windows y a la
Izquierda)
Pinchar PROGRAMAS
Pinchar “D3” o también “D3 UTILITYS”
Pinchar DEVICE MANAGER
Pinchar la pestafia superior D3ANT SETTINGS
Verificar que en el recuadro VME DISK SIZA y en la caja CURRENT SIZE no
ponga una cifra mayor de 400, en cuyo caso hay que avisar al SAT para que
efectiie una restauracion total. En caso de que sea inferior, sumar 40 a dicha
cantidad y escribirla en la caja NEW SIZE.
¢ Pinchas el Boton UPDATE que esté a la derecha y abajo.
e Cerrar la ventana pinchando en EXIT, debajo de UPDATE.
® A continuacion para la base de datos por menu (4.7.), parar el Windows
<ALT>+<F4> y volver a poner en marcha el ordenador.

4.2.2. TESTIMONIO DE ARRANQUES

Nos da un listado del fichero de mensajes de la base de datos donde se puede observar si
los arranques se ejecutan después de haber apagado la base de datos en condiciones
adecuadas.

4.2.3 USUARIOS Y VERSION

Nos informa de los usuarios que tenemos contratados con Raining Data Corporation y
de la version de la base de datos que estamos usando.
4.2.3. OCUPACION DE FICHEROS

Nos produce una estadistica de la ocupacién de ficheros en la base de datos resumida
por cuentas de trabajo o empresas.
4.2.4. LISTAR DISPOSITIVOS

Presenta un listado de los dispositivos activos en el sistema: Sesiones TCIP, Cintas,
Impresoras, Etc.
4.2.5. CONSULTAR EL USER-COLDSTART

Muestra el contenido del registro de ordenes que normalmente se ejecuta cada vez que
arranca la base de datos. Es importante por cuanto que en €l se configuran las
impresoras que maneja la base de datos.

4.2.7. CHEQUEO A LA BASE DE DATOS

Ejecuta un chequeo de la integridad de la base de datos. Téngase en cuenta que este
chequeo se efectia invariablemente cada vez que hacemos una copia de seguridad. Por
tanto esta operacion solo serd precisa si no lo indica el SAT.



4.2.8. PREPARAR UN “STATUS” PARA ENVIAR AL SERVICIO TECNICO

Esta opcién produce un fichero plano de texto que se exporta al disco C: de la maquina
principal llamado “Status.txt” En €l se incluye casi toda la informacion que generan las
opciones mas mds arriba explicadas y que pueden ser de ayuda las SAT. este fichero por
indicacion suya se puede adjuntar en un correo electronico y remitirselo al SAT.

4.3. USUARIOS Y CLAVES

® Ver usuarios conectados: Muestra los usuarios conectados al
sistema. En la primera columna de la Izquierda figura el Numero de
Proceso o PIB de cada usuario en esa sesidén. E1l PIB de cada usuario
también lo ve cada usuario un cualquier pantalla de Menu en la
barra de Status, abajo a la Izquierda.

®¢ Desconectar a un usuario: Cuando un proceso en una terminal de
usuario se quede bloqueado, o cuando un usuario apague
incorrectamente su estacidén, se quedan lineas “cogidas” gque nadie
puede utilizar. Con esta utilidad podemos hacer “LOGOFEF” a ese
numero de proceso.

¢ Enviar un mensaje a un usuario: Podemos enviar mensajes a otros

usuario conectados averiguando su numero de proceso “PIB”. EI1
mensaje se muestra en la ultima linea de la pantalla del
destinatario.

® A/B/M de Usuarios: Opcidén reservada al SAT.
® Claves de paso para ciertos programas:
o Procesos que pueden ser peligrosos en Contabilidad:
o Parar Base de Datos D3:
o Temas relacionados con crédito a clientes:
o Poder modificar tarifas de precios:

o Usar tarifas distintas de las prefijadas para clientes en
pantalla de Pedidos y Albaranes:

o Poder entrar en gestidén de usuarios:

4.4. IMPRESORAS

e Tistar Impresoras: Presenta un listado de las impresoras activadas
en la base de datos

® Testear impresoras:

o <1> - Chequear Comandos: Hace un listado en que se puede
verificar si el driver utilizado es el adecuado, dado que se
observa en dicho listado que comprime, hace negrita, etc.,
correctamente.



<2> - Chequear longitud de pagina: Hace un listado con 120
lineas numeradas para que podamos averiguar cuantas lineas
admite la impresora de paginas (Laser o de Inyeccidn).

<3> - Envia a la impresora el comando que seleccionemos.

® Menu de Impresiones:

(¢]

Imprimir un listado: Nos presenta un informe de todos los
listados protegidos generados por el usuario. Nos pregunta
por cual impresora deseamos lanzarlo y nos pide que escojamos
un numero de listado a sacar. Lo lanza por la impresora
elegida de inmediato.

Borra un 1listado: Semejante al punto anterior pero para
borrarlo, en vez de imprimirlo.

Borrar todo el spooler: Vacia de listados protegidos el
Spooler de Impresidén de la base de datos.

Ver todo el Spooler: Nos presenta un informe de todos los
listados protegidos generados por el usuario.

Detener una impresora: Detiene la ejecucidén del listado que
elijamos. Pero téngase en cuenta que el listado en cuestidn
puede estar en tres stadios:

" El propio spooler de la base de datos
= El1 spooler del Windows
" La memoria de la impresora.

De manera que cuando necesitamos detener una impresidn, la
manera correcta y segura seria ejecutar la siguiente
secuencia:

® Apagar la impresora

® Ejecutar la presente opcién de “Detener una
impresora”

® FEsperar a que windows de un mensaje de que la
impresora tiene problemas y cancelar la
ejecucidén del trabajo.

Listado con opciones: Véase el Apéndice B donde explica un
ejemplo de listado con opciones. Es como la primera opcidn
pero el listado no sale de inmediato si no que se establece
un didlogo dando una serie de opciones.

Exportar un listado: Con esta opcidén se puede exportar a
Windows el listado protegido que deseemos en forma de un
fichero plano del tipo “.txt” que se deposita en el
directorio raiz de la mdquina principal.

Expulsar pagina de la impresora: Ejecutando esta opcidén se
envia a la impresora una orden de expulsar pagina.



®¢ Drivers de impresoras VMS: Este Maestro estd reservado al servicio
técnico y solo puede manejarse bajo indicaciones de del SAT.

® Maestro de Impresoras: Cuando una impresora no funciona “de
repente” puede deberse a una disfuncidén entre la base de datos y
Windows, aunque normalmente esta incidencia suele estar relacionada
con problemas hardware. De todos modos si se da tal situacidén a
veces se soluciona con distinto grado de persistencia de la
siguiente manera:

o Pulsar opcidén <M>.

o Indicar el numero de la impresora que se ha bloqueado.
o Pulsar la opcidén <R>einizializar

o Después de algunos segundos probar a ver si funciona.

Para dar de alta una impresora conviene asesorarse del SAT.

4.5. TECLAS DE FUNCION

Mediante esta pantalla es posible configurar las teclas de funcidén caso
de que estemos usando el programa Emulador de Terminal ACU-TERM.

Estan disponibles para configurar las teclas <F11>, <F12>, <MAY>+<F1l a
F12> y <MAY>+<CTRL.>+<F1 a F12>

¢ Pulsamos la opcién <M> y se nos presentan las teclas vya
configuradas o ninguna si no las hay.

®¢ Pulsamos la opcidén <M> y vamos poniendo lo gque gqueremos que se
escriba cuando pulsemos las correspondientes teclas de funcidén. Si
deseamos que hagan “autointro” deberemos escribir detrds “"M”.

® Cuando hayamos terminado en le menu inferior pulsamos <G> y <S>.

4.6. CARGAR PROGRAMAS VIMASERVIC

Mediante esta opcidén podemos cargar programas dque nos envien desde
Vimaservic. Por distintos medios, Cd, Email, Floppy, etc, Vimaservic
puede hacernos llegar una carpeta o directorio denominado “INTERCAMBIO”
que nosotros deberemos asegurarnos quede depositado en el disco “C:” en
su directorio raiz. Una vez hecho esto al ejecutar esta opcidn se
cargaran los programnas remitidos. Cuando finaliza queda un fichero que
atestigua las operaciones realizadas dentro de dicha carpeta INTERCAMBIO
denominado “Programas.log”.



4.7. PARAR BASE DE DATOS D3

Esta opcidén es imprescindible ejecutarla cuando deseemos apagar el
ordenador principal y antes de ello. Para y detiene adecuadamente la base
de datos D3 y asegura el correcto arrangque para la siguiente sesidn.

Hay dos vias para comprobar que esto se efectlia correctamente:

® Consultar el Testimonio de arranques (4.2.)

¢ Abrir el fichero C:\Testimonio.log donde se ve las arrancadas vy

consiguientes paradas si se efectlan estas uUltima correctamente.



APENDICES

A. LISTADOS DE FICHEROS MAESTROS

Cuando desde cualquier punto de la aplicacion
seleccionamos la opcién de los listados, desaparecerd la
pantalla que en estos momentos tengamos, apareciendo en
su lugar la siguiente:

Ponga el nombre del listado o bien ponga <MANUAL> para hacer uno libre.

En ella, en primer lugar, en el sitio ocupado por los
signos $, tendremos el nombre del fichero del cual
realizaremos los listados.

Es posible que en la parte inferior del rectdngulo,
aparecan unos nombres y separados por unos guiones, una
frase indicativa del listado. Estos serdn listados
pregrabados, y que podremos repetir, con sélo contestar
su nombre a la unica pregunta que en esta pantalla se
nos realiza.

Aqui podemos contestar de tres formas.

La primera de ellas es que contestemos uno de los
nombres que aparecen en la parte inferior del
rectangulo, lo cual indicard que queremos imprimir uno
de los listados que tenemos pregrabados.

La segunda posibilidad es contestar un nombre de un
listado que no tenemos pregrabado, entendiendo en este
momento, que queremos realizar un listado y que queremos
que éste se quede pregrabado para posteriores
utilizaciones.

La dltima de las posibilidades es contestar MANUAL, con
lo cual se entenderd que queremos realizar un listado,
pero que no queremos que éste se quede grabado como un
listado pregrabado.

Comenzaremos la explicacion por esta tercera
posibilidad, ya que la explicacién de la misma nos serd
de utilidad en el momento de ejecutar las dos otras
posibilidades.

Listados MANUALES.



Estos son listados que cada vez que queremos realizarlos
tendremos que contestar a una serie de preguntas
relativas a los datos que queremos listar, el orden del
listado, etc..

Supongamos que el fichero sobre el que trabajaremos
fuera el fichero de CLIENTES.

Cuando a la pregunta "Nombre del Listado:", contestamos
MANUAL vy pulsamos (INTRO), en la parte inferior de la
pantalla aparecen los 40 primeros datos que componen una
ficha del fichero que queremos listar. Si la ficha tiene

menos de 40 datos, se mostrardn todos los que tenga. Al
mismo tiempo, a la derecha del MANUAL, aparece una linea
de guiones en la cual pondremos una pequefia descripcion
del listado. Esta descripcion es la frase indicativa que
aparece a la derecha del nombre de los listados
pregrabados que tenemos.

En este momento, la pantalla presenta el siguiente
aspecto:

Una vez completada la frase que nos servird para
identificar el listado, comenzaremos a definir los
criterios de seleccion para la obtencion del listado.

Una vez aparece la ventana en la cual se definirdn estas
condiciones, tendremos la primera pregunta a la que
responder. Esta es "con ".

En ella deberemos responder un nimero de dato, si es que
queremos realizar alguna seleccidn, en caso contrario
pulsaremos (INTRO).

Una vez introducido el nimero del dato, aparecera otra
nueva pregunta, sin ninguna leyenda a la cual deberemos
contestar uno de los signos que aparecen en el pié€ de la
pantalla. El significado de estos signos, es el
siguiente:

"=" -Igual a

"#" .- Distinto de

">" .- Mayor que

"< " .- Menor que

">=" .- Mayor o igual que
"<=" .- Menor o igual que
") " .- Que empiece por

" (" .- Que termine por



"

(O " .- Que contenga

Cuando hemos contestado a esta pregunta, aparecera otra
en la cual indicaremos el parametro al que se referird
el signo indicado anteriormente.

La siguiente pregunta es exactamente igual a la
explicada para los diferentes signos y finalmente, la
ultima pregunta es la inclusion de un nuevo pardmetro de
seleccion.

A titulo de ejemplo, veamos lo que tendriamos que
contestar a estas preguntas para diferentes tipos de
seleccion.

Si lo que queremos obtener es un listado de todos los
clientes de BARCELONA capital, tendremos que seleccionar
los clientes cuyo cdédigo postal comience por 080, luego

las contestaciones a dar son:

signo .... )
parametro. 080
signo2 .. INTRO

Sacard todos los clientes cuyo dato 6 (Cdédigo Postal),
comience por 080.

Si lo que pretendemos es obtener un listado de los
clientes que son del tipo 12 y del 13, tendremos que
contestar:

signo .... >
parametro. 11
signo2.. <
param 2 .. 14

Sacara todos los clientes cuyo dato 25 (Tipo de
Cliente), sea mayor de 11 y menor de 14.

Esta seleccion se puede complicar bastante mds, ya que
tenemos cinco lineas en las que indicar posibles
selecciones. Si no queremos realizar ninguna seleccion
bastara con pulsar (INTRO) a la pregunta "con ..".

Una vez hemos definido los criterios de seleccion,
tendremos que hacer lo propio con los criterios de
ordenacién. Mediante ellos definiremos el orden en el
que los datos apareceran reflejados en el listado.



Siguiendo con el ejemplo del fichero de clientes, si
queremos que el listado esté ordenado por orden
alfabético, en funciéon del NOMBRE CLIENTE, tendremos que
indicar que lo queremos ordenar por 02, mientras que si

lo hubiésemos querido ordenado por nimero de cliente,
tendriamos que haber dicho ordenado por 01.

Después de haber contestado al dato por el cual queremos
ordenar se nos pregunta si queremos subtotales por algin
dato. Este subtotal realiza una separacion cada vez que
se produce un cambio en el elemento sobre el que se ha
realizado una ordenacién. Veamos un ejemplo:

Si ordenamos el fichero de cliente por c6digo postal sin
indicar subtotal, el listado presentaria el siguiente
aspecto:

CLIEN NOMBRE CLIENTE C.POS

123 ANA MARIA LOPEZ LOPEZ 08001

140 LUIS MARTIN BENEGAS 08001

101 ENRIQUE RUIZ SANCHIS 08002

110 AMPARO CONTRERAS ALONSO 08002
115 ANTONIO GARCIA FIZ 08003

Mientras que si hubiésemos indicado que queriamos
subtotales por el cddigo postal, el listado tendria el
siguiente aspecto:

CLIEN NOMBRE CLIENTE C.POS

123 ANA MARIA LOPEZ LOPEZ 08001
140 LUIS MARTIN BENEGAS 08001

keksk

101 ENRIQUE RUIZ SANCHIS 08002
110 AMPARO CONTRERAS ALONSO 08002

Hekosk

115 ANTONIO GARCIA FIZ 08003

En donde se observa que cada vez que hay un cambio en el
codigo postal, se imprime una marca en el listado para



separar los clientes de un mismo c6digo postal.

Si no queremos realizar ninguna ordenacion bastard con
pulsar (INTRO).

Como en el caso de la selecciones, la ordenacion puede
ser en cascada, es decir, podemos realizar una
ordenacién dentro de otra. Tenemos cinco lineas de
selecciones.

Si por ejemplo, en primer lugar quisiéramos que el

listado se ordenase por c6digo postal, y dentro de cada

cédigo postal por orden alfabética del nombre, cuando se

nos pregunta las ordenaciones, en primer lugar
contestaremos 06 del CODIGO POSTAL, y en segundo lugar
02 del NOMBRE CLIENTE.

Una vez terminadas las ordenaciones, se nos preguntard
si queremos listado multiple columna. Tenemos dos
posibilidades. La primera contestar (N) y la segunda
contestar (S).

Contestando (N)

Si la contestacién es (N), tendremos una ventana en la
cual relacionaremos los datos que queremos incluir en el
listado.

La primera respuesta es el nuimero de dato que queremos
incluir en el listado, y la segunda es si queremos que

al final del listado, nos dé la suma total de este dato
segin vamos indicando el niimero de dato a imprimir, a la
derecha se nos indicard el numero de columnas que ocupa
el listado. Si el listado tiene més de 79 columnas su
impresion solo se puede realizar a través de impresora,
mientras que si es menor, se podrd obtener tanto por
pantalla como por impresora.

Enel casode que queramos quitar un dato que hemos
incluido en el listado, bastara con volver a marcar este
dato y se eliminard del listado.

Una vez seleccionados los datos que queremos que
aparezcan en el listado, por cualquiera de los dos
métodos, tendremos que contestar a la Cabecera que
presentara el listado.

Esta aparecerd en todos los principios de pagina del
listado, y nos servird para diferenciar los distintos
listados. Si no queremos poner ninguna cabecera, bastard



con pulsar (INTRO), para que salte a preguntarnos por el
dispositivo por el cual se realizard la consulta.

Como ya se dijo anteriormente, si el listado tiene mas
de 79 columnas, solo se podrd realizar por impresora,
mientras que si tiene menos, se podrd realizar tanto por
pantalla como por impresora.

Cuando la salida se dirige a impresora, esta puede ser
directa o retenida. La salida directa produce un listado
directo a impresora, mientras que si es protegido, este
se quedard retenido en el spooler. Un listado retenido
en el spooler, puede permanecer en él aun despues de
haber apagado el ordenador.

Para la impresion de un listado protegido, tendremos que
ir al capitulo MANTENIMIENTO DEL SISTEMA, apartado
IMPRESIONES.

Listados INEXISTENTES.

Si a la pregunta de "Nombre del listado:" contestamos el
nombre de uno inexistente, se entenderd que queremos
realizar la grabacién de un listado pregrabado nuevo.
Nos dird que el listado es inexistente, y que si
queremos crearlo.

Si decidimos crear el nuevo listado, los pasos a seguir

son los mismos que los indicados en el caso de los
listados MANUALES, por lo cual remitimos al apartado
anterior para su consulta.

Listados PREGRABADOS.

Siala pregunta "Nombre del listado:", indicamos el
nombre de un listado pregrabado,
autométicamente se nos mostraré la descripcion del listado a
la derecha del nombre y en el pié de la pantalla apareceran
una serie de opciones a realizar con el listado.

(INTRO).- Pasaréd ala ventana en la cual elegiremos el
dispositivo por el cual se realizard el listado.

(M).- Repetira los pasos de creacion de un listado para
permitirnos realizar modificaciones en las condiciones
de seleccion, ordenacion o en los datos que intervendran
en el listado.

(C).- Copiard todas las definiciones y caracteristicas
del listado en cuestion a otro listado con otro nombre.



Nos servird para realizar modificaciones en el listado
sin modificar el original.

(S).- Realiza el mismo papel que la tecla ESC. Sirve
para retroceder a la primera pregunta de la pantalla
("Nombre de listado:")

(B).- Borraré el listado de los pregrabados. Antes de
realizar el borrado, hace una pregunta de confirmacion
por si nos arrepentimos o por si hemos contestado una
(B) de forma accidental.

B. <F6> EN MENUS: MENU DE IMPRESIONES

La opcién uno nos abre al siguiente men.

o Gesti |+3 Factu [ 1 Selec
#6 Factu | 4 Maest | 2 Consu | GESTIONW DE TMPRESTON
7 Gestl | 5 Mante | 3 Modif
8 Estad | © Reimp | 4 Anula [=1 Impre |GESTION DE IMPRESION
— | 7 Lista | 5 Lanza | 2 Impri
8 Pardm |*6 Impre | 3 Impri Imprimir un Listado

Borrar un Listado
Borrar taodos

Ver todo el Spooler
Detener una Impresora
Listado con opciones

Lo ol O oM o e

Con la opcidn uno se sacan por impresora las FACTURAS y
los RECIBOS. Se hace desde el SPOOLER. Es decir que el
LANZAMIENTO en vez de listar los impresos por la impresora lo
que hace en realidad es dejar en el SPOOLER dichos listados
para que asi podamos, tantas veces como queramos, volverlos a
imprimir (ENTIENDASE POR "Spooler" FICHERO EN DISCO DURO).
Claro que normalmente las Facturas y Recibos solo se
imprimen una vez, pero si se diera el caso de que se
estropeara el listado a mitad, siempre podemos volverlo a
lanzar entero. Incluso a partir de donde se quedd, como se
verd mas adelante.




Spooler (ueue Elements, 18 Oct

Job Stat Lnk Line Status Copies Form Frames  Date
1 B@Bas 2 c©h 1 A 1 1@/18/97
2 BHBE 2 c©h 1 A 1 1A/18/97
4 BAaE & c©h 1 A 1 18/18/97
4 BR3E 2 c©h 1 A 367 18/10/97
5 BEas 2 c©h 1 A 1 1@/18/97
o Queue Elements, 371 Frames in

Que listado deseas (<ESC> Minguno?

1997 1A:42:@1
Time  User

1329118 UNICA
10141122 UNICA
18:41:26 UNICA
134142 UNICA
134158 UNICA

Lse .,

En pantalla aparecen todos los listados que permanecen
en el SPOOLER y se nos pregunta por que listado queremos
sacar por la impresora. Se indica el numero de listado que
nos apareci6 cuando el lanzamiento, teniendo en cuenta que el
primero es el de las facturas y el segundo el de los recibos.
El ndmero de listado se indica en la columna encabezada por
las barras cruzadas, o sea, por "#".

También es importante advertir que las columnas FECHA 'y
HORA, nos indican en que fecha y hora se emitio el listado, o
sea, momento en que se facturd. Si nos hemos olvidado los
nimeros correspondientes a nuestra facturacion, estas
columnas nos van a servir para localizarlos. En general se
puede decir que los listados mas recientes corresponden a la
ultima facturacion efectuada. Que es precisamente la que
queremos imprimir. Mds recientes no quiere decir con nimero
mas alto, sino con FECHA y HORA mas reciente.

A continuacion nos aparece en pantalla
DISPLAY (Y/N/S/D/X/(CR))?-
Aqui contestamos con "Y" para que nos salga por la
pantalla un trozo del listado que hemos escogido. En este

punto nos podemos dar cuenta si son las facturas o los
recibos.
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Factura: SEHE TR 1 VILLANUEWA 33

Fecha 1B-1B-97 46155 TORREMTE

String:-

(VALENCIAD

Cuando se trabaja con terminales VISA MC3 u otros,
puede ocurrir que en este punto cuando visualizamos el
principio de un listado de facturas, se nos quede bloqueado
el terminal. El motivo de esto es que algunos modelos de
factura comienzan con un caracter de comprimir la letra, el
cual, bloquea sin remedio la pantalla del terminal. Para
evitarlo, se deberia lanzar las impresiones por el Monitor, o
si no existe, simplemente no visualizar el principio de la
Fra. contestando una "N" en vez de "Y" a la pregunta:

DISPLAY (Y/N/S/D/X/(CR))?-

Al final pone
STRING:-

Y aqui contestamos <ENTER>. Ahora aparece en pantalla:
SPOOL (Y/N=CR/T/TN/F)?-

Contestando "Y". Es en este momento cuando comenzardn a
salir por la impresora las facturas o los recibos, segiin
hayamos elegido.

Una vez obtenidas facturas y recibos solo nos faltara
sacar listados de los libros registros de facturas y recibos
para que nos sirvan de justificantes contables de los apuntes
automaéticos que se habran generado.

La opcidn dos y tres hacen referencia al borrado, tanto
de un solo listado como de todo el SPOOLER.

La opcidn cuatro nos permite ver el total de listados




que hay almacenados en el SPOOLER, indicdndonos el numero del
listado, fecha, hora y cuenta; el resto de los datos no se
deben de tener en cuenta.

La opcién quinta nos permite detener una impresora si se
descubre que el listado que estd lanzando noes el
deseado.

Si a la pregunta ...
STRING:-

...... le respondieramos con un literal, la maquina
antes de comenzar a imprimir, buscaria en todo lo que va a
imprimir una palabra o frase igual a dicho literal, y
empezaria a imprimir desde ese mismo punto.

Este seria el método para imprimir solo las ultimas
facturas (por ejemplo) de un bloque, en que se nos enred6 o
terming el papel a mitad impresion. A la pregunta "STRING:-"
le pondriamos el nombre del cliente correspondiente a la
dltima factura que se imprimi6 correctamente, y de ese modo
la impresidon comenzaria a partir de esta Fra., en realidad a
partir del nombre. Y nos evitariamos el tener que volver a
imprimirlo entero.

C. OPCION “EXPORT” EN ALGUNAS IMPRESIONES

Cuando al ir a imprimir se nos presenta la opcion EXPORT quiere decirse que
escogiéndola obtendremos un fichero TXT en Windows que puede ser abierto con
cualquier programa que sea capaz de abrir un fichero TXT. Como por ejemplo
“Bloc de Notas”, “Word”, “Write”, etc.

Otras posibles ideas:

¢ Enviar por correo electronico dicho fichero adjuntdndolo: Extractos de
Cuenta, Presupuestos, Pedidos, Etc.

e (Copiarse a un Cd-Rom todo el Mayor y todo el Diario sacado con EXPORT.

Normalmente el fichero generado se encuentra en el directorio raiz (C:\) de la
madquina principal.

D. OBTENCION DE UN MAILING MEDIANTE WORD Y EXCEL 97

- Se ejecuta la opcion 2.U.1.1. para exportar el fichero de direcciones de clientes.
- Abrir Excel > Mend Archivo = Abrir



- En el cuadro de didlogo “Abrir” buscar el directorio “C” del Ordenador Principal

- Abajo a la Izquierda seleccionar “Tipo de Archivo” = “Todos los archivos”

- Seleccionar el archivo llamado “Dircli.txt”.

- Aparece el asistente para importar textos

- En el “Origen de archivo” seleccionar “DOS OS2 (PC-8)

- Pulsar siguiente

- Seleccionar en “Separadores” = “Coma” o “Barra vertical” (1)

- Pulsar siguiente

- Pulsar Terminar

- Se aprecia que la Hoja Excel contiene las direcciones de los clientes.

- En ment archivo = “Guardar c6mo”

- En este cuadro de didlogo poner “Nombre de archivo” = Dircli.xls

- Pulsar Guardar

- Cerrar Excel y decir SI a los cambios. = Guardar = Si

- Abrir Word y escribir el modelo de carta deseado dejando en la parte superior
espacio suficiente (Tres lineas) para las sefas.

- Ment Herramientas = Combinar correspondencia = Crear = Cartas modelo =
Ventana activa = Obtener datos = Abrir origen de datos.

- Se busca el directorio principal “C” y en tipo de archivo poner “Todos *.*”

- Seleccionar “Dircli.xIs”

- Aceptar “Toda la hoja de célculo”

- El programa nos advierte que no hay campos de combinacién y nos invita a
crearlos. Se acepta “Modificar documento principal”

- Nos aparece la carta que habiamos preparado

- Situamos el cursor donde queramos que aparezca el NOMBRE

- Pulsamos “Insertar campo de combinacién”

- Se nos da a escoger entre los datos que aparecen en la primera fila de 1la Excel
que habiamos preparado. Se advierte facilmente cual es el nombre, calle, cédigo
postal, plaza, Etc.., escogemos el nombre. Y este se pinta en el lugar donde
hamos indicado que aparezca el nombre.

- Situamos ahora el cursor debajo del nombre para que aparezca la CALLE.

- Pulsamos “Insertar campo de combinacién”

- Escogemos la calle y esta nos aparece debajo del nombre.

- Abhora situamos el cursor donde queremos que aparezca el c6digo posta.

- Pulsamos “Insertar campo de combinacién”

- Escogemos el cédigo postal

- Situamos el cursor un poco a la Derecha para ubicar la Plaza

- Pulsamos “Insertar campo de combinacién”

- Pulsamos la plaza.

- Ment = Herramientas = Combinar correspondencia = Combinar = Combinar

- Observamos como en la parte Izquierda y debajo de la pantalla, en la linea gris
de estado van sucediéndose nimeros que indican el progreso del trabajo. Cuando
termina ya tenemos un documento que contiene todas las cartas cada una con la
direccién de un cliente. El cual ya podemos imprimir.

E. LISTADOS POR PANTALLA “SORT Results”



Desde la version 4.0 del programa se ha usado masivamente la utilidad que implementa
la Base de Datos D3 (Raining Data Corporation) que permite obtener listados por
pantalla con efectos “adelante y atrds” y desplazamientos laterales de pantalla, a pesar
de que no estd traducido y sus mensajes y comandos estdn en inglés.

Estos listados se reconocen por que en la parte superior de la pantalla aparece la leyenda
“SORT results” y en una segunda linea una barra en reverse que pone:

Main: F)ile S)earch M)ove W)indow H)elp Q)uit

Comandos:

<S> Aparece una linea inferior donde introducimos un texto a buscar por todo
el listado.

<Q> o <Esc> Abandona

<T> Va al principio

<B> Va al final.

<Intro> Avanza una linea.

<+> Avanza una pagina

<-> Retrocede una pédgina.

(=) Desplaza la pantalla hacia la Derecha una columna
(<) Desplaza la pantalla hacia la Izquierda una columna
<,> Desplaza la pantalla entera hacia la Izquierda

<.> Desplaza la pantalla entera hacia la Derecha.

<ws> Muestra la sentencia de AQL que produjo el listado.









